


[image: ]                   บันทึกข้อความ	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
ที่                                                        วันที่  
เรื่อง  ตรวจพบพัสดุที่ไม่ได้ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์  
เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
ด้วยแผนก....................................ได้พบพัสดุประเภทเครื่องจักรซึ่งอยู่ในความครอบครองของหน่วยงาน แต่ไม่มีหลักฐานแสดงที่มาแน่ชัดและยังไม่ได้ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ ตามรายละเอียดที่แนบมาแล้ว นั้น
เพื่อให้การดำเนินงาน ของแผนก....................................เป็นไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขอความอนุเคราะห์งานพัสดุกลางแต่งตั้งคำสั่งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุที่ไม่ได้ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้องเพื่อดำเนินการขั้นตอนต่อไป


                                                                   (...........................................)
                                                        หัวหน้าแผนก.................................................... 

    เรียน ผู้อำนวยการฯ
           เห็นควรพิจารณา
             มอบ.....................................
             อนุญาต
             อนุมัติ
    

(นางสาวชุติมา โชคกนกวัฒนา)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร



   อนุมัติ	
   อนุญาต	

(นางอรทัย  โยธินรุ่งเรือง  สุดสงวน)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ















รูปภาพประกอบ
เครื่องกลึง....................................... ยี่ห้อ.............................รุ่น..........................
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