
แบบใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร  ลากิจส่วนตัว 
 

          เขียนที่.......................................................... 
 

วันที่…………เดือน………….…พ.ศ…………. 
 

เร่ือง  ………….………….…………………………………………………….. 
 

เรียน  ผู้อำนวยการวทิยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
 

 ข้าพเจ้า………….……………………………..………….…………….…..ตำแหนง่……………………..….………………….…………………..… 
สังกดั วิทยาลัยเทคนิคสตัหีบ สำนกังานอาชีวศึกษาจังหวัดชลบุรี สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศกึษา กระทรวงศึกษาธิการ 
 
 
ขอลา               เนื่องจาก............................................................................................................... 
 
 

ตั้งแต่วันที่………….…………………………….…....……..…….ถึงวันที่………….…………..………………….......…มีกำหนด……..……วัน 
ข้าพเจ้าไดล้า          ป่วย                  กิจส่วนตัว                 คลอดบุตร    
คร้ังสุดท้ายตัง้แต่วันที…่……….....……………………..….....ถึงวันที่.........................................................มีกำหนด..............วัน 
ในระหว่างที่ลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่………….……………………………………….……………….……………...………….………….……… 
..........................................................................................................................................................................................      

                      ขอแสดงความนับถือ 
 

                             (ลงชื่อ) ………….……………….…………….....… 
                                             (……………….………..….………….……………) 
 

สถิติการลาในปงีบประมาณนี้                       

ประเภท 
ลามาแล้ว 
(วันทำการ) 

ลาคร้ังนี ้
(วันทำการ) 

รวมเป็น 
(วันทำการ) 

 
 

ความเห็นหัวหน้าแผนก/งาน 
.................................................................. 
 
(ลงชื่อ) ………….………….…………………………… 
        (.........................................................) 

ป่วย       
กิจส่วนตัว     
คลอดบุตร     
 
  

     (ลงชื่อ) …………………………………………ผู้ตรวจสอบ       
          (นางสาวประกายวรรณ  ธรรมสังวาล)       
     หัวหน้างานบริหารและพฒันาทรัพยากรบุคคล                 

วันที่………....…/………..………/…………..…..           
 
 
 
 
 
 

 ป่วย 

    กิจส่วนตวั 
 คลอดบตุร 

ลงชื่อ...................................................... 
     (นางสาวชุติมา  โชคกนกวัฒนา) 
 รองผู้อำนวยการฝา่ยบริหารทรพัยากร 
วันที่................/................/.................... 
 

คำสั่ง 
    อนญุาต   ไม่อนญุาต     
....................................................................... 
...................................................................... 
     
ลงชื่อ....................................................... 

    (นางอรทัย   โยธนิรุ่งเรือง  สุดสงวน) 
      ผู้อำนวยการวทิยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
วันที่................./..................../..................... 


