
คุณสมบัติของผู้สมัคร

คุณสมบัติของผู้สมัครเข้าศึกษาต่อระดับ ปวช.

คุณสมบัติของผู้สมัครเข้าศึกษาต่อระดับ ปวส.

สาขาที่เปิดรับสมัคร

แผนผังวิทยาลัยฯ

งานวัดผลและประเมินผล

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

งานปกครอง

งานทะเบียน

งานกิจกรรม

งานการเงิน

งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน

งานสวัสดิการ

งานครูที่ปรึกษา

งานประชาสัมพันธ์

งานศูนย์ข้อมูล

งานวิทยบริการและห้องสมุด

2

3

4

7

8

9

15

17

25

29

35

37

40

42

44

45

46

คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

1



คุณสมบัติของผู้สมัคร

กรุณาศึกษารายละเอียดให้เข้าใจ

ก่อนสมัคร

คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

2



คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

3



คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

4



คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

5



คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

6



สาขาที่เปิดรับสมัคร

ดูรายละเอียดได้ที่

Website วิทยาลัยฯ

คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

7



คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

8



วิธีการประเมินผลการเรียน

	 ข้อ	 1		 การประเมินผลการเรียนเป็นรายวิชา	 ให้ด�าเนินการประเมินตามสภาพจริงต่อเนื่อง

ตลอดภาคเรียน		ด้านความรู้		ความสามารถและเจตคติจากกิจกรรมการเรียนการสอนและการปฏิบัติงาน

ที่มอบหมายซึ่งครอบคลุมจุดประสงค์และเนื้อหาวิชาโดยใช้เครื่องมือและวิธีการหลากหลายตาม

ความเหมาะสม	ให้มกีารประเมนิเพือ่พฒันาและการประเมนิสรปุผลการเรยีนโดยพจิารณาจากการประเมนิ

แต่ละกิจกรรม	 	 และงานที่มอบหมายในอัตราส่วนตามความส�าคัญของแต่กิจกรรมหรืองานท่ีมอบหมาย

ให้ด�าเนินการประเมินผลการเรียนของนักเรียนอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี	 จากการปฏิบัติงานจริงในสถาน-

ประกอบการ		ตามวิธีการที่ครูฝึกและครูนิเทศการฝึกงานก�าหนด

	 ข้อ		 2			 ให้ใช้ตัวเลขแสดงระดับผลการเรียนในแต่ละรายวิชา		ดังต่อไปนี้

	 	 	 	 4.0	 หมายถึง	 ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์ดีเยี่ยม

	 	 	 	 3.5	 หมายถึง	 ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์ดีมาก

	 	 	 	 3.0	 หมายถึง	 ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์ดี

	 	 	 	 2.5	 หมายถึง	 ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์ดีพอใช้

	 	 	 	 2.0	 หมายถึง	 ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์พอใช้

	 	 	 	 1.5	 หมายถึง	 ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์อ่อน

	 	 	 	 1.0	 หมายถึง	 ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์อ่อนมาก

	 	 	 	 0	 หมายถึง	 ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์ขั้นต�่า

	 ข้อ		 3	 รายวิชาใดที่แสดงระดับผลการเรียนตามข้อ		2.		ไม่ได้ให้ใช้ตัวอักษรต่อไปนี้

	 	 	 	 ขร.			 หมายถึง	 ขาดเรยีน	ไม่มสีทิธเิข้ารบัการประเมนิสรปุผลการเรยีนเนือ่งจากมี

เวลาเรียนต�่ากว่าร้อยละ	80	โดยสถานศึกษาพิจารณาแล้วว่าไม่ใช่เหตุสุดวิสัย

	 	 	 	 ข.ป.		 หมายถึง	 ขาดการปฏิบัติงาน	 หรือปฏิบัติงานไม่ครบ	 โดยสถานศึกษา

พิจารณาแล้วเห็นว่าไม่มีเหตุผลสมควร

	 	 	 	 ข.ส.		 หมายถึง	 ขาดการประเมินสรุปผลการเรียน		โดยสถานศึกษาพิจารณาแล้ว

เห็นว่าไม่มีเหตุผลสมควร

	 	 	 	 ถ.ล.	 หมายถึง	 ถอนรายวชิาภายหลงัก�าหนด	โดยสถานศกึษาพจิารณาแล้วเหน็ว่า

ไม่มีเหตุผลสมควร

	 	 	 	 ถ.น.	 หมายถึง	 ถอนรายวิชาภายในก�าหนด

	 	 	 	 ถ.พ.	 หมายถึง	 ถูกสั่งพักการเรียนในระหว่างที่มีการประเมินสรุปผลการเรียน
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	 	 	 	 ท.				 หมายถึง	 ทุจริตในการสอบหรืองานที่มอบหมายให้ท�า

	 	 	 	 ม.ส.	 หมายถึง	 ไม่สมบูรณ์		เนือ่งจากไม่สามารถเข้ารบัการประเมนิครบทุกครัง้		และ/

หรือไม่ส่งงานอันเป็นส่วนประกอบของการเรียนรายวิชาตามก�าหนดด้วยเหตุผลจ�าเป็นอันสุดวิสัย

	 	 	 	 ม.ท.			หมายถึง	 ไม่สามารถเข้ารับการประเมนิทดแทนการประเมนิส่วนทีข่าดของ

รายวิชาที่ไม่สมบูรณ์ภายในภาคเรียนถัดไป

	 	 	 	 ผ.	 หมายถึง	 ได้เข้าร่วมกิจกรรมตามก�าหนด		และการประเมินผ่าน

	 	 	 	 ม.ผ.			หมายถึง	 ไม่เข้าร่วมกิจกรรม		หรือผลการประเมินไม่ผ่าน

	 	 	 	 ม.ก.	 หมายถึง	 การเรยีนโดยไม่นบัจ�านวนหน่วยกติมารวมเพือ่การส�าเรจ็การศกึษา

ตามหลักสูตร		และผลการประเมินผ่าน

	 ข้อ	 4	 ในกรณีต่อไปนี้ให้ตัดสินผลการเรียนเป็นระดับ		0		(ศูนย์)		เฉพาะรายวิชา

	 	 	 (1)	 มีผลการเรียนต�่ากว่าเกณฑ์ขั้นต�่า	(ไม่ผ่าน)

	 	 	 (2)	 ได้		ขร.

	 	 	 (3)	 ได้		ข.ป.

	 	 	 (4)	 ได้		ข.ส.

	 	 	 (5)	 ได้		ถ.ล.	 	 	

	 	 	 (6)	 ได้		ถ.พ.

	 	 	 (7)		 ได้		ท.

	 	 	 (8)	 ได้		ม.ท.

	 ข้อ	 5	 นักเรียน	นักศึกษาที่ท�าการทุจริตหรือส่อเจตนาทุจริตในการสอบ		หรืองานที่มอบหมาย

ให้ท�าในรายวิชาใด		ให้พิจารณาโทษตามสถานความผิด		ดังนี้

	 	 	 (1)	 ให้ได้คะแนน		0	(ศูนย์)		เฉพาะครั้งนั้น		หรือ

	 	 	 (2)	 ให้ได้ระดับผลการเรียนเป็น		0	(ศูนย์)		ในรายวิชานั้น		หรือ

	 	 	 (3)	 ให้ได้ระดับผลการเรยีนเป็น		0	(ศนูย์)		ในรายวชิานัน้		และตดัคะแนนความประพฤติ

ตามระเบียบว่าด้วยการตัดคะแนนความประพฤติที่สถานศึกษาก�าหนด

	 ข้อ	 6	 การค�านวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ย		ให้ปฏิบัติดังนี้

	 	 	 (1)	 ให้น�าผลบวกของผลคูณระหว่างจ�านวนหน่วยกิตของแต่ละรายวิชากับระดับ

ผลการเรียนหารด้วยผลบวกของจ�านวนหน่วยกิตของแต่ละรายวิชา		คิดทศนิยมสองต�าแหน่งไม่ปัดเศษ

	 	 	 (2)	 ให้ค�านวณค่าระดับคะแนนเฉลีย่		จากรายวชิาทีไ่ด้ระดบัผลการเรยีนตาม	ข้อ	2	และ

ข้อ	4		รายวิชาที่นักศึกษาเรียนซ�้า		เรียนแทนให้ใช้ระดับผลการเรียนสุดท้ายและนับจ�านวนหน่วยกิตมาเป็น

ตัวหารเพียงครั้งเดียว

	 	 	 (3)	 ให้ค�านวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ย		ดังนี้

	 	 	 	 (ก)	 ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยประจ�าภาคเรียน	 	 ค�านวณจากรายวิชาท่ีได้ระดับ

ผลการเรียนตาม	(2)		เฉพาะในภาคเรียนหนึ่ง	ๆ

	 	 	 	 (ข)	 ค่าระดบัคะแนนเฉลีย่สะสม		ค�านวณจากรายวชิาท่ีเรยีนมาทัง้หมดและได้ระดบั

ผลการเรียนตาม	(2)		ตั้งแต่สองภาคเรียนขึ้นไป
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	 ข้อ	 7	 ผูท้ีไ่ด้	ม.ส.	เน่ืองจากไม่สามารถเข้ารบัการประเมนิครบทกุครัง้		ต้องรบัการประเมนิทดแทน

ส่วนทีข่าดภายใน		10		วนั		นบัแต่วนัประกาศผลการเรยีนรายวชิา		หากพ้นก�าหนดนีใ้ห้ถอืว่าไม่สามารถเข้ารบั

การประเมินทดแทน	(ม.ท.)		ยกเว้นมีเหตุจ�าเป็นอันสุดวิสัยให้สถานศึกษาหรือ		สถานประกอบการพิจารณา

เป็นราย	ๆ	ไป		ทั้งนี้		ให้ประเมินทดแทนในรายวิชาที่ไม่สมบูรณ์ให้แล้วเสร็จ		ภายในภาคเรียนถัดไป

	 ผูท้ีไ่ด้		ม.ส.		เนือ่งจากไม่สามารถส่งงานอนัเป็นส่วนประกอบของการเรยีนรายวชิา	หากพ้นก�าหนด

ส่งงานนัน้ให้สมบรูณ์ภายใน		10		วนั		นบัแต่วนัประกาศผลการเรยีนรายวชิาหากพ้นก�าหนด		ให้สถานศกึษา		

หรือสถานประกอบการท�าการตัดสินผลการเรียน	 	 ยกเว้นมีเหตุจ�าเป็นอันสุดวิสัยให้สถานศึกษาหรือ

สถานประกอบการพิจารณาเป็นราย	ๆ 	ไป	ในกรณีนี้		ให้ผู้สอนหรือครูฝึกรายงานให้หัวหน้าสถานศึกษาหรือ

ผู้ควบคุมการฝึกทราบทุกราย

	 ข้อ	 8	 นักเรียนต้องรับการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ	 เมื่อนักเรียนได้ลงทะเบียนเรียนครบทุก

รายวิชาตามโครงสร้างหลกัสตูรสถานศกึษาแต่ละประเภทวชิา	 	 สาขาวชิาและสาขางานหรอืตามระยะเวลา

ทีค่ณะกรรมการประเมินมาตรฐานวิชาชีพเห็นสมควร	

	 ข้อ	 9	 ให้ระดับผลการประเมิน		ในการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ		ดังนี้

	 	 	 	 	 ผ่าน	 หมายถึง						ผลการประเมินผ่านเกณฑ์

	 	 	 	 	 ไม่ผ่าน	 หมายถึง						ผลการประเมินไม่ผ่านเกณฑ์

การตัดสินผลการเรียน ระดับ  ปวช.

	 ข้อ	 10	 การตัดสินผลการเรียนให้เป็นไปตามนัย		ดังนี้

	 	 	 (1)	 ตัดสินผลการเรียนเป็นรายวิชา

	 	 	 (2)	 รายวชิาท่ีมผีลการเรยีนตัง้แต่ระดบั		1		ข้ึนไป		ถือว่าประเมนิผ่านและให้นับจ�านวน

หน่วยกติของรายวิชานั้นเป็นจ�านวนหน่วยกิตสะสม

	 	 	 (3)	 เมือ่ได้ประเมนิผลการเรยีนแล้ว		นกัเรยีนทีม่ผีลการเรยีนระดบั	ศนูย์	(0)	ตามข้อ		4.		(1)

ให้รบัการประเมนิใหม่ได้		1		คร้ัง		ภายในเวลาท่ีสถานศกึษาหรอืสถานประกอบการก�าหนดไม่เกิน	10	วนั	นบัแต่

วนัประกาศผลการเรียนรายวชิา		เว้นแต่มเีหตจุ�าเป็นอนัสดุวสิยั		หากประเมนิใหม่ไม่ผ่าน		ถ้าเป็นรายวิชาบังคับ

ทีก่�าหนดให้เรยีนในแต่ละประเภทวชิา		สาขาวิชา		และสาขางาน		ให้เรยีนซ�า้รายวชิานัน้		ถ้าเป็นรายวชิาเลอืก		

จะเรียนซ�้า		หรือเรียนรายวิชาอื่นแทนก็ได้

	 	 	 (4)	 การประเมินใหม่		ให้ระดับผลการเรียนได้ไม่เกิน		1

	 	 	 (5)	 เมือ่ได้ประเมนิผลการเรยีนแล้ว		นกัเรียนทีม่ผีลการเรยีนระดบั	0	(ศนูย์)		ตามท่ีก�าหนด

ไว้ในข้อ	4.	(2)	ถึง	ข้อ	4.	(8)	ข้อ	5.	(2)	และ	ข้อ	5.	(3)		ถ้าเป็นรายวิชาบังคับที่ก�าหนดให้เรียนในแต่ละ

ประเภทวิชา	สาขาวิชา		และสาขางาน		ให้เรียนซ�้ารายวิชานั้น		ถ้าเป็นรายวิชาเลือก		จะเรียนซ�้า		หรือเรียน

รายวิชาอื่นแทนก็ได้

	 ในกรณีที่ให้เรียนรายวิชาอื่นแทนให้ลงหมายเหตุใน	ปพ.1		ปวช.		ว่าให้เรียนแทนรายวิชาใด

	 ข้อ	 11	 การตดัสนิผลการเรยีนเพือ่ส�าเรจ็การศกึษาตามหลกัสตูรประกาศนยีบัตรวชิาชีพ	พทุธศกัราช

2545		(ปรับปรุง	2546)	ให้ถือตามเกณฑ์ต่อไปนี้

	 	 	 (1)	 ประเมนิผ่านรายวิชาในหมวดวชิาสามญั		หมวดวชิาชพี		และหมวดวชิาเลอืกเสร	ีครบ

ตามที่ก�าหนดไว้ในหลักสูตรสถานศึกษาแต่ละประเภท		สาขาวิชา		และสาขางาน

คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
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	 	 	 (2)	 ได้จ�านวนหน่วยกติสะสมครบถ้วนตามโครงสร้าง		ทีก่�าหนดไว้ในหลกัสตูรสถานศึกษา

แต่ละประเภทวิชา		สาขาวิชา		และสาขางาน

		 	 	 (3)	 ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต�่ากว่า		2.00

	 	 	 (4)	 ได้เข้าร่วมกจิกรรมในสถานศกึษาไม่น้อยกว่า		2		ช่ัวโมงต่อสปัดาห์		ครบ	5	ภาคเรยีน

โดยมีเวลาเข้าร่วมปฏิบัติกิจกรรมไม่น้อยกว่าร้อยละ	60	ของเวลาที่จัดกิจกรรมในแต่ละภาคเรียน		และต้อง

ผ่านจุดประสงค์ส�าคัญของกิจกรรม

	 หากนักเรียนมีเวลาเข้าร่วมปฏิบัติกิจกรรมต�่ากว่าร้อยละ	60	ของเวลาที่จัดกิจกรรมในภาคเรียนใด

โดยเหตุสุดวิสัย		ให้สถานศึกษาพิจารณาผ่อนผันเป็นราย	ๆ	ไป

	 เมือ่นกัเรยีนได้เข้าร่วมปฏบิตักิจิกรรมครบถ้วนในภาคเรยีนใด		ให้บนัทกึชือ่		กจิกรรม	และตวัอกัษร	

“ผ”		ในระเบยีนแสดงผลการเรียนของภาคเรยีนนัน้		ซ่ึงหมายถึง	“ผ่าน”	หากนกัเรยีนได้เข้าร่วมปฏบัิตกิิจกรรม

ไม่ครบถ้วน		หรือไม่ได้เข้าร่วมปฏิบัติกิจกรรมเลย		ให้สถานศึกษาพิจารณามอบงานหรือกิจกรรมในส่วนที่

นักเรียนผู้นั้นไม่ได้เข้าร่วมปฏิบัติ		ให้ปฏิบัติให้ครบถ้วนภายในเวลาที่สถานศึกษาพิจารณาเห็นสมควร

	 ส�าหรับนักเรียนอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี	 	 การเข้าร่วมกิจกรรมท่ีสถานประกอบการจัดข้ึนถือว่า

มีผลตามความใน	(4)

	 ข้อ	 12	 ให้หัวหน้าสถานศึกษา		เป็นผู้อนุมัติผลการเรียนและการส�าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร

ส�าหรับรายวิชาที่เรียนหรือฝึกปฏิบัติในสถานประกอบการให้ครูฝึกและครูนิเทศก์การฝึกงานร่วมกัน

ประเมินผลการเรียน

	 ข้อ	 13	 นักเรียนผู้ใดประสงค์จะเรียนซ�้ารายวิชาที่ได้ระดับผลการเรียนต�่ากว่า	2		หรือเลือกเรียน

รายวิชาอื่นแทนถ้าเป็นรายวิชาเลือก		เพื่อประเมินปรับค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมให้สูงขึ้น		ให้สถานศึกษา

หรือสถานประกอบการด�าเนินการให้เรียนซ�้าหรือเรียนแทนภายในเวลาที่เห็นสมควร

	 การเรียนซ�้ารายวิชา		ให้นับจ�านวนหน่วยกิตสะสมเพียงครั้งเดียว		ส่วนการเรียนแทนให้นับเฉพาะ

จ�านวนหน่วยกิตของรายวิชาที่เรียนแทนเป็นจ�านวนหน่วยกิตสะสม

	 การนบัจ�านวนหน่วยกติสะสมในกรณนีี	้	จะกระท�าเมือ่นกัเรยีนได้ระดบัผลการเรยีนตัง้แต่		2		ขึน้ไป

เท่านั้น

	 รายวชิาทีเ่รยีนซ�า้หรอืเรยีนแทนแล้วได้ระดบัผลการเรยีน	0		ให้ถอืระดบัผลการเรยีนต�า่กว่า	2	ตามเดมิ

ยกเว้นการได้ระดับผลการเรียน	0	ตามข้อ	5.	(2)	และ	5.	(3)

	 ข้อ	 14	 ตามนัยแห่งข้อ	13		การคิดค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม		ถ้าเป็นรายวิชาที่เรียนซ�้าให้นับ

จ�านวนหน่วยกิตเป็นตัวหารเพียงครั้งเดียว	ส่วนการเรียนรายวิชาอื่นแทน	ให้นับเฉพาะจ�านวนหน่วยกิตของ

รายวิชาที่เรียนแทนมาเป็นตัวหาร

	 ข้อ	 15	 เมือ่นกัเรยีนได้ลงทะเบยีนรายวชิาครบ		2		ภาคเรยีน	หรอืไม่น้อยกว่า		40		หน่วยกติ		และ

ได้รับการประเมินใหม่แล้ว	 หากได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต�่ากว่า	 1.50	 ให้สถานศึกษาพิจารณาว่า

ควรให้เรียนต่อไปหรือให้พ้นสภาพนักเรียน

	 เมื่อได้ลงทะเบียนรายวิชาครบ	4	ภาคเรียน	หรือไม่น้อยกว่า		75		หน่วยกิต		และได้รับการประเมิน

ใหม่แล้ว	 	 หากได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต�่ากว่า	 1.75	 ให้สถานศึกษาพิจารณาว่าควรให้เรียนต่อไป

หรือให้พ้นสภาพนักเรียน

คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
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	 ข้อ	 16	 นักเรยีนทีไ่ด้เรยีนหรอืฝึกอาชพีตามปกต	ิ	ประเมนิใหม่หรอืเรียนซ�า้	หรอืเรยีนแทนรายวชิา

ที่ได้ระดับผลการเรียน	 0	 (ศูนย์)	 และระดับผลการเรียนต�่ากว่า	 2	 หรือเทียบโอนผลการเรียนรู้มาเป็นเวลา

รวม	8	ภาคเรียนแล้ว		แต่ยงัไม่เข้าเกณฑ์การส�าเรจ็การศึกษา	ตามหลกัสตูรทีก่�าหนดไว้ในข้อ	11.	ให้สถานศกึษา

พจิารณาว่าควรให้เรยีนต่อไปหรอืให้พ้นสภาพนกัเรยีน		ทัง้นีต้้องไม่เกนิ	6	ปีการศกึษา	นบัตัง้แต่วนัขึน้ทะเบยีน

เป็นนักเรียน		โดยไม่นับภาคเรียนที่ลาพักการเรียน	หรือถูกสั่งพักการเรียน

การตัดสินผลการเรียน ระดับ  ปวส.

	 ข้อ	 17	 การตัดสินผลการเรียนให้เป็นไปตามนัย		ดังนี้

	 	 	 (1)	 ตัดสินผลการเรียนเป็นรายวิชา

	 	 	 (2)	 รายวชิาทีม่ผีลการเรยีนตัง้แต่ระดบั		1		ขึน้ไป		ถอืว่าประเมนิผ่านและให้นบัจ�านวน

หน่วยกิตของรายวิชานั้นเป็นจ�านวนหน่วยกิตสะสม

	 	 	 (3)	 เมือ่ได้ประเมนิผลการเรยีนแล้ว		ปรากฎว่าผลการเรยีนไม่ผ่านเกณฑ์ข้ันต�า่	(0)		ตาม

ข้อ	4.		ถ้าเป็นรายวิชาบังคับที่ก�าหนดให้เรียนในแต่ละประเภทวิชา		สาขาวิชา		และสาขางาน		ให้เรียนซ�้า

รายวิชานั้น		ถ้าเป็นรายวิชาเลือกจะเรียนซ�้า		หรือเรียนรายวิชาอื่นแทนก็ได้

	 ในกรณีที่ให้เรียนรายวิชาอื่นแทนให้ลงหมายเหตุใน		รบ.1		ปวส.	ว่าให้เรียนแทนรายวิชาใด

	 ข้อ	 18	 การตัดสินผลการเรียนเพ่ือส�าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง		

พุทธศักราช	2546	ให้ถือตามเกณฑ์ต่อไปนี้

	 	 	 (1)	 ประเมินผ่านรายวิชาในหมวดวิชาสามัญ	 	หมวดวิชาชีพ	 	และหมวดวิชาเลือกเสรี

ครบตามที่ก�าหนดไว้ในหลักสูตรสถานศึกษาแต่ละประเภทวิชา		สาขาวิชา		และสาขางาน

	 	 	 (2)	 ได้จ�านวนหน่วยกติสะสมครบถ้วนตามโครงสร้าง		ทีก่�าหนดไว้ในหลกัสตูรสถานศึกษา

แต่ละประเภทวิชา		สาขาวิชา		และสาขางาน

	 	 	 (3)	 ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต�่ากว่า	2.00

	 	 	 (4)	 ได้เข้าร่วมกิจกรรมในสถานศึกษาไม่น้อยกว่า	2	ชั่วโมงต่อสัปดาห์	ครบ	3	ภาคเรียน

โดยมีเวลาเข้าร่วมปฏบิติักจิกรรมไม่น้อยกว่าร้อยละ	60	ของเวลาทีจ่ดักจิกรรมในแต่ละภาคเรยีน	และต้องผ่าน

จุดประสงค์ส�าคัญของกิจกรรม

	 หากนกัศึกษามเีวลาเข้าร่วมปฏบิติักจิกรรมต�า่กว่าร้อยละ		60		ของเวลาท่ีจดักิจกรรมในภาคเรยีนใด

โดยเหตุสุดวิสัย		ให้สถานศึกษาพิจารณาผ่อนผันเป็นราย	ๆ	ไป

	 เมือ่นกัศกึษาได้เข้าร่วมปฏบิติักจิกรรมครบถ้วนในภาคเรยีนใด		ให้บันทกึชือ่กจิกรรม		และตวัอกัษร

“ผ”		ในระเบยีนแสดงผลการเรยีนของภาคเรยีนนัน้		ซึง่หมายถงึ	“ผ่าน”	หากนกัศกึษาได้เข้าปฏบิตักิจิกรรม

ไม่ครบถ้วน		หรือไม่ได้เข้าร่วมปฏิบัติกิจกรรมเลย		ให้สถานศึกษาพิจารณามอบงาน		หรือกิจกรรมในส่วนที่

นักศึกษาผู้นั้นไม่ได้เข้าร่วมปฏิบัติ		ให้ปฏิบัติให้ครบถ้วนภายในเวลาที่สถานศึกษาพิจารณาเห็นสมควร

	 ส�าหรบันกัศกึษาอาชวีศกึษาระบบทวภิาค	ี	การเข้าร่วมกจิกรรมทีส่ถานประกอบการจดัขึน้ถอืว่า		มผีล

ตามความใน	(4)

	 ข้อ	 19	 ให้หัวหน้าสถานศึกษาเป็นผู้อนุมัติผลการเรียนและการส�าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร

ส�าหรับรายวิชาที่เรียนหรือฝึกปฏิบัติในสถานประกอบการ	 ให้ครูฝึกและครูนิเทศก์การฝึกงานร่วมกัน

ประเมินผลการเรียน
คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
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	 ข้อ		 20	 นกัศกึษาผูใ้ดประสงค์จะเรยีนซ�า้รายวชิาทีไ่ด้ระดบัผลการเรยีนต�า่กว่า		2		หรอืเลอืกเรยีน

รายวิชาอื่นแทน	 ถ้าเป็นรายวิชาเลือก	 เพื่อประเมินปรับค่าระดับเฉลี่ยสะสมให้สูงขึ้น	 ให้สถานศึกษาหรือ

สถานประกอบการ		ด�าเนินการให้เรียนซ�้าหรือเรียนแทนภายในเวลาที่เห็นสมควร

	 การเรียนซ�้ารายวิชา		ให้นับจ�านวนหน่วยกิตสะสมเพียงครั้งเดียว		ส่วนการเรียนแทนให้นับเฉพาะ

จ�านวนหน่วยกิตของรายวิชาที่เรียนแทนเป็นจ�านวนหน่วยกิตสะสม

	 การนบัจ�านวนหน่วยกติสะสมในกรณนีี	้	จะกระท�าเมือ่นกัศกึษาได้ระดบัผลการเรยีน	ตัง้แต่	2	ขึน้ไป

เท่านั้น

	 รายวชิาทีเ่รียนซ�า้หรือเรียนแทนแล้วได้ระดบัผลการเรยีน	0	ให้ถือระดบัผลการเรยีนต�า่กว่า	2	ตามเดมิ

ยกเว้นการได้ระดับผลการเรียน	0	ตามข้อ	5.	(2)	และข้อ	5.	(3)	แห่งระเบียบนี้

	 ข้อ	 21	 ตามนัยแห่งข้อ	20.	การคิดค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม		ถ้าเป็นรายวิชาที่เรียนซ�้า		ให้นับ

จ�านวนหน่วยกติเป็นตวัหารเพยีงครัง้เดยีว		ส่วนการเรยีนรายวชิาอืน่แทนให้นบัเฉพาะจ�านวนหน่วยกติ		ของ

รายวิชาที่เรียนแทนมาเป็นตัวหาร

	 ข้อ	 22	 เมือ่นักศึกษาได้ลงทะเบยีนรายวชิาครบ		2		ภาคเรยีน		หรอืไม่น้อยกว่า		40		หน่วยกติ		และ

ได้รบัการประเมนิใหม่แล้ว		หากได้ค่าระดับคะแนนเฉลีย่สะสมต�า่กว่า	1.75		ให้สถานศกึษาพจิารณาว่าควรให้

เรียนต่อไปหรือให้พ้นสภาพนักศึกษา

	 เมือ่ได้ลงทะเบยีนรายวชิาครบ		4		ภาคเรยีน		หรอืไม่น้อยกว่า		80		หน่วยกติ		และได้รบัการประเมนิ

ใหม่แล้วหากได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต�่ากว่า	 1.90	 ให้สถานศึกษาพิจารณาว่าควรให้เรียนต่อไปหรือ

ให้สภาพนักศึกษา

	 ข้อ	 23	 นักศึกษาที่ได้เรียนหรือฝึกอาชีพตามปกติ	 	 เรียนซ�้า	 	 หรือเรียนแทนรายวิชาที่ได้ระดับ

ผลการเรียน		0		(ศนูย์)		และระดับผลการเรยีนต�า่กว่า		2		หรอืเทยีบโอนผลการเรยีนรูม้าเป็นเวลารวม		6		ภาค

เรยีนแล้วแต่ยงัไม่เข้าเกณฑ์การส�าเรจ็การศึกษาตามหลกัสตูร		ทีก่�าหนดไว้ในข้อ		18.		ให้สถานศกึษาพจิารณา

ว่าควรให้เรยีนต่อไปหรอืให้พ้นสภาพนกัศกึษา		ทัง้นี	้ต้องไม่เกนิ		4		ปีการศกึษานบัตัง้แต่วนัขึน้ทะเบยีนเป็น

นักศึกษาโดยไม่นับภาคเรียนที่ลาพักการเรียน		หรือถูกสั่งพักการเรียน

คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
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หน้าที่ความรับผิดชอบ
	 1.	 จัดการศึกษาวิชาชีพโดยร่วมมือกับสถานประกอบการ	 และหน่วยงานภาครัฐและเอกชน	 เพื่อให้

ผู้เรียนสามารถไปประกอบอาชีพได้

	 2.	 จัดท�าแผนและคู่มือการฝึกตามโครงสร้างของหลักสูตรร่วมกับสถานประกอบการในการวิเคราะห์

จุดประสงค์รายวิชาและมาตรฐานรายวิชาที่จะฝึกอาชีพ

	 3.	 วางแผนร่วมกับสถานประกอบการในการนิเทศ	 ติดตาม	 การฝึกปฏิบัติในสถานประกอบการ

และมีการวัดผลและประเมินผลควบคุมก�ากับดูแล	และแก้ปัญหาต่าง	ๆ

	 4.	 ประชุมสัมมนาครูฝึก	 ครูนิเทศ	 เพื่อร่วมกันวางแผนพัฒนาการจัดการเรียนการสอนอาชีวศึกษา

ระบบทวิภาคี

	 5.	 ตดิต่อประสานงานกบัแหล่งงานและสถานประกอบการเพ่ือการจดัหาท่ีฝึกงานให้กบันกัเรยีนนกัศกึษา

	 6.	 จัดท�าปฏิทินการปฏิบัติงาน	เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามล�าดับขั้น

	 7.	 ดูแล	บ�ารุงรักษา	และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย

	 8.	 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

ล�าดับขั้นตอนการออกฝึกงานในสถานประกอบการ
	 1.	 ผ่านเกณฑ์การพิจารณาจากคณะกรรมการประจ�าสาขาวิชา	ประกอบด้วย

	 					1.1	 การตรงต่อเวลา

	 					1.2	 ความรับผิดชอบ

	 					1.3	 คุณธรรม		จริยธรรม

	 					1.4	 ผลการเรียน

	 	 นักเรียน	นักศึกษาที่ไม่ผ่านการประเมินจะต้องฝึกอาชีพในสถานศึกษา

	 2.	 ตดิต่อสถานประกอบการด้วยตนเอง		หรอืตดิต่อผ่านครนูเิทศก์		หรอืประกาศจากงานอาชีวศกึษา

ระบบทวิภาคี

	 3.	 ยื่นใบค�าร้องขอฝึกอาชีพที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

	 4.	 จัดท�าสัญญาการฝึกอาชีพ

									 5.	 ติดต่อรับหนังสือขอความอนุเคราะห์ถึงสถานประกอบการในการรับหรือไม่รับเข้าฝึกงาน

	 6.	 เข้าร่วมปฐมนิเทศและรับหนังสือส่งตัวถึงสถานประกอบการ

	 7.	 ปัจฉิมนิเทศ
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แผนการเรียนและฝึกอาชีพของนักเรียน-นักศึกษาระบบทวิภาคี

1

2

3

4

5

6

1

2

3

4

ระดับ    ชั้นปี     ภาคเรียนที่     เรียนในวิทยาลัย ฝึกอาชีพใน
สถานประกอบการ

1

2

3

1

2

ปวช.

ปวส.

เงื่อนไขการฝึกงาน
	 การจัดฝึกงานถือเป็นกระบวนการส�าคัญส�าหรับการจัดการอาชีวศึกษา	 เพื่อเสริมสร้างประสิทธิภาพ
ในการประกอบอาชีพให้แก่ผู ้เรียน	 	 กรอบมาตรฐานหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ	 (ปวช.)	 	 และกรอบ
มาตรฐานหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง	 (ปวส.)	 	 จึงได้ก�าหนดโครงสร้างหลักสูตรให้สถานศึกษาจัดให้มี
การฝึกงานในสถานประกอบการหรือแหล่งวิทยาการ		โดยมีเงื่อนไขในการด�าเนินการดังนี้
	 1.	 สถานศึกษาต้องจัดให้มีการฝึกงานในสถานประกอบการ	 หรือแหล่งวิทยาการที่สอดคล้องกับสาขา
วิชาที่เรียน
	 2.	 สถานศึกษาจะจัดให้ผู้เรียนฝึกงานในช่วงระยะเวลาใดก็ได้ตามความเหมาะสม	 	ตั้งแต่ภาคเรียนที่	 4
ของระดับ	ปวช.	หรือภาคเรียนที่	2	ของระดับ	ปวส.		โดยให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ภาคทฤษฎีและฝึกภาคปฏิบัติเบื้องต้น
ในสถานศกึษาก่อนออกไปฝึกงาน	หากสถานศกึษาจดัให้ผูเ้รยีนฝึกงานในภาคเรยีนปกต	ิ	ให้เพิม่เวลาเรยีนต่อสปัดาห์
ของรายวิชาเป็น		2		เท่าของเวลาเรียนปกติ
	 3.	 ให้มีการตัดสินผลการเรียนและให้ระดับผลการเรียนเป็นรายวิชาเช่นเดียวกับรายวิชาอื่นๆ	 ตาม
ระเบียบว่าด้วยการประเมินผลการเรียนตามหลักสูตรที่ก�าหนด

แผนการฝึกอาชีพของนักเรียน-นักศึกษา  ระบบปกติ

	 ระดับ	ปวช.	และปวส.	ฝึกงาน	หนึ่งภาคเรียนเท่ากับ	18	สัปดาห์	การออกฝึกงานในภาคเรียนใด
ขึน้อยูก่บัแผนกวชิาจดัแผนการเรยีน	ในภาคเรยีนทีอ่อกฝึกงาน	จะมกีจิกรรมการเรยีนดงันี	้สปัดาห์ที	่1	–	18
เรียนที่สถานประกอบการ	(ฝึกงาน)
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สภาพการเป็นนักเรียน นักศึกษา  และการพ้นสภาพ

	 ผู้เข้าเรียนจะมีสภาพนักเรียน	 นักศึกษา	 ต่อเม่ือได้ขึ้นทะเบียนเป็นนักเรียน	 นักศึกษาและลงทะเบียน

เรียนถูกต้องตามที่สถานศึกษาก�าหนด

	 การพ้นสภาพนักเรียน	เป็นไปตามกรณีใดกรณีหนึ่งต่อไปนี้

		 1.		ส�าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร

		 2.		ลาออก

		 3.		ถึงแก่กรรม	

	 4.		สถานศึกษาสั่งให้พ้นสภาพนักเรียนในกรณีใดกรณีหนึ่ง	ต่อไปนี้

	 	 4.1	 ขาดเรียน	 ขาดการฝึกอาชีพ	 ขาดการฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ	หรือ	 ขาดการติดต่อ

กบัสถานศกึษาหรอืสถานประกอบการเกินกว่า	15	วนั	ตดิต่อกนั	ซึง่สถานศึกษา	หรอืสถานประกอบการพจิารณาแล้ว

เห็นว่าไม่มีเหตุผลอันสมควร

	 	 4.2		มีพฤติกรรมอย่างอื่นที่แสดงว่า	 ไม่มีความตั้งใจที่จะศึกษาเล่าเรียนหรือรับการฝึกอาชีพ	 หรือ

รับการฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ	

	 	 4.3	 ไม่ยื่นค�าร้องขอกลับเข้าเรียนภายใน	15	วัน	นับแต่วันถัดจากวันครบก�าหนด	ลาพัก		การเรียน

	 	 4.4.		ไม่มาติดต่อเพื่อรักษาสภาพนักเรียน	 ในกรณีที่มิได้ลงทะเบียนรายวิชาภายในวันและเวลา

ที่สถานศึกษาก�าหนด	 ถ้าประสงค์จะรักษาสภาพนักเรียน	ต้องติดต่อรักษาสภาพนักเรียนภายใน	 15	 วัน	 นับแต่วัน

ถัดจากวันสิ้นสุดการลงทะเบียน	หากพ้นก�าหนดนี้ให้ถือว่าพ้นสภาพนักเรียน

	 	 4.5.	 ได้รับโทษจ�าคุก	 โดยค�าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ�าคุก	 เว้นแต่เป็นโทษส�าหรับความผิด	 ที่ได้กระท�า

โดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ	

	 	 4.6.	 ขาดพื้นความรู้	 ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ	 ว่าด้วยการจัดการศึกษาและการประเมิน

ผลการเรียน	

	 	 4.7		ขาดคุณสมบัติของผู ้เข้าเรียน	 ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ	 ว่าด้วยการจัดการศึกษา

และการประเมินผลการเรียน

	 5.	 พ้นสภาพนักเรียนเนื่องจากค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต�่ากว่าเกณฑ์ที่ก�าหนด	

	 	 5.1	 ระดับ	ปวช.

	 	 	 5.1.1	 เมือ่ได้ลงทะเบยีนรายวชิาครบ		2		ภาคเรยีน	หากได้ค่าระดบั	คะแนนเฉล่ียสะสมต�า่กว่า		1.50

	 	 	 5.1.2	 เมือ่ได้ลงทะเบยีนรายวชิาครบ		4		ภาคเรยีน	หากได้ค่าระดบั	คะแนนเฉล่ียสะสมต�า่กว่า		1.75

	 	 	 5.1.3	 เมือ่ได้ลงทะเบยีนรายวชิาครบ		6		ภาคเรยีน		หากได้ค่าระดบั	คะแนนเฉลีย่สะสมต�า่กว่า		1.90	
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	 	 5.2	 ระดับ	ปวส.

	 	 	 5.2.1	 เมือ่ได้ลงทะเบยีนรายวชิาครบ		2			ภาคเรยีน	หากได้ค่าระดบัคะแนนเฉลีย่สะสมต�า่กว่า		1.75

	 	 	 5.2.2	 เมือ่ได้ลงทะเบยีนรายวชิาครบ		4		ภาคเรยีน		หากได้ค่าระดบั	คะแนนเฉลีย่สะสมต�า่กว่า		1.90	

	 6.	 พ้นสภาพเนื่องจากใช้เวลาเรียนเกินเกณฑ์ที่ก�าหนดตามระเบียบ

	 	 6.1	 ระดับ	 ปวช.	 นักเรียนท่ีเรียนแบบเต็มเวลาและได้ลงทะเบียนรายวิชารวม	 6	 ภาคเรียนแล้ว

แต่ยังไม่เข้าเกณฑ์การส�าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร	 ให้สถานศึกษาพิจารณาว่าควรให้เรียนต่อไปหรือให้พ้น

สภาพนักเรียน	 ทั้งนี้	 ให้เรียนได้ไม่เกิน	 12	 	 ภาคเรียน	 นับตั้งแต่วันขึ้นทะเบียน	 เป็นนักเรียนโดยไม่นับภาคเรียน

ที่ลาพักการเรียน

	 	 6.2		ระดับ	 ปวส.	 นักศึกษาท่ีเรียนแบบเต็มเวลาและได้ลงทะเบียนรายวิชารวม	 4	 ภาคเรียนแล้ว

แต่ยังไม่เข้าเกณฑ์การส�าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร	 ให้สถานศึกษาพิจารณาว่าควรให้เรียน	 ต่อไปหรือให้พ้น

สภาพนักเรียน	 ทั้งนี้	 ให้เรียนได้ไม่เกิน	 8	 ภาคเรียน	 นับตั้งแต่วันขึ้นทะเบียน	 เป็นนักศึกษาโดยไม่นับภาคเรียน

ที่ลาพักการเรียน

	 7.	 ผู้ที่พ้นสภาพนักเรียน	นักศึกษา	ตามข้อ	2	,	4	(4.1)	(4.2)	(4.3)	(4.4)		ถ้าประสงค์จะขอคืนสภาพ

การเป็นนักเรียน	นักศึกษา	จะต้องยื่นค�าร้องขอต่อสถานศึกษาภายใน	1	ปี	นับแต่วันถัดจากวันพ้นสภาพนักเรียน

นักศึกษา	 เม่ือสถานศึกษาพิจารณาเห็นสมควรก็ให้รับเข้าเรียนได้	 และต้องเข้าเรียนภายในสัปดาห์แรกของ

ภาคเรียน	เว้นแต่กลับเข้าเรียนในภาคเรียนเดียวกัน		ให้น�ารายวิชาและจ�านวนหน่วยกิตที่ได้ลงทะเบียนรายวิชาไว้

มานับรวมเพื่อพิจารณา	ตัดสินการส�าเร็จการศึกษาด้วย

การพักการเรียน

	 1.	 สถานศกึษาและสถานประกอบการอาจพจิารณาอนญุาตให้นกัเรยีนลาพกัการเรยีน	หรอืการฝึกอาชพี

ได้ตามที่เห็นสมควร	เมื่อมีเหตุจ�าเป็นกรณีใดกรณีหนึ่งต่อไปนี้

	 	 1.1	 ได้รับทุนการศึกษาให้ไปศึกษา	 หรือดูงาน	 หรือเป็นตัวแทนของสถานศึกษาหรือ	 สถาน

ประกอบการในการเข้าร่วมประชุม	หรือกรณีอื่น	ๆ	อันควรแก่การส่งเสริม	

	 	 1.2	 เจ็บป่วยต้องพักรักษาตัวเป็นเวลานาน	โดยมีค�ารับรองของแพทย์ปริญญา

	 	 1.3	 กรณีลาพักเพื่อรับราชการทหารกองประจ�าการให้ลาพักได้จนกว่าจะได้รับการน�าปลด	

	 	 1.4	 เหตุจ�าเป็นอย่างอื่นตามที่สถานศึกษาและสถานประกอบการจะพิจารณาเห็นสมควร

	 2.	 นกัเรยีน	นกัศกึษาทีข่ออนญุาตลาพกัการเรียน	หรอืการฝึกอาชพี	ต้องยืน่ค�าร้องเป็นลายลกัษณ์อกัษร

ต่อสถานศกึษา	โดยมผีูป้กครองเป็นผูร้บัรอง	ส�าหรบัผูท้ีบ่รรลนุติภิาวะจะมผีูร้บัรอง	หรอืไม่ก็ได้	เมือ่ได้รับอนญุาตแล้ว

จึงพักการเรียนหรือการฝึกอาชีพได้	มิฉะนั้นจะถือว่าขาด

	 3.			นกัเรยีน	นกัศกึษาทีล่าพกัการเรยีนหรอืการฝึกอาชพี	เมือ่ครบก�าหนดเวลาทีล่าพกัการเรยีน	หรอืการฝึก

อาชีพแล้ว	 ให้ยื่นค�าร้องขอกลับเข้าเรียนพร้อมด้วยหลักฐานการอนุญาตให้ลาพักการเรียน	 หรือการฝึกอาชีพต่อ

สถานศึกษาภายใน	15	วัน	นับแต่วันถัดจากวันครบก�าหนด	หากพ้นก�าหนดนี้	ให้ถือว่าพ้นสภาพนักเรียน	เว้นแต่มี

เหตุผลสมควร
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การลาออก

	 นักเรียน	 นักศึกษาที่ประสงค์จะลาออกจากการเป็นนักเรียน	 ต้องให้ผู้ปกครองเป็นผู้รับรองการลาออก

เว้นแต่ผู้ที่บรรลุนิติภาวะ	 นักเรียน	 นักศึกษาท่ีลาออกแล้วได้รับอนุญาตให้กลับเข้าเรียนในภาคเรียนเดียวกัน

ให้ถือว่า	นักเรียน	ผู้นั้นมีสภาพนักเรียนมาตั้งแต่ต้นภาคเรียนนั้นทุกประการ

การลงทะเบียนรายวิชา

	 1.	 นักเรียนนักศึกษาต้องลงทะเบียนรายวิชาต่างๆ	ให้เสร็จ	ภายในวันและเวลาที่สถานศึกษาก�าหนด

	 2.	 ลงทะเบียนรายวิชาภายหลังก�าหนดต้องไม่เกิน	15	วัน	นับแต่	วันเปิดภาคเรียน	หรือไม่เกิน	5	วัน

นับแต่วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน	การลงทะเบียนรายวิชาต้องช�าระค่าปรับตามที่สถานศึกษาก�าหนด

	 3.	 นักเรียน	 นักศึกษาท่ีมิได้ลงทะเบียนรายวิชาภายในวันและเวลาที่สถานศึกษาก�าหนด	ถ้าประสงค์

จะรักษาสภาพ	 ต้องติดต่อรักษาสภาพนักเรียนภายใน	 15	 วัน	 นับแต่วันถัดจาก	 วันสิ้นสุดการลงทะเบียน

หากพ้นก�าหนดนี้ให้ถือว่าพ้นสภาพนักเรียน

		 4.	 นักเรียน	 นักศึกษาต้องลงทะเบียนรายวิชาด้วยตนเอง	 ตามวันและเวลาที่สถานศึกษาก�าหนด

ในกรณทีีน่กัเรยีนไม่สามารถมาลงทะเบยีนรายวชิาด้วยตนเองได้	จะมอบหมายให้ผูอ้ืน่	มาลงทะเบยีนแทนให้หวัหน้า

สถานศึกษาพิจารณาเป็นราย	ๆ	ไป

การเปลี่ยน การเพิ่ม และถอนรายวิชา

	 1.	 นักเรียน	 นักศึกษาจะขอเปลี่ยนรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนไว้แล้ว	 หรือขอเพิ่มรายวิชาต้องกระท�า

ภายใน	15	วัน	นับแต่วันเปิดภาคเรียน	หรือภายใน	5	วัน	นับแต่วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน

	 2.	 การขอถอนรายวิชาต้องกระท�าภายใน	30	วัน	นับแต่วันเปิดภาคเรียน	หรือภายใน	10	วัน	นับแต่

วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน	

	 3.	 การขอเปลี่ยน	ขอเพิ่ม	หรือขอถอนรายวิชา	ต้องได้รับความเห็นชอบจากครูที่ปรึกษา	และครูผู้สอน

ประจ�ารายวิชา

การนับเวลาเรียนเพื่อสิทธิในการเข้ารับการวัดผลปลายภาคเรียน

	 นกัเรยีน	นกัศกึษาต้องมเีวลาเรยีนในแต่ละรายวชิาไม่ต�า่กว่าร้อยละ	80	ของเวลาเรยีนส�าหรบั	รายวชิานัน้

จงึจะมสีทิธิเ์ข้ารบัการวดัผลปลายภาคเรยีน	ในกรณทีีม่คีวามจ�าเป็นอย่างแท้จรงิ	หวัหน้าสถานศกึษาอาจพจิารณา

ผ่อนผันให้เป็นราย	ๆ	ไป

 การนับเวลาเรียนให้ปฏิบัติ ดังนี้ 

	 1.	 เวลาเปิดเรียนเต็มภาคเรียนละ	18	สัปดาห์	

	 2.	 นักเรียน	 นักศึกษาท่ีย้ายสถานศึกษาระหว่างภาคเรียน	 ให้น�าเวลาเรียนจากสถานศึกษาท้ังสองแห่ง

มารวมกัน	

	 3.	 นักเรียน	นักศึกษาที่ลาออกแล้ว	 ได้รับอนุญาตให้กลับเข้าเรียนในภาคเรียนเดียวกันให้นับเวลาเรียน

ที่เรียนแล้วมารวมกัน	
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	 4.	 นักเรียน	นักศึกษาที่ลาพักการเรียน	หรือการฝึกอาชีพในภาคเรียนใด	ได้รับอนุญาตให้กลับเข้าเรียน

หรือฝึกอาชีพในภาคเรียนเดียวกัน	 ให้นับเวลาเรียนหรือฝึกอาชีพก่อนและหลังการลาพักการเรียน	 หรือ

การฝึกอาชีพในภาคเรียนนั้นมารวมกัน

การตัดสินผลการเรียนเพื่อส�าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร

	 1.	 ได้รายวิชาและจ�านวนหน่วยกิตสะสมในทุกหมวดวิชา	 ครบถ้วนตามท่ีก�าหนดไว้ในหลักสูตร

แต่ละประเภทวิชาและสาขาวิชา	และตามแผนการเรียนที่สถานศึกษาก�าหนด

	 2.	 ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต�่ากว่า	2.00	

	 3.		ผ่านเกณฑ์การประเมินมาตรฐานวิชาชีพ	

	 4.	 ได้เข้าร่วมปฏิบัติกิจกรรมเสริมหลักสูตรตามแผนการเรียนที่สถานศึกษาก�าหนด	 และ

“ผ่าน”		ทุกภาคเรียน

การประเมินผลการเรียน ปวส.สาขาวิชาช่างอากาศยาน

	 เน้นการประเมนิสภาพจริง	ทัง้น้ี	ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธกิารว่าด้วยการจดัการศกึษา

และการประเมินผงการเรียนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง	 โดยต้องได้คะแนนไม่น้อยกว่า

ร้อยละ	75	ในทุกรายวิชาที่สอดคล้องตามหลักสูตรที่ส�านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทยก�าหนด

การส�าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ปวส. สาขาวิชาช่างอากาศยาน

	 1.	 ได้รายวิชาและจ�านวนหน่วนกิตสะสมในทุกหมวดวิชา	 ครบถ้วนตามที่ก�าหนดไว้ในหลักสูตร

แต่ละประเภทวิชาและสาขาวิชา	และตามแผนการเรียนที่สถานศึกษาก�าหนด

	 2.	 ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต�่ากว่า	2.00

	 3.	 ผ่านเกณฑ์การประเมินมาตรฐานวิชาชีพ

	 4.	 ได้เข้าร่วมปฏิบัติกิจกรรมเสริมหลักสูตรตามแผนการเรียนท่ีสถานศึกษาก�าหนดและ	“ผ่าน”

ทุกภาคเรียน

	 5.	 ต้องผ่านการทดสอบความสามารถทางภาษาอังกฤษ	 TOEIC	 ไม่ต�่ากว่า	 450	 คะแนน	

หรือผ่านการทดสอบศักยภาพในการใช้ภาษาอังกฤษตามมาตรฐานของบริษัทการบินไทย	จ�ากัด	(มหาชน)

(THAI-TEP)	ไม่ต�่ากว่าร้อยละ	10	หรือเทียบเท่าตามมาตรฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง

	 6.	 ได้คะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ	75	ในทุกรายวิชาที่สอดคล้องตามหลักสูตรที่ส�านักงานการบิน

พลเรือนแห่งประเทศไทยก�าหนด
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	 เป้าหมายงานกิจกรรมของนักเรียนนักศึกษา	วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

	 1.			ต้องการสร้างสภาวะผู้น�า	และกล้าแสดงออกของนักศึกษาองค์การช่างเทคนิคในอนาคตแห่งประเทศไทย

	 2.			ส่งเสริมประชาธิปไตย

	 3.			มีคุณธรรมจริยธรรม

	 4.	 มีความสามัคคี

	 5.	 มีความรับผิดชอบ

    การด�าเนินกิจกรรมภายในวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
 1.  กิจกรรมชมรมวิชาชีพ 		ซึ่งมีชมรมที่เป็นหลักอยู่		17		ชมรม		ดังนี้

	 	 1.1		 ชมรมวิชาชีพเทคนิคโลหะ

	 	 1.2		 ชมรมวิชาชีพการก่อสร้าง

	 	 1.3		 ชมรมวิชาชีพเครื่องกล

	 	 1.4		 ชมรมวิชาชีพเทคนิคการผลิต

	 	 1.5		 ชมรมวิชาชีพเขียนแบบเครื่องกล

	 	 1.6		 ชมรมวิชาชีพไฟฟ้าก�าลัง

	 	 1.7		 ชมรมวิชาชีพเมคคาทรอนิกส์

	 	 1.8		 ชมรมวิชาชีพเครื่องมือวัดและควบคุม

	 	 	 และเทคนิคพลังงาน

	 	 1.9		 ชมรมวิชาชีพอิเล็กทรอนิกส์

 2.  กิจกรรมชมรมบังคับ	ซึ่งมีอยู่	1	ชมรม	ดังนี้

	 	 ชมรมลูกเสือ	เนตรนารีวิสามัญ	ส�าหรับนักเรียนระดับชั้น	ปวช.1

 3.  กิจกรรมชมรมอิสระ	ซึ่งมีอยู่	4	ชมรม	ดังนี้

	 	 3.1		 ชมรม	TO	BE	NUMBERONE

	 	 3.2		 ชมรมจิตอาสา

	 	 3.3		 ชมรมดนตรี

	 	 3.4		 ชมรมนักศึกษาวิชาทหาร

	 	 1.10		ชมรมวิชาชีพการโรงแรม

	 	 1.11		ชมรมวิชาชีพการท่องเที่ยว

	 	 1.12		ชมรมวิชาชีพเทคโนโลยีสารสนเทศ

	 	 1.13		ชมรมวิชาชีพการบัญชี

	 	 1.14		ชมรมวิชาชีพคอมพิวเตอร์ธุรกิจ

	 	 1.15		ชมรมวิชาชีพเทคนิคควบคุม

	 	 	 และซ่อมบ�ารุงระบบขนส่งทางราง

	 	 1.16		ชมรมวิชาชีพอากาศยาน

	 	 1.17		ชมรมวิชาชีพการจัดการโลจิสติกส์

	 	 	 และการจัดการธุรกิจค้าปลีก
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 4.  กิจกรรมกีฬาภายใน	ประกอบด้วย	14	หน่วยกีฬา	ดังนี้

	 	 4.1		 ชมรมวิชาชีพเทคนิคโลหะ	(สีม่วง)

	 	 4.2		 ชมรมวิชาชีพการก่อสร้าง	(สีฟ้า)

	 	 4.3		 ชมรมวิชาชีพเครื่องกล	(สีเขียว/สีเหลือง)

	 	 4.4		 ชมรมวิชาชีพเทคนิคการผลิต	(สีน�้าเงิน)

	 	 4.5		 ชมรมวิชาชีพเขียนแบบเครื่องกล	(สีชมพู)

	 	 4.6		 ชมรมวิชาชีพไฟฟ้าก�าลัง	(สีแดง)

	 	 4.7		 ชมรมวิชาชีพเมคคาทรอนิกส์	(สีทอง)

	 	 4.8		 ชมรมวิชาชีพเครื่องมือวัดและควบคุม	(สีขาว)

	 	 4.9		 ชมรมวิชาชีพอิเล็กทรอนิกส์	(สีเทา)

	 	 4.10	 ชมรมวิชาชีพการโรงแรม	ธุรกิจการบิน	และการท่องเที่ยว(สีส้ม)

	 	 4.11		ชมรมวิชาชีพเทคโนโลยีสารสนเทศ	(สีครีม)

	 	 4.12		ชมรมวิชาชีพการบัญชี	(สีเขียวมิ้น)

	 	 4.13		ชมรมวิชาชีพคอมพิวเตอร์ธุรกิจ	(สีน�้าตาล)

	 	 4.14		ชมรมวิชาชีพการจัดการโลจิสติกส์และการจัดการธุรกิจค้าปลีก	(สีบานเย็น)

การด�าเนินกิจกรรมต่างๆ ภายในวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
นักเรียน-นักศึกษา เข้าร่วมกิจกรรมดังนี้

 1.  กิจกรรมหน้าเสาธง (วันจันทร์ - วันพฤหัสบดี)
  ผู้ที่มีชั่วโมงเรียนในตอนเช้าช่ัวโมงแรก	 8:00	 น.	 จะต้องมาเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง	 เวลา
7:30	น.	-	7:45	น.	โดยมีครูที่ปรึกษาจะเป็นผู้ที่มาเช็คชื่อให้กับนักเรียน	นักศึกษาทุกคนในห้องนั้น
 2. กิจกรรมหน้าแผนกวิชา (วันศุกร์)
  ผู้ที่มีชั่วโมงเรียนในตอนเช้าช่ัวโมงแรก	 8:00	 น.	 จะต้องมาเข้าร่วมกิจกรรมเคารพธงชาติ
ทีห่น้าแผนกวชิาเวลา		7:30	น.	-	7:45	น.		โดยมคีรทูีป่รกึษาจะเป็นผูท้ีม่าเชค็ชือ่ให้กบันกัเรยีนนกัศกึษาทกุคน
ในห้องนั้น
 3. กิจกรรมชมรมวิชาชีพ  (วันพุธ)
	 	 นกัเรยีน-นกัศกึษา	เข้าร่วมกจิกรรมทีแ่ผนกวชิาตนเอง	ในทกุๆ	วนัพธุ	เวลา	15:00	น.	-	17:00	น.		จ�านวน
18		สัปดาห์
 4. กิจกรรมลูกเสือเนตรนารีวิสามัญ  (วันพุธ)
	 	 นักเรียนในระดับช้ัน	 ปวช.1	 ทุกคน	 ต้องเข้าร่วมกิจกรรมลูกเสือ	 เนตรนารีวิสามัญ	 (ก�าหนด
ในหลักสูตร)
 5. กิจกรรมวันส�าคัญของชาติ  ศาสนา  พระมหากษัตริย์  
	 	 ตามทีไ่ด้นดัหมาย	ตลอดปีการศกึษา	เช่น	วนัเฉลมิพระชนมพรรษาพระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยูห่วั
วนัเฉลมิพระชนมพรรษา	สมเดจ็พระนางเจ้าสิรกิติิ	์พระบรมราชินนีาถ		วนัลอยกระทง		วนัเข้าพรรษา	วนัไหว้ครู
เป็นต้น
 6. การแสกนลายนิ้วมือเพื่อเข้าวิทยาลัย  
	 	 นักเรียน	 นักศึกษาจะต้องท�าการแสกนลายนิ้วมือเข้าวิทยาลัย	 ก่อนที่จะเรียนในวิชาแรกของ
แต่ละวนั	และแสกนลายนิว้มอือกีครัง้เมือ่เรยีนวชิาสุดท้ายของแต่ละวนัเพือ่ออกจากวทิยาลัย	โดยจะมข้ีอความ

แจ้งไปยังผู้ปกครองของนักเรียนนักศึกษาในการเข้า	และออกจากสถานศึกษาในแต่ละวัน
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เกณฑ์การประเมินผลผ่านกิจกรรมเสริมหลักสูตร   

	 เพือ่เป็นการเตรียมความพร้อมของนกัเรยีน	นกัศกึษาทีจ่ะด�าเนนิการเข้าร่วมกจิกรรมเสรมิหลกัสตูร

ประจ�าปีการศึกษา	 2567	 ให้ถูกต้องตามขั้นตอนและชัดเจนเป็นไปในทิศทางเดียวกัน	 องค์การนักวิชาชีพ

ในอนาคตแห่งประเทศไทย	หน่วยวทิยาลยัเทคนคิสตัหบี	จงึได้ออกแนวทางการเข้าร่วมกจิกรรมเสรมิหลกัสูตร

และแนวทางการประเมินผลกิจกรรมเสริมหลักสูตรให้เป็นไปในทิศทางเดียวกันดังนี้

 1.  นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันปีท่ี 1 กิจกรรมเสริมหลักสูตร กิจกรรมลูกเสือ

วิสามัญ    

	 	 การประเมนิกจิกรรมของนักเรยีนนักศกึษาทุกคนต้องเข้าร่วมกิจกรรม	3	ส่วนคอืกิจกรรมเข้าแถว

หน้าเสาธง	กจิกรรมลกูเสอืวสิามญั		และกจิกรรมกลาง	โดยกจิกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง	กจิกรรมลกูเสอืวสิามญั	

1	และกจิกรรมกลาง	ต้องผ่านเกณฑ์การเข้าร่วมกิจกรรมท้ัง	1	กจิกรรม	จงึจะถือว่าผ่านกจิกรรมลูกเสอืวสิามญั	

  1.1 กิจกรรมเข้าแถว	 นักศึกษาทุกคนจะต้องเข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธงเพื่อรณรงค์

ความสามัคคีความมีระเบียบ	วินัย	ความเข้มแข็ง	ความเป็นปึกแผ่นในสังคม	ความรักในสถาบันชาติศาสนา

พระมหากษัตรย์ิการได้รบั	ทราบข่าวสารในแต่ละวัน	การเข้าร่วมกจิกรรมเข้าแถวก่อนเข้าไปเรียนในคาบแรก

ของแต่ละวันใน	 เวลา	 07.30	 –	 08.00	 น.	 ต้องเข้าร่วมกิจกรรมไม่น้อยกว่าร้อยละ	 60	 จึงจะถือว่าผ่าน

กิจกรรมเข้าแถว)	

  1.2 กิจกรรมลูกเสือวิสามัญ	 เป็นกิจกรรมท่ีนักเรียน	 นักศึกษาระดับช้ันประกาศนียบัตร

วิชาชีพปีที่	 1	 (ปวช.1)	 ต้องเข้าร่วมกิจกรรมภาคบังคับ	 เรียนและท�ากิจกรรมต่างๆ	 พร้อมกิจกรรมการอยู่

เข้าค่ายพักแรมประดับแถบ	 2	 และ	 3	 สี เกณฑ์เวลาการเข้าร่วมกิจกรรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 และ

เข้าร่วมกิจกรรมการอยู่เข้าค่ายพักแรมประดับแถบ 2  และ 3 สี จึงผ่านกิจกรรมลูกเสือวิสามัญ	

  1.3 กิจกรรมกลาง คือกิจกรรมส�าคัญของวิทยาลัยฯ	ที่นักเรียน	นักศึกษาทุกคนต้องเข้าร่วม

เช่น	 กิจกรรมในวันส�าคัญของชาติศาสนา	 พระมหากษัตริย์	 พิธีไหว้ครู	 และกิจกรรมส�าคัญอื่นๆ	 ที่มุ่งเน้น

และส่งเสริมให้นักเรียน	 นักศึกษา	 มีความกระตือรือร้น	 มีคุณธรรม	 จริยธรรม	 ต้องเข้าร่วมกิจกรรมกลาง

บังคับไม่น้อยกว่า	2	กิจกรรม	จึงจะถือว่าผ่านกิจกรรมกลาง

 2. นักเรียนระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันปีท่ี 2 และ 3 (ปวช.2,ปวส.2) นักศึกษาระดับ

ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงช้ันปีท่ี 1 และ 2 (ปวส.1,ปวส.2)	 การประเมินกิจกรรมของนักเรียน

นักศึกษาทุกคนต้องเข้าร่วมกิจกรรม	 3	 ส่วนคือกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง	 กิจกรรมองค์การวิชาชีพ

และกิจกรรมกลาง	 โดยกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง	 กิจกรรมองค์การวิชาชีพ	 และกิจกรรมกลาง	 ต้องผ่าน

เกณฑ์การเข้าร่วมกิจกรรมทั้ง	3	กิจกรรม	จึงจะถือว่าผ่านกิจกรรมองค์การวิชาชีพ

  2.1 กิจกรรมเข้าแถว	 นักศึกษาทุกคนจะต้องเข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธงเพื่อรณรงค์

ความสามัคคีความมีระเบียบ	วินัย	ความเข้มแข็ง	ความเป็นปึกแผ่นในสังคม	ความรักในสถาบันชาติ	ศาสนา	

คู่มือนักเรียน-นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
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พระมหากษัตรย์ิการได้รับ	ทราบข่าวสารในแต่ละวนั	การเข้าร่วมกจิกรรมเข้าแถวก่อนเข้าไปเรยีนในคาบแรก

ของแต่ละวันใน	 เวลา	 07.30	 –	 08.00	 น.	 ต้องเข้าร่วมกิจกรรมไม่น้อยกว่าร้อยละ	 60	 จึงจะถือว่าผ่าน

กิจกรรมเข้าแถว)	

  2.2 กิจกรรมองค์การนักวิชาชีพ	 เป็นกิจกรรมที่จัดให้สมาชิกชมรมวิชาชีพ	 นักเรียนระดับ

ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นปีที่	 2	 และ	 3	 (ปวช.2,ปวส.3)	 นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง

ชั้นปีที่	 1	 และ	 2	 (ปวส.1,ปวส.2)	 ได้ปฏิบัติในวันพุธ	 ในคาบกิจกรรมสัปดาห์ละ	 2	 คาบ	 ซึ่งเป็นกิจกรรม

ที่สมาชิกองค์การนักวิชาชีพด�าเนินการด้วยตนเอง	 และประเมินผล	 สรุปรายงานปฏิบัติงานตามล�าดับ	

ต้องเข้าร่วมกิจกรรมไม่น้อยกว่าร้อยละ	 60	 ของกิจกรรมทั้งหมดใน	 17	 สัปดาห์และส่งรูปเล่มโครงการ

ตามสัดส่วนสมาชิกชมรมวิชาชีพ	100	คน	ต่อรูปเล่ม	1	โครงการ	จึงจะถือว่าผ่านกิจกรรมชมรมวิชาชีพ)

  2.3  กิจกรรมกลาง คือกิจกรรมส�าคัญของวิทยาลัยฯ	ที่นักเรียน	นักศึกษาทุกคนต้องเข้าร่วม

เช่น	กิจกรรมในวันส�าคัญของชาติศาสนา	พระมหากษัตริย์	พิธีไหว้ครู	 	และกิจกรรมส�าคัญอื่นๆ	ที่มุ่งเน้น

และส่งเสรมิให้นกัเรยีน	นักศึกษา	มคีวามกระตอืรอืร้น	มคีณุธรรม	จรยิธรรม		ต้องเข้าร่วมกจิกรรมกลางบงัคบั

ไม่น้อยกว่า	๒	กิจกรรม	จึงจะถือว่าผ่านกิจกรรมกลาง

 3. การซ่อมกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง กิจกรรมแผนก และกิจกรรมชาติ ศาสนา และ

พระมหากษัตริย์	 ตามแนวปฏิบัติประกอบระเบียบส�านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา	 ว่าด้วย

องค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย	พ.ศ.	2558	ข้อ	118	การซ่อมกิจกรรมชมรมวิชาชีพ

	 	 (1)	 สมาชิกชมรมวิชาชีพผู้ใดไม่ผ่านกิจกรรมชมรมวิชาชีพ	 (มผ)	 ตามข้อ	 166(4)	 ซึ่งไม่อาจ

ส�าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรได้	 และ/หรือไม่อาจได้รับหนังสือรับรองการเข้าร่วมกิจกรรมขององค์การ

นักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย	 ระดับสถานศึกษาได้	 จะต้องยื่นค�าขอซ่อมกิจกรรมชมรมวิชาชีพ

ต่อคณะกรรมการประเมินผลกิจกรรมชมรมวิชาชีพ	 (ตามแบบ	อวท.18)	พร้อมกับช�าระเงินค่าลงทะเบียน

ซ่อมกิจกรรมตามระเบียบส�านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา	 ว่าด้วยองค์การนักวิชาชีพในอนาคต

แห่งประเทศไทยพ.ศ.2557	ข้อ	31(2)	ภายในสัปดาห์ที่	2	ของภาคเรียนถัดไป	ที่งานการเงินของวิทยาลัย

	 	 (2)	 ให้คณะกรรมการประเมินผลกิจกรรมชมรมวิชาชีพหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายด�าเนินการ

ให้สมาชิกผู้ยื่นค�าร้องขอซ่อมกิจกรรมชมรมวิชาชีพ	 ได้ปฏิบัติกิจกรรมท่ีได้รับมอบหมายตามวัตถุประสงค์

ส�าคญัของชมรมวชิาชพี	ให้กรรมการประเมนิผลรวบรวมหลกัฐานด�าเนนิการเพือ่การประเมนิผล	แล้วรายงาน

ผลการซ่อมกิจกรรมชมรมวิชาชีพ	(ตามแบบ	อวท.19)

	 	 (3)	 ในกรณีที่สมาชิกผู้ขอซ่อมกิจกรรมชมรมวิชาชีพไม่ผ่านการประเมินผลตามเกณฑ์ท่ีได้

ก�าหนด	(มผ.)	ให้ด�าเนินการตามข้อ	118(1)	และข้อ	118(2)	จนกว่าจะผ่านเกณฑ์การประเมินผล	(ผ)	ทั้งนี้

ต้องด�าเนินการให้แล้วเสร็จในภาคเรียนที่ลงทะเบียนซ่อมนั้นฯ
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การสมัครเข้าเรียนวิชาทหาร

	 นกัเรยีน	นกัศกึษาทีม่คีวามประสงค์จะเข้ารับการฝึกวชิาทหาร		ให้ตดิต่อขอรบัใบสมคัรได้ท่ีส�านกังาน

ปกครอง		และควรเตรียมเอกสารต่าง	ๆ	ไว้ให้พร้อม

สิทธิในการเป็นนักศึกษาวิชาทหาร

	 นักศึกษาวิชาทหารที่อยู่ในระหว่างการฝึก	 	 มีสิทธิได้รับการยกเว้นไม่เรียกเข้ากองประจ�าการ

	 นกัศึกษาวชิาทหารชัน้ปีที	่4	และ	5		ผูท้ีข่ึน้ทะเบยีนกองประจ�าการและน�าปลดเป็นทหารกองหนนุแล้ว

มีสิทธิได้รับการผ่อนผันการเรียกพลฯ

	 ผู้ที่ส�าเร็จวิชาทหารตั้งแต่ชั้นปีที่	 3	 	 ขึ้นไปมีสิทธิขึ้นทะเบียนกองประจ�าการแล้วปลดเป็นทหาร

กองหนุน	โดยไม่ต้องถูกเกณฑ์เข้ารับราชการทหาร

	 ผู้ที่ส�าเร็จวิชาทหารตั้งแต่ชั้นปีที่	3		แล้วไม่ประสงค์ขอเข้ารับการฝึกวิชาทหารในชั้นปีที่	4		และ	5

และยงัไม่ขึน้ทะเบยีนกองประจ�าการ		เพือ่น�าปลดเป็นทหารกองหนนุจะต้องถกูเกณฑ์เข้ารบัราชการทหาร

ถ้าหลีกเลี่ยงมีความผิดตามกฎหมาย	 การขอเข้ารับการฝึกทหาร	 การขอสิทธิยกเว้น	 การขอผ่อนผัน

การเรียกพลฯ	 การขึ้นทะเบียนกองประจ�าการ	 และการปลด	 จะต้องน�าหลักฐานเป็นเอกสารแสดงต่อ

เจ้าหน้าที่	จึงควรสอบถามหรือติดต่อสอบถามรายละเอียดต่าง	ๆ	จากหัวหน้างานนักศึกษาวิชาทหาร

การขอผ่อนผันตรวจเลือกรับราชการทหาร

	 ส�าหรับนักเรียนที่ไม่สามารถเข้ารับการฝึกทหาร	 เมื่อถึงปีท่ีจะต้องเข้ารับการตรวจเลือกเข้ารับ

ราชการทหาร	ให้ติดต่องานกจิกรรมในเดือนตลุาคม	ก่อนการตรวจเลอืกเข้ารบัราชการทหารในปีต่อไป

คุณลักษณะการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร

	 1.	 ชาย	–	หญิง		สัญชาติไทย

	 2.	 อายไุม่เกนิ		22		ปี		บรบิรูณ์		นบัตามกฎหมายว่าด้วยการรบัราชการ		ส�าหรบัผูท่ี้ยงัไม่บรรลนุติภิาวะ

ต้องได้รับความยินยอมจากบิดา	,	มารดา	หรือผู้ปกครอง

	 3.	 ไม่พิการ		ทุพพลภาพ		หรือมีโรคซึ่งไม่สามารถจะรับราชการทหารได้		ตามกฎหมายว่าด้วย

การรับราชการทหาร

	 4.	 ไม่เป็นบุคคลซึ่งไม่มีคุณวุฒิที่จะเป็นทหารได้		เฉพาะบางท้องที่ตามกฎหมายที่ออกตามความ

ในมาตรา	13	(3)		แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร	พ.ศ.	2479

	 5.	 มีความประพฤติเรียบร้อย

	 6.	 ไม่เป็นทหารประจ�าการ		กองประจ�าการ		หรือถูกก�าหนดเข้ากองประจ�าการแล้ว

	 7.	 มีน�้าหนัก		ขนาดรอบตัว		ขนาดความสูง		ตามส่วนสัมพันธ์		ที่ก�าหนดดังนี้

งานนักศึกษาวิชาทหาร
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ความขยายของหน้าอก ซม. น�้าหนัก

ก.ก.

ความสูง

ซ.ม.

น�้าหนัก

ก.ก.

ความสูง

ซ.ม.

ชาย หญิง

อายุ (ปี)

ขนาดร่างกายการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร

คุณสมบัติการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร

	 1.	 ก�าลังศึกษาในสถานศึกษาที่เปิดท�าการวิชาทหาร

	 2.		ส�าเร็จการศึกษา	ตั้งแต่ชั้นมัธยมศึกษาปีที่	3	หรือเทียบเท่าขึ้นไป	และมีผลการศึกษาของชั้น

มัธยมศึกษาปีที่	3	หรือเทียบเท่า	ตั้งแต่	2.0	ขึ้นไป

	 3.		ผู้ที่ส�าเร็จการศึกษา	 ต้ังแต่ระดับอนุปริญญา	 หรือเทียบเท่าข้ึนไป	 หรือส�าเร็จการศึกษา

ประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง	 หรือประกาศนัยบัตรวิชาชีพชั้นสูงและส�าเร็จการฝึกวิชาทหาร

ไม่ต�่ากว่าชั้นปีท่ี	 3	 แล้วสามารถสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหารไม่ต�่ากว่าชั้นปีที่	 3	 แล้วสามารถสมัคร

เข้ารับการฝึกวิชาทหารต่อให้จบหลักสูตรการฝึกวิชาทหารตามที่กระทรวงกลาโหมก�าหนด	 โดยไม่ต้อง

สังกัดสถานศึกษาวิชาทหาร

หลักฐานการรับสมัครใหม่  (นศท.ชั้นปีที่  1)

	 1.	 รูปถ่ายขนาด	3	x	4	ซม.	

	 2.	 ใบสมัคร	(แบบ	รด.1)	ต้องให้ผู้ปกครองลงนามค�ายินยอมจากด้วย

ทั้งนี้ค่าดัชนีมวลกาย	(Body	Mass	Index)	ชายต้องน้อยกว่า	35	กก./ตร.ม.	และหญิงต้องน้อยกว่า	30	กก./ตร.ม.
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ประเภทและอัตราการเก็บเงินบ�ารุงการศึกษา
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งานแนะแนว	อาชีพและจัดหางาน			มีหน้าที่รับผิดชอบ		ดังนี้

 1. การให้ค�าปรกึษา		งานแนะแนวฯ	มบีรกิารให้ค�าปรกึษาในทุก	ๆ 	ด้าน	ท้ังด้านการเรยีน	อาชีพ

ส่วนตวั	อารมณ์และสงัคม	ในกรณทีีน่กัเรยีน	นกัศกึษามปัีญหาต้องการขอค�าปรึกษา	สามารถขอค�าปรกึษา

โดยตรงที่ห้องแนะแนวอาชีพและจัดหางาน	

 2. การรบัสมคัรงาน			งานแนะแนวฯ		มบีรกิารตดิต่อประสานงานกับบรษัิทต่างๆ		ท่ีมคีวามประสงค์

รับสมัครงานนักเรียน	นักศึกษา		ผู้ที่ก�าลังศึกษาอยู่		หรือที่จบการศึกษาแล้ว

 3. ทุนการศึกษา		มีทุนการศึกษาที่รับผิดชอบประกอบด้วย

	 	 3.1	 ทุนให้เปล่ารายปี

	 	 3.2		ทุนให้เปล่าแบบต่อเน่ือง

	 	 	 เป็นทุนการศึกษาที่ได้รับจากบุคคลท่ีมีจิตศรัทธา	 ในการแบ่งปันโอกาสทางการศึกษา

ที่มีความประสงค์ในการสนับสนุนเงินทุนการศึกษาเพื่อนักเรียน	 นักศึกษา	 วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ	

เช่น	ผูป้กครอง	ครู	–	อาจารย์	เจ้าหน้าที	่ห้างร้าน	ชมรม	มลูนธิต่ิาง	ๆ	โดยจดัสรรทุนการศกึษาให้นกัเรยีน

นักศึกษา	 ตามวัตถุประสงค์์ของเจ้าของทุน	 ซึ่งส่วนใหญ่จะเป็นทุนความประพฤติดิีเรียนดีแต่ขาดแคลน

ทนุทรพัย์ซึง่วทิยาลยั	 ฯ	 เปิดโอกาสให้นกัเรยีน	 นกัศกึษายืน่ขอรบัทนุ	 ปีการศกึษาละ	 1	 ครัง้ในช่วงเดอืน

พฤษภาคมของทกุปี	 โดยนกัเรยีน	 นกัศกึษา	ทีม่คีวามประสงค์จะขอรับทนุต้องเป็นผูท้ีศึ่กษากบัวทิยาลยัฯ

ในภาคปกติ	การประกาศรายชือ่ผูไ้ด้รับทนุจะตดิประกาศท่ีห้องแนะแนวฯ	

	 	 3.3		ทุนกองทนุเงินให้กูยื้มเพือ่การศกึษา	(กยศ.)

 4. ตดิตามผูท้ีส่�าเรจ็การศกึษา  งานแนะแนวฯ	มกีารตดิตามข้อมลูของนกัเรยีน	นกัศกึษาทีจ่บ

การศึกษาแล้ว		เพื่อติดตามว่าผู้ที่ส�าเร็จการศึกษาได้มีการศึกษาต่อ		ท�างานหรือว่างงานอยู่

 5. โควตาการศึกษาต่อ	ในระดับ	ปวส.	และปริญญาตรีในสถานศึกษาของรัฐ	และเอกชนของ								

นกัศกึษาทกุสาขาวชิาทีม่ผีลการเรียนดี	ประพฤตดิิ	ีเช่น	มหาวทิยาลยัเทคโนโลยพีระจอมเกล้าพระนครเหนอื
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง	มหาวิทยาลัยในเครือเทคโนโลยีราชมงคลฯ

 6. การแนะแนวการศกึษาต่อในโรงเรยีน			ส�านกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน	(สพฐ.)

และส�านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา	(สพม.)

 7. การให้บริการข้อมูลข่าวสาร   งานแนะแนวฯ	 จัดให้มีการบริการข้อมูลข่าวสาร

ด้านการเรยีน	ด้านสงัคม	ด้านส่วนตัว	และด้านอาชพี	โดยนกัเรยีน-นกัศกึษาสามารถตดิตาม	และอ่านข้อมลู
ได้จาก	ประกาศห้องแนะแนว,	เสียงตามสาย,	กิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง,	เพจ	Facebook:	งานแนะแนว
อาชีพและจัดหางาน	วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
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การใช้ห้องพยาบาล
	 ส�าหรับห้องพยาบาลเปิดบริการตลอดเวลาที่วิทยาลัยฯ		มีการเรียนการสอน	โดยให้ปฏิบัติดังนี้

	 1.	 ติดต่อเจ้าหน้าที่ประจ�าห้องพยาบาล

	 2.	 บันทึกการใช้ยาในสมุดบันทึกทุกครั้ง

	 3.	 ถ้าป่วยตัวร้อน		มีไข้		นอนพักที่ห้องพยาบาล		ต้องขออนุญาตอาจารย์ผู้สอนก่อน

	 4.	 นักเรียน	นักศึกษาที่แพ้ยา	และมีโรคประจ�าตัว	แจ้งเจ้าหน้าที่ประจ�าห้องพยาบาลทราบ

การให้บริการตรวจสุขภาพประจ�าปี

การให้บริการประกันอุบัติเหตุ
 อุบัติเหตุ  หมายถึง		เหตุการณ์ที่เกิดขึ้นอย่างเฉียบพลันจากปัจจัยภายนอกร่างกาย		โดยมิได้มุ่งหวังหรือเจตนาของผู้เอาประกันภัย

และท�าให้เกิดอาการบาดเจ็บทางร่างกายอันเป็นผลโดยตรงจากอุบัติเหตุ	เช่น	มีบาดแผลเขี้ยวเล็บของสัตว์		การแตกหักของกระดูก

ข้อตกลงความคุ้มครอง การเสียชีวิต  กรณีเสียชีวิต (ระดับชั้น ปวช.1 , ปวส.1) 

ข้อตกลงความคุ้มครอง การเสียชีวิต  กรณีเสียชีวิต (ระดับชั้น ปวช.2 , ปวช.3 , ปวส.2) 

ระยะเวลาคุ้มครอง				-			เริ่มต้นวันที่		1		เมษายน		2567		-		31		มีนาคม		2568

	 1.	 ตรวจสุขภาพ	(PE)	โดยแพทย์ปริญญา	ชั่งน�้าหนัก,	วัดส่วนสูง,	วัดความดัน,
	 	 ชีพจร,	ตรวจดูหู,	ตา,	คอ,	ฟังปอด,	หัวใจ	เป็นการตรวจสุขภาพทั่วไป,	
	 	 ต่อมน�้าเหลือง		ปรึกษาแพทย์
	 2.	 ตรวจดูโรคผิวหนัง		ดูความผิดปกติโครงสร้างร่างกาย
	 3.	 ตรวจประเมินค่าดัชนีมวลกาย	(BMI)
	 4.	 ตรวจสุขภาพฟัน,	เหงือก,	โรคในช่องปาก	แนะน�าการรักษาสุขภาพฟัน
	 5.	 ตรวจหาสารเสพติดตกค้างในปัสสาวะ	ประเภทยาม้า	(Amphetamine)
	 6.	 ตรวจหาสารเสพติดตกค้างในปัสสาวะประเภทกัญชา

	 7.	 ตรวจปัสสาวะทั่วไป	(UA)	เพื่อดูการติดเชื้อการอักเสบ
	 	 ในกระเพาะปัสสาวะ,	นิ่ว,	ความผิดปกติของไต,	ไตวาย
	 8.	 ตรวจหาความสมบูรณ์ของเม็ดโลหิต	(CBA)
	 9.	 ตรวจหาเชื้อไวรัสตับอักเสบบี	(HBsAg)	เพื่อตรวจสอบดูว่า
	 	 ร่างกายได้รับเชื้อไวรัสตับอักเสบบีหรือไม่
	 10.	ตรวจสอบสายตาสั้น,	ยาว	ด้วยคอมพิวเตอร์
	 	 (ตาบอดสีเฉพาะกลุ่ม	แจ้งก่อนท�าการตรวจ)

	 1.	 กรณีเสียชีวิต	เนื่องจากอุบัติเหตุทั่วไป

	 	 ทุนประกัน	80,000	บาท

	 2.	 กรณีเสียชีวิตจากการขับขี่หรือซ้อนท้ายรถจักรยานยนต์

	 	 รับเงินประกัน	40,000	บาท

	 3.	 กรณีเสียชีวิตจากการถูกฆาตกรรมหรือลอบท�าร้ายร่างกาย

	 	 รับเงินประกัน	40,000	บาท

	 1.	 กรณีเสียชีวิต	เนื่องจากอุบัติเหตุทั่วไป

	 	 ทุนประกัน	80,000	บาท

	 2.	 กรณีเสียชีวิตจากการขับขี่หรือซ้อนท้ายรถจักรยานยนต์

	 	 รับเงินประกัน	40,000	บาท

	 3.	 กรณีเสียชีวิตจากการถูกฆาตกรรมหรือลอบท�าร้ายร่างกาย

	 	 รับเงินประกัน	40,000	บาท
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วิธีการเบิกค่าสินไหมทดแทนเมื่อประสบอุบัติเหตุ

   กรณีได้รับบาดเจ็บ   

	 ต้องเข้ารับการรักษาพยาบาล	 	 โดยจะต้องเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลที่ได้รับอนุญาตและมีใบอนุญาตประกอบโรคศิลป์
ต้องน�าส่งเอกสารดังนี้
	 1.	 แบบฟอร์มใบเรียกร้องค่าสินไหมทดแทนของบริษัท	 	 โดยกรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มให้ครบทุกข้อโดยละเอียด
โดยเฉพาะอย่างยิ่งลักษณะการเกิดเหตุ		อธิบายโดยละเอียด
	 2.	 ใบรับรองแพทย์ฉบับจริง		พร้อมส�าเนา		1		ชุด
	 3.	 ใบเสร็จรับเงินฉบับจริง		พร้อมส�าเนา		1		ชุด
	 4.	 ส�าเนาบัตรประจ�าตัวนักศึกษา		หรือส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน		2		ชุด
	 5.	 ส�าเนาสมุดบัญชี		1		ชุด

   กรณีเสียชีวิต
	 ผู้ถือกรมธรรม์หรือผู้รับประโยชน์ต้องน�าส่งเอกสารประกอบการเรียกค่าสินไหมทดแทนการเสียชีวิตดังนี้
	 1.	 บันทึกประจ�าวันรับรองส�าเนาถูกต้องโดยเจ้าหน้าที่ต�ารวจ	(กรณีอุบัติเหตุ	จ�าเป็นต้องใช้นะคะ	ต้องมีทุกครั้ง)
	 2.	 ใบชันสูตรพลิกศพ	และหนังสือรับรองการตาย	(กรณีอุบัติเหตุ/เจ็บป่วย)
	 3.	 ส�าเนาใบมรณะบัตร
	 4.	 ส�าเนาทะเบียนบ้านของผู้เสียชีวิต	(ระบุว่า	ตาย)
	 5.	 ส�าเนาใบสูติบัตร/ส�าเนาบัตรประชาชน
	 6.	 ส�าเนาทะเบียนบ้านบิดา	มารดา
	 7.	 ส�าเนาบัตรประชาชน	บิดา	มารดา

   ความคุ้มครองที่ไม่สามารถจ่ายค่าสินไหมได้
	 1.	 เป็นลม	หน้ามืด	การเจ็บป่วยโรคประจ�าตัว	การติดเชื้อที่มิได้เกิดจากอุบัติเหตุ
	 2.	 ปวดเมื่อย	ปวดคอ	ปวดหลัง	กล้ามเนื้ออักเสบ	เอ็นอักเสบจากโรคประจ�าตัว	เล่นกีฬาหักโหม	การยกของหนักไม่ถือเป็นอุบัติเหตุ
	 3.	 การเล่นกีฬาเสี่ยงภัย	เช่น	ชกมวย	แข่งรถ	แข่งเรือ	แข่งม้า	แข่งสเก็ต	สกี	โดดร่ม	เล่นบอลลูน	บันจี้จั๊มพ์	เครื่องร่อน	ปีนเขา	ไต่เขา
ด�าน�้า	เล่นวัตถุระเบิด	ปืนอัดลม
	 4.	 การรักษารากฟัน	 	 ใส่เดือยฟัน	 	 เข้าเฝือกฟัน	 	 การครอบฟัน	 	 การถอนฟัน	 การอุดฟัน	 การขูดหินปูน	 การต่อเติมฟัน
ในกรณีที่เกิดอุบัติเหตุแล้วฟันบิ่น	การท�าฟันปลอม	ซ่อมฟัน	เติมฟัน
	 5.	 การส�าลักอาหาร	หรืออาหารติดคอ		ยกเว้นก้างปลาติดคอ
	 6.	 ค่าบริการทางการแพทย์อื่น	ๆ		ค่าท�าบัตร		ค่าบ�ารุงรักษา		ค่าใช้จ่ายต่าง	ๆ		ไม่เกี่ยวข้องกับการรักษา	เช่น		ค่าน�้า		ค่าโทรศัพท์
ค่าชุด	Set-admit		ค่าเบ็ดเตล็ด	ค่าขนมขบเคี้ยว	ค่ามัดจ�า	พ.ร.บ.	ค่า	Service	charge	ค่ารถพยาบาล	ค่ายานพาหนะ	ค่าการพยาบาลพิเศษ
ค่าแพทย์เขียนใบเคลม		ค่าแพทย์นิติเวช
	 7.	 ไม้เท้าค�า้ยนั	อวยัวะเทียม	ไม้ช่วยพยงุ	เสือ้พยงุไหล่	รถเข็น	รองเท้ารองเฝือก	Support		ซ่ึงโรงพยาบาลจะเขียนเป็นรายการค่าเวชภัณฑ์	2
	 8.	 การรกัษาทางเวชกรรม		หรอืศลัยกรรม		เช่น		แผลหายแล้วแต่นูนหรือแผลเป็นรอยด่าง		ต้องมกีารผ่าตดัตกแต่ง		เพ่ือมใิห้มองดนู่าเกลยีด
	 9.	 การทะเลาะววิาท	ภยัสงครามและภยัจลาจล	การเกดิอุบตัเิหตขุณะอยูภ่ายใต้ฤทธิส์รุา	หรือสารเสพตดิ	การฆ่าตวัตาย	การท�าร้ายตวัเอง
การก่ออาชญากรรม		การเป็นเจ้าหน้าที่หรืออาสาสมัครเข้าปฏิบัติการในสงครามหรือปราบปราม
	 10.	การพ้นจากสภาพนักเรียน	นักศึกษา	ครู	อาจารย์	ของสถาบันศึกษานั้น

	 8.	 หนังสือรับรองสถานภาพของโรงเรียน
	 9.	 หนังสือสละสิทธิ์	(พ่อสละสิทธิ์ให้แม่เท่านั้น)
	 10.	ทะเบียนสมรส	ในกรณี	บิดา-มารดา	จดทะเบียน
	 11.	เอกสารทุกฉบับต้องเซ็นชื่อรับรองเอกสารมาด้วยทุกครั้ง
	 12.	หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านหรือก�านัน	(กรณีหย่า)
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วิสัยทัศน์ 

 เป็นหน่วยงานเพื่อการดูแล		ช่วยเหลือ		ให้ค�าปรึกษานักเรียนนักศึกษา	เพื่อการเรียนรู้อย่างมี

ความสุข

พันธกิจ

	 1.		 ร่วมมือกับทุกหน่วยงานเพื่อการดูแล	แนะน�า	ช่วยเหลือนักเรียนนักศึกษา

	 2.	 ส่งเสริม	สนับสนุนเพื่อให้นักเรียนนักศึกษาเป็นคนดี	คนเก่ง	และมีความสุข

ยุทธศาสตร์

	 เข้าใจ		เข้าถึง		อบอุ่น		ดูแลประดุจดั่งแม่คนที่สอง

ระบบการดูแลนักเรียนนักศึกษา

 1. ด้านการเข้าเรียน

  1.1	 นักเรียนนักศึกษาต้องเข้าเรียน	โดยครูผู้สอนจะท�าการเช็คชื่อเข้าเรียนทุกชั่วโมง

	 	 1.2	 ครูผู ้สอนเช็คชื่อนักเรียน	 นักศึกษาเข้าเรียนผ่านระบบ	 RMS	 โดยงานครูที่ปรึกษา

ตรวจสอบข้อมูลครูผู้สอนเช็คชื่อนักเรียน	นักศึกษาผ่านระบบ	RMS	ทุกวัน

 2. ด้านการขาดเรียน

  2.1 การเขียนใบลา	 	 ให้เขียนรายละเอียดในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน	 พร้อมทั้งด�าเนินการให้

	 	 	 ครูที่ปรึกษา	ผู้ปกครอง	และครูผู้สอนแต่ละรายวิชาเซ็นชื่อรับทราบก่อนน�าส่งใบลาที่งาน

	 	 	 ครูที่ปรึกษา	โดยการเขียนใบลามีดังนี้

        การลาป่วย

	 	 	 หากลาป่วยติดต่อกันจ�านวน	3	วัน	ให้แนบใบรับรองแพทย์	(หากประสบอุบัติเหตุต้องใช้

	 	 	 ใบรับรองแพทย์เพื่อด�าเนินการเบิกเงิน	ใช้ส�าเนาใบรับรองแพทย์แนบใบลาได้)

        การลากิจ

	 	 	 ให้ท�าการเขียนใบลากิจล่วงหน้าก่อนวันลา
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  2.2 หากนักเรียนนักศึกษาคนใดขาดเรียน	 	 ครูผู้สอน/งานครูที่ปรึกษาจะท�าการเช็คชื่อผ่าน

	 	 	 ทางระบบ	 RMS	 /ระบบ	 TOT	 เพื่อแจ้งข้อมูลการขาดเรียนให้ผู้ปกครองทราบผ่านทาง

	 	 	 มือถือด้วยระบบ	SMS

 3. การเข้าร่วมกิจกรรมพบครูที่ปรึกษา (โฮมรูม)

       ทุกวันศุกร์เวลา	 08.00	 น.	 นักเรียนนักศึกษาทุกคนต้องเข้าร่วมกิจกรรมโฮมรูม	 เพื่อ

	 รับทราบข้อมูลข่าวสารต่างๆ	 ภายในวิทยาลัยฯ	 และเพื่อพูดคุยกันระหว่างครูที่ปรึกษากับนักเรียน

	 นกัศกึษา	โดยครทูีป่รกึษาจะท�าการเชค็เวลาการเขา้รว่มกจิกรรมโฮมรมู		ในกรณทีีน่กัเรยีนนกัศกึษา

 ขาดเกิน 4 ครั้ง	จะไม่ได้รับอนุญาตให้ลงทะเบียนในภาคเรียนต่อไป	ยกเว้นต้องน�าผู้ปกครองมาท�า

	 บันทึกขออนุญาต
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การให้บริการ
	 1.	 จดหมาย	 นักเรียน	 นักศึกษาสามารถรับจดหมายที่จ่าหน้าซองถึงนักเรียน	นักศึกษาโดยใช้

ที่อยู่วิทยาลัยฯ		และติดต่อรับได้ที่ห้องประชาสัมพันธ์		ตึกอ�านวยการ

	 2.	 ธนาณตั	ิ	พสัด	ุไปรษณย์ี		จดหมายลงทะเบยีน		และจดหมายด่วนพเิศษ	วทิยาลยัฯ		จะตดิประกาศ

ให้ทราบทีห้่องประชาสมัพันธ์		ให้นักเรียน		นกัศกึษาน�าบัตรประจ�าตวันกัเรยีน	นกัศกึษาแสดงเพือ่ขอรบัได้จาก

เจ้าหน้าที่งานประชาสัมพันธ์

	 3.	 โทรศัพท์		หมายเลขโทรศัพท์ของวิทยาลัยฯ			โทร	0-3823-8398,	0-3823-8527

โทรสาร	0-3823-7268	และเบอร์ติดต่อภายใน	ดังนี้
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วิสัยทัศน์ 

  	 สารสนเทศเด่น	เน้นบริการ		สื่อสารฉับไว		ก้าวไกลมาตรฐานสากล

พันธกิจ

	 1.		เป็นแหล่งให้บริการข้อมูลสารสนเทศแต่บุคลากรในวิทยาลัยและแก่บุคลากรภายนอก	
	 2.		ติดตาม	ล�าเนินงานตามนโยบายของวิทยาลัยและส�านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
	 3.		พัฒนาและปรับปรุงการบริหารจัดการฐานข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน
	 4.		เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารแก่บุคลากรภายในวิทยาลัยและแก่บุคคลภายนอกสถานศึกษา
	 5.		ให้บริการงานศูนย์ก�าลังคนอาชีวศึกษา	www.v-cop.go.th
	 6.		สร้างเครือข่ายความร่วมมือด้านข้อมูลสารสนเทศกับหน่วยงานภายในและภายนอก

มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังต่อไปนี้
	 1.		รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานภายในและภายนอก

	 	 สถานศึกษา		ประมวลผล		จัดเก็บ		รักษา		จัดท�า		และบริการข้อมูลและสารสนเทศเกี่ยวกับนักเรียน		

นกัศกึษา		สถานประกอบการ		ตลาดแรงงาน		บคุลากร		งบประมาณ		ครภัุณฑ์		อาคารสถานที	่	แผนการเรยีน		และข้อมลู

ทางเศรษฐกจิและสงัคม		ตามหลกัเกณฑ์และวธิกีารทีส่�านกังานคณะกรรมการการอาชวีศึกษาก�าหนด		ด้วยระบบ

อิเล็กทรอนิกส์โดยประสานงานกับแผนกวิชาและงานต่าง	ๆ	ในสถานศึกษาและหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

	 2.	 รวบรวมและเผยแพร่สารสนเทศต่าง	ๆ	ที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการศึกษาและการประกอบอาชีพ

	 3.			พัฒนาระบบเครือข่ายข้อมูลของสถานศึกษาให้สามารถเชื่อมโยงกับสถานศึกษาอ่ืน	 ส�านักงาน

คณะกรรมการการอาชีวศึกษา	 กระทรวงศึกษาธิการ	 และหน่วยงานอื่น	 รวมทั้งการพัฒนาศักยภาพการใช้ข้อมูล

จากเครือข่ายอินเตอร์เน็ต

	 4.	 ก�ากับ		ควบคุม		ดูแลระบบให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการกระท�าผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์

	 5.	 ด�าเนินการเกี่ยวกับศูนย์ก�าลังคนอาชีวศึกษาของสถานศึกษา

	 6.	 ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง	ๆ	ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา

	 7.	 จัดท�าปฏิทินการปฏิบัติงาน		เสนอโครงการ		และรายงานผลการปฏิบัติงานตามล�าดับขั้น

	 8.	 ดูแล	บ�ารุงรักษา	และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย

	 9.	 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
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วิสัยทัศน์ (Vission)

	 ศูนย์ทรัพยากรสารสนเทศเพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการเรียนรู้	 การศึกษาค้นคว้า	 ใช้เทคโนโลยี-

สารสนเทศที่มีประสิทธิภาพ	เพื่อให้เกิดประสิทธิผลความเป็นเลิศทางวิชาการ

พันธกิจ (Mission)

	 จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ	จัดระบบการจดัเกบ็การให้บรกิาร	พร้อมทัง้บ�ารงุรกัษา	สนบัสนนุส่งเสรมิ

การเรียนการสอน	 การศึกษาในระบบ	 นอกระบบ	 และการเรียนรู้ด้วยตนเองตามอัธยาศัย	 มุ่งพัฒนา

การศึกษาสู่มาตรฐานทางด้านวิชาชีพอุตสาหกรรม

บทบาทหน้าที่ห้องสมุดวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ มีหน้าที่หลักดังนี้

	 1.	 จัดเตรียมทรัพยากรสารสนเทศให้มีปริมาณและคุณภาพ	 เพียงพอต่อความต้องการใช้	 เพ่ือ

ส่งเสริมการเรียนการสอน	ตามหลักสูตร	นโยบายของวิทยาลัย

	 2.	 ให้บริการสารสนเทศแก่ครู	นักเรยีน	นกัศกึษา	บคุลากรของวทิยาลยัและบคุคลภายนอก	ส่งเสรมิ

การสร้างนิสัย	รักการอ่าน	การศึกษาค้นคว้าทั้งในระบบและนอกระบบเพื่อส่งเสริมการศึกษาตลอดชีวิต

	 3.	 พัฒนาคุณภาพของห้องสมุดให้ทันต่อความก้าวหน้าของเทคโนโลยีสารสนเทศ

	 4.	 ส่งเสริมการเข้าถึงข้อมูลทั้งภายในและภายนอกห้องสมุด

	 5.	 จัดกิจกรรมและให้ความร่วมมือในการร่วมกิจกรรมต่างๆ	 ของวิทยาลัยเพื่อเป็นการส่งเสริม

การพัฒนาการเรียนการสอน

วิธีการใช้บริการ

	 1.			เปิดบริการเวลา	8.00	–	19.00	น.	ทุกวันที่เปิดเรียน

	 2.			ทรัพยากรสารสนเทศที่จัดให้บริการยืม

	 	 	 -		หนังสือต�าราประกอบการเรียน	หนังสือสารคดีทั่วไป	นวนิยาย	เรื่องสั้น	หรือบันเทิงคดี

	 	 	 -		ซีดีรอมประกอบการศึกษา

	 	 	 -	 TABLES

	 3.	 ทรัพยากรสารสนเทศที่ไม่อนุญาตให้ยืมออกนอกห้องสมุด

	 	 	 -		หนังสืออ้างอิง

	 	 	 -		วารสารรวมเล่ม		วารสารปัจจุบันและหนังสือพิมพ์

	 	 	 -		จุลสาร		กฤตภาค
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	 4.			ผู้ที่มีสิทธิใช้บริการห้องสมุด

	 	 	 -		นักเรียน	–	นักศึกษาปัจจุบันของวิทยาลัยฯ

	 	 	 -		ครูอาจารย์	บุคลากร	ของวิทยาลัยฯ

	 	 	 -		ประชาชนในท้องถิ่น

	 5.		 หลักฐานในการประกอบการยืม	

	 	 	 -	นักเรียน	–	นักศึกษาใช้บัตรนักศึกษา	

	 	 	 -	ครูอาจารย์์	บุคลากร	ใช้ก�าหนดเลขสมาชิก	

	 	 	 -	ประชาชนใช้บัตรประชาชน

  ความรับผิดชอบของผู้ยืม

	 1.			ส่งคืนตามก�าหนด

	 2.		 ไม่ท�าหนังสือช�ารุดหรือสูญหาย

	 3.			ไม่ตัด	ไม่ฉีก	ไม่ขีดเขียน	และพับมุมหนังสือ

	 4.			รักษาหนังสือของห้องสมุดอย่างดีที่สุด

	 5.			ไม่วางหนังสือคว�่าหน้า

	 6.			ไม่ใช้หนังสือบังฝน

	 7.			ก่อนปิดภาคเรียนต้องน�าหนังสือคืนห้องสมุดทุกเล่ม

	 8.			หากพบหรือท�าหนังสือช�ารุด		ต้องแจ้งเจ้าหน้าที่ห้องสมุดทราบโดยด่วน

	 9.			ไม่หยิบหนังสือห้องสมุดออกโดยไม่ผ่านการยืม

	 10.		ให้เจ้าหน้าทีต่รวจสอบการยมืก่อนออกจากห้องสมุด	บทลงโทษกรณค้ีางส่งหนงัสอื	–	ไม่อนญุาต

ให้ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนต่อไปทั้งนี้จนกว่าจะได้ส่งคืนหนังสือให้เป็นที่เรียบร้อย

  ระเบียบปฏิบัติ  และมารยาทการเข้าใช้อาคารวิทยบริการและห้องสมุด

	 1.			แต่งกายสุภาพเรียบร้อย	

	 2.			น�ากระเป๋าหนังสือ	จัดเก็บไว้ในชั้นจัดเก็บที่ห้องสมุดจัดไว้ให้

	 3.		 ไม่พูดคุยเสียงดัง		และห้ามใช้เครื่องสื่อสารภายในห้องสมุด

	 4.	 ห้ามน�าอาหาร		เครื่องดื่ม		รับประทานในห้องสมุด

	 5.	 เมื่อลุกจากที่นั่งให้เลื่อนเก้าอี้ชิดโต๊ะให้เป็นระเบียบ	และห้ามเคลื่อนย้ายเก้าอี้ไปจากที่เดิม

	 6.	 การใช้ทรัพยากรสารสนเทศผูใ้ช้ต้องใช้บตัรของตนเองในการใช้บรกิารหนงัสอืให้ยมื	3	เล่ม/	7	วนั

ส่งเกินก�าหนดต้องเสียค่าปรับวันละ	2	บาท/เล่ม

	 7.	 กรณีท�าหนงัสอืหาย	หรอืช�ารดุ	ต้องชดใช้ตามราคาหนงัสอืปัจจบุนั	และเพิม่ค่าจดัท�าหนงัสอือกี	

50	บาท

	 8.	 เมื่อใช้หนังสือแล้วให้วางไว้ที่พักหนังสือ	ส่วนหนังสือพิมพ์	และวารสารเก็บเข้าที่เดิม

	 9.	 ให้เจ้าหน้าที่ตรวจหนังสือก่อนน�าออกจากห้องสมุด

	 10.	ผู้ที่ขโมยหรือท�าลายทรัพยากรสารสนเทศจะถูกพิจารณาโทษตามระเบียบของวิทยาลัยฯ
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ห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์

 ความหมายของห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์
	 E-library	มาจากค�าว่า	Electronic	Library	หรือห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์	หมายถึง	แหล่งความรู้
ทีบ่นัทกึข้อมลูไว้ในเครือ่งคอมพวิเตอร์แม่ข่ายและให้บรกิารสารสนเทศทางอเิลก็ทรอนกิส์หรอืผ่านเครอืข่าย
อินเทอร์เน็ต

 ห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์  ประกอบด้วยการท�างานของ
	 	 ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ
	 	 ห้องสมุดดิจิตอล
	 	 ห้องสมุดเสมือน

	 ระบบห้องสมดุอตัโนมติั	เป็นระบบการท�างานของห้องสมดุโดยใช้คอมพวิเตอร์ช่วย	เพือ่ให้การท�างาน
ของฝ่ายต่างๆ	 ในห้องสมุดสามารถท�างานเช่ือมโยงประสานกันได้อย่างต่อเนื่องโดยไม่ต้องท�างานด้วยมือ
ซ�้าหลาย	ๆ	ครั้ง
	 ห้องสมุดดิจิตอล	 หมายถึง	 ห้องสมุดท่ีมีการจัดการและให้บริการเนื้อหาของข้อมูลในรูปแบบ
ดิจิตอลที่ผู้ใช้เข้าถึงเนื้อหาฉบับเต็มได้โดยตรง	มีการสร้างหรือจัดหาข้อมูลดิจิตอลมาจัดเก็บอย่างเป็นระบบ
เพื่อความสะดวกในการสืบค้น	และให้บริการผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต
	 ห้องสมดุเสมอืน	หมายถงึ	สถานทีใ่ห้บรกิารสบืค้นข้อมลูข่าวสารอเิลก็ทรอนกิส์	โดยใช้คอมพวิเตอร์
ผ่านระบบเครอืข่ายทีเ่ช่ือมโยงกนัได้ทัว่โลก	ห้องสมดุเสมอืนจงึเป็นท่ีรวมแหล่งสารสนเทศอเิลก็ทรอนกิส์ทีม่ี
การจัดการอย่างมีระบบและให้บริการค้นคืนสารสนเทศแบบออนไลน์ในระบบเครือข่าย	 โดยที่ผู้ใช้สามารถ
เข้าถึงระยะไกลมายังห้องสมุด	 เพื่อสืบค้นและใช้สารสนเทศของห้องสมุดหรือเชื่อมโยงกับแหล่งสารสนเทศ
อืน่ได้ทกุทีใ่นระบบเครอืข่าย	เพือ่ให้ผูใ้ช้สามารถใช้ได้ทกุเมือ่ทีต้่องการอย่างมปีระสทิธภิาพ	และประสทิธผิล
	 ดังน้ันความหมายของค�าว่าห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์	 	 ห้องสมุดดิจิตอลและห้องสมุดเสมือน
จงึมคีวามคล้าคลงึกนัในหลายด้าน	เช่น	การจดัเกบ็ข้อมลูไว้ในระบบฐานข้อมลูในเครือ่งคอมพวิเตอร์แม่ข่าย
(Server)	และให้บริการข้อมูลผ่านเครือข่าย	แต่มีความแตกต่างในจุดเน้นบางประการ	เช่น	ห้องสมุดดิจิตอล
มีการบริการเนื้อหาข้อมูลโดยตรง	 ห้องสมุดเสมือนเน้นการเชื่อมโยงข้อมูลจากหลายแหล่งไว้ด้วยกัน
โดยไม่จ�าเป็นต้องมีอาคารสถานที่ในการจัดเก็บ	เป็นต้น
	 ห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์	 เป็นผลจากความก้าวหน้าทางเทคโนโลยี	 แต่ก็คงจะคาดการณ์ได้ยาก
ว่าจากห้องสมุด	 อิเล็กทรอนิกส์	 และห้องสมุดเสมือนแล้วจะเกิดอะไรขึ้นตามมาอีกความพร้อมที่จะปรับตัว
ตามสภาพแวดล้อมที่แตกต่างไปจากเดิมคงจะเป็นสิ่งท่ีจ�าเป็นส�าหรับผู้ปฏิบัติงานสารนิเทศท้ังหลาย	 และ
การเสาะแสวงหาความรู้เพิ่มเติม	 การเพิ่มพูนทักษะโดยเฉพาะที่เกี่ยวข้องกับการใช้เทคโนโลยีจะทวี
ความส�าคัญยากขึ้น	 เพราะพัฒนาการของห้องสมุดในอนาคตคงจะเป็นการผสมผสานกันระหว่าง
ความก้าวหน้าของเทคโนโลย	ี	และการสือ่สารทีจ่ะช่วยอ�านวยความสะดวกในการบรกิารสารนเิทศให้แก่ผูใ้ช้
ซึ่งส่วนใหญ่คงจะเป็นผู้ใช้ที่ไม่เห็นตัว(Invisible	users)	ที่ใช้บริการผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์นั่นเอง
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