
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ                                                                                
ที่             วันที่ ……………………………………………………………….                                                                                                                
เรื่อง ขออนุญาตเปิดรายวิชาภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา .................................  
 

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
 

   ............................................................................................ .................................................................. 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

                                                                     ลงชื่อ................................................................... 
                (.................................................................) 
         เบอร์โทร................................................................ 
           นักเรียน/นักศึกษา                                                                                              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความคิดเห็นหัวหน้าแผนกวิชา 
 เห็นควรอนุญาต    ไม่เห็นควรอนุญาต 
........................................................ .................. 
........................................................ .................. 
 
ลงชื่อ................................................................. 
      (................................................................) 
 
ความคิดเห็นหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ 
 เห็นควรอนุญาต    ไม่เห็นควรอนุญาต 
........................................................ .................. 
........................................................ .................. 
 
ลงชื่อ................................................................. 
             (นางสาวศิริมา  ทานน) 

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ  
………………………………………………………………. 
…………………………………………………………….… 
………………………………………………………….…... 
 

 
(นางสาวสำราญจิตร์  ภูมี) 

           รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 

ความคิดเห็นครูผู้สอน 
 เห็นควรอนุญาต    ไม่เห็นควรอนุญาต 
........................................................ .................. 
........................................................ .................. 
 
ลงชื่อ................................................................. 
      (................................................................) 
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ลงช่ือ.......................................................... ลงช่ือ......................................................... ลงช่ือ..................................................................... ลงช่ือ..................................................................
(................................................................) (นางสาวศิริมา  ทานน) (นางสาวส าราญจิตร์  ภูมี) (นางอรทัย  โยธินรุ่งเรือง  สุดสงวน)



  

หมายเหตุ 
• เอกสารแนบ สำเนาใบผลการเรียน จำนวน 1 ฉบับ 
• เอกสารแนบ ยื่นแบบคำร้อง พร้อมแนบตารางสอน โดยให้ครูผู้สอนระบุชั่วโมงและวันที่สอนให้ชัดเจน 

จำนวน 1 ฉบับ 
• โปรดตรวจสอบความถูกต้องก่อนยื่นแบบคำร้องทุกครั้ง 
• ระยะเวลาดำเนินการเอกสาร ใช้เวลา 3 – 5 วันทำการ โปรดเผื่อเวลาในการใช้เอกสารทุกครั้ง 
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