เส้นกลางหน้ากระดาษ
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ที่ ศธ  ๐๖๒๓.๒/XXXX               			          วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออก
ต.นาจอมเทียน  อ.สัตหีบ
จ.ชลบุรี   ๒๐๒๕๐

                	   (วันที่)     (เดือน)       พ.ศ.   .

เรื่อง					(ชื่อเรื่อง)																			
         
เรียน				(หน่วยงาน)							

อ้างถึง				(หนังสือ/คำสั่งที่อ้างถึง)   **ถ้ามี**					

สิ่งที่ส่งมาด้วย	                     (เอกสารที่แนบท้ายมาด้วย)   **ถ้ามี**	จำนวน     ฉบับ/ชุด

	ภาคเหตุ ด้วย/ตามที่ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก นั้น2 CM
3 CM


	ภาคความประสงค์ ในการนี้ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย (ถ้ามี)  โดยมอบหมายให้			 ตำแหน่ง		 หมายเลขโทรศัพท์ 		  เป็นผู้ประสานงาน (ถ้ามี)		

	จึงเรียนมาเพื่อโปรด					

	 ขอแสดงความนับถือ


	 (นางอรทัย  โยธินรุ่งเรือง  สุดสงวน)
	  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

งาน			
ฝ่าย			 
โทรศัพท์  (๐๓๘) ๒๓๘๓๙๘,  ๒๓๘๕๒๗  
โทรสาร (๐๓๘) ๒๓๗๒๖๘ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@tatc.ac.th

“เรียนดี มีความสุข”

ตัวอย่าง
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ที่ ศธ  ๐๖๒๓.๒/๑๕๙๕               			          วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออก
ต.นาจอมเทียน  อ.สัตหีบ
จ.ชลบุรี   ๒๐๒๕๐

                	 ๑๐  กรกฎาคม  ๒๕๖๖.

เรื่อง	ขอความอนุเคราะห์ลงนามในหนังสือเชิญวิทยากรและเข้าร่วมสังเกตการณ์
         
เรียน	เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

สิ่งที่ส่งมาด้วย	หนังสือเชิญเป็นวิทยากร 	จำนวน ๑ ฉบับ

	ด้วยวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ  มีกำหนดการจัดโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร Health, Safety, and Environment (HSE) in TVET ให้กับผู้บริหารสถานศึกษาและผู้รับผิดชอบดำเนินงาน HSE เพื่อสร้างความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับการจัดการความปลอดภัยในห้องเรียนปฏิบัติการภายในสถานศึกษา ให้มีความปลอดภัยจากอันตรายที่มาจากการใช้อุปกรณ์การเรียน ไม่มีผลกระทบต่อ
สุขภาพอนามัย และจัดทำแผน HSE จนนำไปสู่การขยายผลการปฏิบัติงาน HSE ในสถานศึกษา ในระหว่างวันที่ ๒๒ – ๒๓ กรกฎาคม ๒๕๖๖ ณ ห้องประชุมชั้น ๓ อาคารเวียนนาพาราไดซ์ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

	วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ พิจารณาแล้วเห็นว่า Mr. Hai  Tiet เป็นผู้ที่มีความรู้ ความสามารถ และมีความเชี่ยวชาญด้านนโยบายและกลยุทธ์ของ UNESCO ในเรื่อง Green TVET จึงเห็นสมควรเชิญ 
Mr. Hai  Tiet เป็นวิทยากรบรรยายในโครงการดังกล่าวข้างต้น ในหัวข้อ UNESCO Policy and Mobilizing Strategy in Green TVET และเข้าร่วมสังเกตการณ์ในโครงการ ทั้งนี้ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ ได้จัดทำ
ร่างหนังสือเชิญวิทยากร ดังสิ่งที่ส่งมาด้วย		

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามในหนังสือเชิญวิทยากร

	 ขอแสดงความนับถือ


	 (นางอรทัย  โยธินรุ่งเรือง  สุดสงวน)
	  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ


ฝ่ายบริหารทรัพยากร
โทรศัพท์  (๐๓๘) ๒๓๘๓๙๘,  ๒๓๘๕๒๗  
โทรสาร (๐๓๘) ๒๓๗๒๖๘ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@tatc.ac.th



“เรียนดี มีความสุข”
image1.png




