
 
 
 

รายละเอียดการฝึกงานภายใน 
 

1.1 ระยะเวลาการฝึกงานภายใน 19 พ.ค. 68 – 20 มิ.ย.68  ( จ.-ศ.)  หยุดเสาร์ - อาทิตย์ 

1.2 งานบุคลากร กำหนดเวลาลงชื่อปฏิบัติงาน ตั้งแต่เวลาเข้า   07.30 – 08.00 น.   

      เวลากลับ 16.00 – 16.30 น.  

1.3 ฝึกงานวันละ 8 ชม.  เริ่มตั้งแต่เวลา 08.00 -16.00 น. 

1.4 ระเบียบการขอลา ลากิจ  ต้องแจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน กับครูนิเทศก์และงานบุคลากร 

1.5 ระเบียบการขอลา ลาป่วย ให้แจ้งกับครูนิเทศก์  (*หากเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาล ต้องมี  

     ใบรับรองแพทย์ แนบกับใบลา ให้กับงานบุคลากร ในวันรุ่งขึ้นที่มาทำงานปกติ)  

1.6 การปฏิบัติงาน สามารถลาได้ ไม่เกิน 3 วัน (* หากเกินกำหนดต้องมีบันทึกชี้แจง และผ่านความ  

     เห็นชอบจากครูที่ปรึกษาฯ ครูนิเทศก์ และ หัวหน้าแผนกวิชา) 

1.7 วันหยุดราชการ ไม่ต้องมาปฏิบัติหน้าที่ 

1.8 ระเบียบการแต่งกาย ทรงผม หนวดเครา จะต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎระเบียบของวิทยาลัยฯ 

1.9 ไม่อนุญาตให้นักเรียน นักศึกษาออกด้านนอกวิทยาลัยฯ (*หากมีความจำเป็น ต้องแจ้งเหตุผล

ความจำเป็นและได้รับการอนุญาตจากครูนิเทศก์ประจำแผนกวิชา ก่อนออกจากวิทยาลัยฯ โดยต้อง

ระบุเวลาออกและเวลากลับอย่างชัดเจน) 

1.10  ประเมินผลการฝึกปฏิบัติงาน  

ครั้งที่ 1 วันที่ 26 พ.ค. 68  

ครั้งที่ 2 วันที่ 2 มิ.ย. 68    

ครั้งที่ 3 วันที่ 11 มิ.ย. 68    

ประกาศรายช่ือผู้ผ่านการประเมินและได้ออกฝึกงานภายนอกวันที่ 13 มิ.ย. 68 

1.11 ระยะเวลาการดำเนินการเอกสารฝึกงานและฝึกอาชีพ (ทุกข้ันตอน) วันที่ 13 – 20 มิ.ย. 68 

1.12 ผู้ผ่านการพิจารณาออกฝึกงานภายนอก วันเริ่มฝึกงาน วันจันทร์ที่ 23 มิ.ย. 68   

 
 



 
รายละเอียดของครูนิเทศก์ 
1. ครูนิเทศก ์ทำหน้าที่ ดังนี้ 

1.1 กำกับติดตามการเข้าปฏิบัติงานของนักเรียน นักศึกษา  
1.2 ติดตามข้อมูลการเข้าปฏิบัติงานของนักเรียน นักศึกษา ที่งานบุคลากร 
1.3 ติดตาม ดูแล พฤติกรรมของนักเรียน นักศึกษา ให้เป็นไปตามข้อกำหนดของการฝึกงาน

ภายในสถานศึกษา 
1.4 ติดตาม รายงานพฤติกรรมนักเรียน นักศึกษา (กรณีเกิดปัญหาต่าง ๆ) โดยตรงต่อรอง

ฝ่ายวิชาการ เพื่อร่วมกันหาแนวทางการแก้ไข  
1.5 กำหนดหน้าที่ปฏิบัติงานของนักเรียน นักศึกษาในแผนกวิชา (การบริหารจัดการภายใน) 
1.6 ดูแลระเบียบการแต่งกาย ทรงผม หนวดเครา โดยให้ปฏิบัติตามระเบียบของวิทยาลัยฯ 
1.7 ติดตาม รวบรวม และสรุปส่งผลการประเมินของนักเรียน นักศึกษา ส่งงานทวิภาคีฯ 

1.7.1 ประเมินผลครั้งที่ 1 วันที่ 26 พ.ค. 68  
และส่งผลงานทวิภาคี วันที่ 27 พ.ค. 68 (ภายในเวลา 14.00 น.) 

1.7.2 ประเมินผลครั้งที่ 2 วันที่ 2 มิ.ย. 68  
และส่งผลงานทวิภาคี วันที่ 4 มิ.ย. 68 (ภายในเวลา 14.00 น.) 

1.7.3 ประเมินผลครั้งที่ 3 วันที่ 11 มิ.ย. 68  
และส่งผลงานทวิภาคี วันที่ 12 มิ.ย. 68 (ภายในเวลา 14.00 น.) 

1.8** ประสานงานกับสถานประกอบการเพื่อจัดหาสถานที่ฝึกงานให้กับนักเรียน นักศึกษา 
(เพื่อป้องกันนักเรียน นักศึกษาหาข้ออ้างในการออกนอกสถานศึกษาโดยไม่จำเป็น และเพ่ือ
อำนวยความสะดวกให้กับนักเรียน นักศึกษาได้มีสถานประกอบการฝึกงานและฝึกอาชีพ   
ทันตามระยะเวลาที่กำหนด) 

 


