[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ						      	     		

ที่             			                        วันที่    						

เรื่อง   ขออนุญาตพัฒนาหลักสูตรรายวิชา(ชื่อวิชา)					 			
                                                                                                                                                              
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

		ด้วย ข้าพเจ้า		 ตำแหน่ง	วิทยฐานะ 	ประจำแผนกวิชา			 รับผิดชอบจัดการเรียนการสอนรายวิชา	(วิชาที่พัฒนา)	 รหัสวิชา 	เนื่องจาก (เหตุผลที่พัฒนารายวิชานี้)			 นั้น

		ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตพัฒนาหลักสูตรรายวิชา	(วิชาที่พัฒนา)	 รหัสวิชา 	 เพื่อ					 ตามเอกสารดังแนบ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


 							  (				)
                                                            		        ตำแหน่ง 
					   		 ครูประจำแผนกวิชา		


เรียน ผู้อำนวยการ 
						
						

    	      (นางสาวศิริมา  ทานน)
  หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

เรียน ผู้อำนวยการ
 				
				

     (				)
หัวหน้าแผนกวิชา		

เรียน ผู้อำนวยการ 
				
				

      (นางสาวสำราญจิตร์  ภูมี)
     รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ


□ ทราบ
□ มอบ				
□ แจ้ง					
□ อนุมัติ				
□ อนุญาต				


(นางอรทัย โยธินรุ่งเรือง สุดสงวน)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

[image: ]                   บันทึกข้อความ	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
ที่                                                      วันที่            
เรื่อง   ขออนุญาตรายงานการใช้แผนการจัดการเรียนรู้รายวิชา(ชื่อวิชา)
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
	
อ้างถึงบันทึกข้อความเลขที่……… ลงวันที่…………. เรื่อง ขออนุญาตพัฒนาหลักสูตรรายวิชา(ชื่อวิชา)  ข้าพเจ้า		 ตำแหน่ง	วิทยฐานะ 	ประจำแผนกวิชา			  ได้จัดทำ แผนการจัดการเรียนรู้ และดำเนินการจัดการเรียนการสอน รายวิชา	   (วิชาที่พัฒนา)				รหัสวิชา 	 เรียบร้อยแล้ว 

ในการนี้ ข้าพเจ้าขอส่งรายงานผลการใช้แผนการจัดการเรียนรู้ในรายวิชา	(วิชาที่พัฒนา)		รหัสวิชา 	 โดยมีรายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

					                  		   (				)
                                                            		       	       ตำแหน่ง 
					   		         ครูประจำแผนกวิชา		เรียน ผู้อำนวยการ 
						
						

    	      (นางสาวศิริมา  ทานน)
  หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน


เรียน ผู้อำนวยการ
 				
				

     (				)
หัวหน้าแผนกวิชา		

เรียน ผู้อำนวยการ 
				
				

      (นางสาวสำราญจิตร์  ภูมี)
     รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ




□ ทราบ
□ มอบ				
□ แจ้ง					
□ อนุมัติ				
□ อนุญาต				


(นางอรทัย โยธินรุ่งเรือง สุดสงวน)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

1. สิ่งที่แนบขออนุญาตพัฒนาหลักสูตรรายวิชา
1.1 โครงการสอน (ใส่สีตัวอักษร หรือ เน้นตัวหนา ในส่วนที่พัฒนาเพิ่มเติม)
2. สิ่งที่แนบรายงานการใช้แผนการจัดการเรียนการสอนรายวิชา
2.1 แผนการสอนในหัวข้อที่พัฒนา
2.2 บันทึกหลังการสอน
2.3. ผลการเรียนรายวิชา……………….
2.4. ผลงานนักเรียน (ในหัวข้อที่พัฒนา) ถ้ามี
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