
พ.ค. 1 2 3 4 5 6 7 1 - 31 รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆ ของวิทยาลัย  งานศูนย์ข้อมูล

2565 8 9 10 11 12 13 14 เพื่อจัดท าข้อมูลสถานศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2564

15 16 17 18 19 20 21 12 ประชุมงานศูนย์ข้อมูล เพื่อเตรียมความพร้อมเปิดภาคเรียน 1/2565 งานศูนย์ข้อมูล

22 23 24 25 26 27 28 17 เปิดภาคเรียน 1/2565

29 30 31 25 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนเมษายน 2565 งานศูนย์ข้อมูล

โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

4 วันฉัตรมงคล แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

13 วันพชืมงคล 30 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

16 ชดเชยวันพชืมงคล ** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา 

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

ม.ิย. 1 2 3 4 1 - 30 จัดท าและเผยแพร่ข้อมูลสถานศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2564 งานศูนย์ข้อมูล

2565 5 6 7 8 9 10 11 1 - 10 ปรับปรุงข้อมูลสถานศึกษาในระบบ ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

12 13 14 15 16 17 18 เพื่อรายงานข้อมูลสถานศึกษาประจ าปี

19 20 21 22 23 24 25 13 ด าเนินการโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการจัดบริการอินเตอร์เน็ต งานศูนย์ข้อมูล

26 27 28 29 30 ให้แก่ผู้เรียนหลักสูตรปกติ ประจ าปีการศึกษา 2565

24 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนพฤษภาคม 2565 งานศูนย์ข้อมูล

3 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

30 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

วนัเฉลิมพระชนมพรรษา

สมเด็จพระราชินี



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

ก.ค. 1 2 6 ประชุมงานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ เพื่อจัดท าแผนพัฒนาเครือข่าย งานศูนย์ข้อมูล

2565 3 4 5 6 7 8 9 ของสถานศึกษา ประจ าปีงบประมาณ 2566

10 11 12 13 14 15 16 25 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนมิถุนายน 2565 งานศูนย์ข้อมูล

17 18 19 20 21 22 23 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

24 25 26 27 28 29 30 แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

31 29 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

13 วันอาสาฬหบชูา ** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

14 ** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

28 ** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

วันเข้าพรรษา
วนัเฉลิมพระชนมพรรษา ร.10



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

ส.ค. 1 2 3 4 5 6 1 ส่งแผนพัฒนาเครือข่ายของสถานศึกษาเข้าแผนปฏับติการ งานศูนย์ข้อมูล

2565 7 8 9 10 11 12 13 ประจ าปีงบประมาณ 2566

14 15 16 17 18 19 20 25 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนกรกฎาคม 2565 งานศูนย์ข้อมูล

21 22 23 24 25 26 27 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

28 29 30 31 แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

30 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

12 ** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

วันแมแ่หง่ชาติ



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

ก.ย. 1 2 3 23 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนสิงหาคม 2565 งานศูนย์ข้อมูล

2565 4 5 6 7 8 9 10 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

11 12 13 14 15 16 17 แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

18 19 20 21 22 23 24 30 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

25 26 27 28 29 30 ** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. 1 10 ประชุมงานศูนย์ข้อมูล เพื่อเตรียมความพร้อมเปิดภาคเรียน 2/2565 งานศูนย์ข้อมูล

2565 2 3 4 5 6 7 8 17 - 21 รายงานผลการปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2565 งานศูนย์ข้อมูล

9 10 11 12 13 14 15 25 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนกันยายน 2565 งานศูนย์ข้อมูล

16 17 18 19 20 21 22 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

23 24 25 26 27 28 29 แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

30 31 31 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

13 ** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

24 ** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

วันคล้ายวันสวรรคต ร.9

วันหยุดชดเชยวันปยิมหาราช



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

พ.ย. 1 2 3 4 5 1 - 4 จัดท ารายงานการควบคุมภายใน ปย.1-2 งานศูนย์ข้อมูล

2565 6 7 8 9 10 11 12 25 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนตุลาคม 2565 งานศูนย์ข้อมูล

13 14 15 16 17 18 19 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

20 21 22 23 24 25 26 แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

27 28 29 30 30 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

ธ.ค. 1 2 3 23 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนพฤศจิกายน 2565 งานศูนย์ข้อมูล

2565 4 5 6 7 8 9 10 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

11 12 13 14 15 16 17 แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

18 19 20 21 22 23 24 30 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

25 26 27 28 29 30 31 ** จัดท าสถิติการรับสมัครนักเรียน นักศึกษาใหม่ งานศูนย์ข้อมูล

ประจ าปีการศึกษา 2566 (โควตา รอบ1)

5 วันพอ่แหง่ชาติ ** จัดท าสถิติการรับสมัครนักเรียน นักศึกษาใหม่ งานศูนย์ข้อมูล

12 ประจ าปีการศึกษา 2566 (โควตา รอบ2) ในงานเปิดบ้านวิชาการ

31 ** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

วันหยุดชดเชยวันรัฐธรรมนญู

วันส้ินปี



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

ม.ค. 1 2 3 4 5 6 7 25 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนธันวาคม 2565 งานศูนย์ข้อมูล

2566 8 9 10 11 12 13 14 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

15 16 17 18 19 20 21 แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

22 23 24 25 26 27 28 31 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

29 30 31 ** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

2 ** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

วันหยุดชดเชย



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

ก.พ. 1 2 3 4 24 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนมกราคม 2566 งานศูนย์ข้อมูล

2566 5 6 7 8 9 10 11 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

12 13 14 15 16 17 18 แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

19 20 21 22 23 24 25 28 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

26 27 28 ** จัดท าสถิติการรับสมัครนักเรียน นักศึกษาใหม่ งานศูนย์ข้อมูล

ประจ าปีการศึกษา 2566 (รอบทั่วไป)

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

มี.ค. 1 2 3 4 20 - 31 ซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ที่ให้บริการอินเตอร์แก่นักเรียนนักศึกษา งานศูนย์ข้อมูล

2566 5 6 7 8 9 10 11 ณ อาคารวิทยบริการและห้องสมุด

12 13 14 15 16 17 18 24 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนกุมภาพันธ์ 2566 งานศูนย์ข้อมูล

19 20 21 22 23 24 25 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

26 27 28 29 30 31 แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

31 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

6 วันมาฆบูชา ** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

สเดือน อา จ อ พ พฤ ศ วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ



ปฏิทินการปฏิบัตงิาน ประจ าปีการศึกษา 2565

งานศูนย์ขอ้มลูสารสนเทศ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ

เดือน อา จ อ พ พฤ ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

เม.ย. 1 1 - 30 ส ารวจและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของสถานศึกษา งานศูนย์ข้อมูล

2566 2 3 4 5 6 7 8 เพื่อเตรียมความพร้อมเปิดภาคเรียน 1/2566

9 10 11 12 13 14 15 25 รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชื้อเพลิง เดือนมีนาคม 2566 งานศูนย์ข้อมูล

16 17 18 19 20 21 22 โครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ ส านักงานนโยบายและ

23 24 25 26 27 28 29 แผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน (www.e-report.energy.go.th)

30 28 ส ารองข้อมูล เช่น หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ , RMS , ระบบพัสดุ งานศูนย์ข้อมูล

** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์งานศูนย์ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

6 วันจักรี ** ปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน งานศูนย์ข้อมูล

13 วันสงกรานต์ ** ลงประกาศ ประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

14 วันสงกรานต์ ** ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานระบบบริหารสถานศึกษา RMS งานศูนย์ข้อมูล

15 วันสงกรานต์ ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งานอีเมลล์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

@tatc.ac.th ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไขรหัสการเข้าใช้งาน ศธ.02 ออนไลน์ งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครูและบุคลากร

** จัดท าเกียรติบัตร เช่น มอบทุนการศึกษา อบรม ฯลฯ งานศูนย์ข้อมูล

** เพิ่ม/ตรวจสอบ/แก้ไข ลายนิ้วมือ แสกนใบหน้า งานศูนย์ข้อมูล

ให้กับครู บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา

** งานบริการและซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** การบริการและซ่อมบ ารุงระบบเครือข่ายของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย งานศูนย์ข้อมูล

ศ ส วันที่ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบเดือน อา จ อ พ พฤ


