
เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

มีนาคม 1 2 3 4 13 - 17 รับสมัครนักเรียน นักศึกษา ประจําปัการศึกษา 2560 (ปกติ)

2560 5 6 7 8 9 10 11 13 - 17 จัดทําสถิติการรับสมัครนักเรียน นักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2560

12 13 14 15 16 17 18 20 - 24 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนกุมภาพันธ์ 2560

19 20 21 22 23 24 25 ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

26 27 28 29 30 31 27 - 30 รับสมัครนักเรียน นักศึกษา ประจําปัการศึกษา 2560 (ปกติ) รอบ 2

27 - 30 จัดทําสถิติการรับสมัครนักเรียน นักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2560

(ปกติ) รอบ 2

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

เมษายน 1 03 - 29 รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆ ของวิทยาลัย  

2560 2 3 4 5 6 7 8 เพ่ือจัดทําข้อมูลสถานศึกษา ประจําปีการศึกษา 2559

9 10 11 12 13 14 15 17 - 18 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนมีนาคม 2560

16 17 18 19 20 21 22 ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

23 24 25 26 27 28 29 17 - 28 จัดทําใบประกาศมาตรฐานวิชาชีพให้แก่นักศึกษาท่ีผ่านการสอบ

30 มาตรฐานวิชาชีพ ประจําปีการศึกษา 2559 และรายงานผล

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
ปฏิทินปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

ปีการศึกษา 2560

* 6 วันจักรี

* 13 - 15 วันสงกรานต์



วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
ปฏิทินปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

ปีการศึกษา 2560

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

พฤษภาคม 1 2 3 4 5 6 01 - 31 รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆ ของวิทยาลัย  

2560 7 8 9 10 11 12 13 เพ่ือจัดทําข้อมูลสถานศึกษา ประจําปีการศึกษา 2559

14 15 16 17 18 19 20 08 - 19 จัดทําแฟ้มงานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา

21 22 23 24 25 26 27 (SAR) ประจําปีการศึกษา 2559 (มาตรฐานท่ี 2 ตัวบ่งชี้ท่ี 2.5)

28 29 30 31 15 - 19 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนเมษายน 2560

ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

มิถุนายน 1 2 3 01 - 30 จัดทําข้อมูลสถานศึกษา ประจําปีการศึกษา 2559

2560 4 5 6 7 8 9 10 1 - 15 จัดเตรียมเอกสารโครงการการนําเข้าข้อมูลนักเรียน นักศึกษาใหม่ 

11 12 13 14 15 16 17 ประจําปีการศึกษา 2558 เข้าสู่เว็บไซต์ศูนย์กําลังคนอาชีวศึกษา 

18 19 20 21 22 23 24 (www.v-cop.net)

25 26 27 28 29 30 26 - 30 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนพฤษภาคม 2560

ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

15 - 30 ดําเนินการให้นักเรียน นักศึกษาใหม่ ทําการปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว

ในระบบศูนย์กําลังคนอาชีวศึกษา (www.v-cop.net)

26 - 01 จัดทําสถิติกีฬาและเกียรติบัตร ลานกีฬาต้านยาเสพติด

ประจําปีการศึกษา 2560

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

* 12 วันพืชมงคล

* 15 เปิดเทอม 1/2560

* 26 - 1 ลานกีฬาต้านยาเสพติด

* 10 วันวิสาขบูชา



วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
ปฏิทินปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

ปีการศึกษา 2560

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

กรกฎาคม 1 03 - 14 ดําเนินการให้นักเรียน นักศึกษาใหม่ ทําการปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว

2560 2 3 4 5 6 7 8 ในระบบศูนย์กําลังคนอาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 1

9 10 11 12 13 14 15 17 - 21 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนมิถุนายน 2560

16 17 18 19 20 21 22 ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

23 24 25 26 27 28 29 17 - 21 สรุปผลและรายงานผลการปรับปรุงข้อมูลในระบบศูนย์กําลังคน

30 31 อาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 1

24 - 28 เผยแพร่ข้อมูลสถานศึกษา  ประจําปีการศึกษา 2559

ในเว็บไซต์วิทยาลัยฯ

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

สิงหาคม 1 2 3 4 5 01 - 18 ดําเนินการให้นักเรียน นักศึกษาใหม่ ทําการปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว

2560 6 7 8 9 10 11 12 ในระบบศูนย์กําลังคนอาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 2

13 14 15 16 17 18 19 21 - 25 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนกรกฎาคม 2560

20 21 22 23 24 25 26 ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

27 28 29 30 31 21 - 25 สรุปผลและรายงานผลการปรับปรุงข้อมูลในระบบศูนย์กําลังคน

อาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 2

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

* 14 ชดเชยวันแม่แห่งชาติ

* 12 วันแม่แห่งชาติ

* 8 วันอาสาฬหบูชา



วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
ปฏิทินปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

ปีการศึกษา 2560

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

กันยายน 1 2 01 - 15 ดําเนินการให้นักเรียน นักศึกษาใหม่ ทําการปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว

2560 3 4 5 6 7 8 9 ในระบบศูนย์กําลังคนอาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 3

10 11 12 13 14 15 16 18 - 22 สรุปผลและรายงานผลการปรับปรุงข้อมูลในระบบศูนย์กําลังคน

17 18 19 20 21 22 23 อาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 3

24 25 26 27 28 29 30 25 - 29 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนสิงหาคม 2560

ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

25 - 29 ส่งแบบสอบถามการประเมินผลการบริหารจัดการศูนย์กําลังคน

อาชีวศึกษา ระดับสถานศึกษา  คร้ังท่ี 1  ประจําปีการศึกษา 2560

 ไปยังศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

ตุลาคม 1 2 3 4 5 6 7 09 - 12 ส่งแผนพัฒนาเครือข่ายเข้าแผน

2560 8 9 10 11 12 13 14 16 - 20 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนกันยายน 2560

15 16 17 18 19 20 21 ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

22 23 24 25 26 27 28 16 - 31 ดําเนินการให้นักเรียน นักศึกษาใหม่ ทําการปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว

29 30 31 ในระบบศูนย์กําลังคนอาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 4

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

* 13 วันสวรรคตรัชกาลที่ 9

* 23 วันปิยมหาราช



วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
ปฏิทินปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

ปีการศึกษา 2560

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

พฤศจิกายน 1 2 3 4 01 - 17 ดําเนินการให้นักเรียน นักศึกษาใหม่ ทําการปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว

2560 5 6 7 8 9 10 11 ในระบบศูนย์กําลังคนอาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 4

12 13 14 15 16 17 18 21 - 24 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนตุลาคม 2560

19 20 21 22 23 24 25 ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

26 27 28 29 30 27 - 30 สรุปผลและรายงานผลการปรับปรุงข้อมูลในระบบศูนย์กําลังคน

อาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 4

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

ธันวาคม 1 2 01 - 15 ดําเนินการให้นักเรียน นักศึกษาใหม่ ทําการปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว

2560 3 4 5 6 7 8 9 ในระบบศูนย์กําลังคนอาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 5

10 11 12 13 14 15 16 25 - 29 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนพฤศจิกายน 2560

17 18 19 20 21 22 23 ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

24 25 26 27 28 29 30 20 - 22 จัดทําสถิติการเรียน 108 อาชีพ ในงาน Thai-Austrian Tech 2017

31 20 - 22 จัดทําสถิติการรับสมัครนักเรียน นักศึกษา (โควต้าพิเศษ) ประจํา

ปีการศึกษา 2560  ในงาน Thai-Austrian Tech 2017

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

* 10 วันรัฐธรรมนูญ

* 11 ชดเชยวันรัฐธรรมนูญ

* 31 วันสิ้นปี

* 5 วันพ่อแห่งชาติ



วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
ปฏิทินปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

ปีการศึกษา 2560

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

มกราคม 1 2 3 4 5 6 15 - 19 สรุปผลและรายงานผลการปรับปรุงข้อมูลในระบบศูนย์กําลังคน

2561 7 8 9 10 11 12 13 อาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 5

14 15 16 17 18 19 20 22 - 26 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนธันวาคม 2560

21 22 23 24 25 26 27 ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

28 29 30 31 15 - 31 ดําเนินการให้นักเรียน นักศึกษาใหม่ ทําการปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว

ในระบบศูนย์กําลังคนอาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 6

** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

เดือน อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันที่ ภาระงาน

กุมภาพันธ์ 1 2 3 05 - 09 สรุปผลและรายงานผลการปรับปรุงข้อมูลในระบบศูนย์กําลังคน

2561 4 5 6 7 8 9 10 อาชีวศึกษา (www.v-cop.net) คร้ังท่ี 6

11 12 13 14 15 16 17 19 - 23 รายงานค่าสาธารณูปโภคและเชื้อเพลิง เดือนมกราคม 2561

18 19 20 21 22 23 24 ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (www.e-report.energy.go.th)

25 26 27 28 ** ปฏิบัติงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ตอบแบบสอบถาม

จัดทําเกียรติบัตรต่างๆ ฯลฯ)

* 16 วันครู

* 1 - 2 วันหยุดปีใหม่


