
หนา้ท่ีและความรบัผิดชอบ

งานความร่วมมือ
1.ประสานความร่วมมือและด าเนนิกิจกรรมตา่งๆ ของสถานศึกษา

2.ประสานความร่วมมือกบัตา่งประเทศ และความชว่ยเหลือจากภายนอกในการร่วมลงทนุ

เพื่อการศึกษา

3.ประสานและใหค้วามร่วมมอืกบัหนว่ยงานตา่งๆ ทัง้ภายในและภายนอกสถานศึกษา

4.ประสานงานกบัฝ่ายตา่งๆ แผนกวิชา และงานตา่งๆ ในสถานศึกษารวมทัง้สถาน

ประกอบการ บคุคล องคก์ร และหนว่ยงานภายนอก ในการด าเนนิงานตามระบบ

5.จดัท าปฏิทินการปฏิบตังิาน เสนอโครงการ และรายงานผลการปฏิบตังิานตามล าดับขัน้

6.ดแูล บ ารงุรกัษา และรบัผดิชอบทรพัยส์ินของสถานศึกษาตามที่ไดร้บัมอบหมาย

7.ปฏิบตังิานอ่ืนตามที่ไดร้บัมอบหมาย


