
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ งานอาคารสถานที่  ฝ่ายบริหารทรัพยากร  วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ   
ที ่      วันที.่........................................................................... 
เรื่อง ขอส่งมอบคืนบ้านพักทางราชการ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
 

 ตามท่ี วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ ได้จัดสรรบ้านพักทางราชการให้กับ ข้าพเจ้า...............................................................       
ต าแหน่ง...................................แผนก/งาน..................................เข้าพักอาศัยบ้านพักในบ้านเลขท่ี
..................................................................................................................นั้น 
 

 บัดนี้ ข้าพเจ้า............................................................................มีความประสงค์ขอส่งมอบคืนบ้านพักทาง
ราชการดังกล่าว เพื่อให้คณะกรรมการพิจารณาจัดบ้านพักทางราชการให้กับข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา ที่แจ้งความจ านงค์ขอเข้าพักอาศัยใหม่ต่อไป โดยข้าพเจ้าจะขอส่งมอบคืนบ้านพักทางราชการ ตั้งแต่วันที่
.................เดือน..........................................พ.ศ...................  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
(ลงชื่อ)........................................................ผู้ส่งมอบ 

                                            (........................................................) 

                                    ต าแหนง่........................................................ 

 

 

 

 
 

เรียน   เสนอผู้อ านวยการ 

1. เพ่ือทราบ 

2. ................................................. 

 
 

         (นายบดีรัฏฐ์  ฐิติวิชญ์ภูวเสฎฐ์) 

     รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

 


