
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการแผนกวิชา/งาน....................................  ฝ่าย.....................................วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ   
ที ่      วันที่............................................................................ 
เรื่อง ขอความอนุเคราะห์งานอาคารสถานที่ ส ารวจ/ปรับปรุง ซ่อมแซม.......................................................... 
 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
 

  ด้วย แผนกวิชา/งาน.........................................................มีความประสงค์ขอแจ้งเรื่อง

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................... 
 

  ในการนี้ แผนกวิชา/งาน................................................................จึงขอความอนุเคราะห์

งานอาคารสถานที่ ด าเนินการส ารวจ/ปรับปรุง ซ่อมแซม เพื่อ.......................................................................... 

...........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................... 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
(ลงชื่อ).......................................................... 

                                               (........................................................) 

                                     ต าแหนง่........................................................ 

 

 

 

 
 

 

 


