
แบบขอเปลี่ยนการปฎิบัติหน้าที่อยู่เวร - ยาม  

วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ อ.สัตหีบ  จ.ชลบุรี   20250 

 
 

วันที่................เดือน..........................พ.ศ................. 
 

เรื่อง    ขออนุญาตเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่อยู่เวร-ยาม 
 

เรียน   ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
 

  ด้วย ในวันที่................เดือน..................................พ.ศ. ...................เป็นวันที่ข้าพเจ้าต้องมา

ปฏิบัติหน้าที่อยู่เวร-ยาม แต่ข้าพเจ้ามีความจ าเป็นเพราะ..................................................................................... 

..............................................................................................................................................................................

จึงไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่อยู่เวร-ยามได้ จึงขอเปลี่ยนเวร-ยาม โดยให้............................................................

มาปฏิบัติหน้าที่อยู่เวร-ยาม ในวันที่..................เดือน.......................................พ.ศ. .................และข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติ                             

หน้าที่เวร-ยาม แทน...............................................................ในวันที่........เดือน......................... พ.ศ. ................ 
 

  ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้ตกลงกันเรียบร้อยแล้ว จึงเรียนเสนอมาเพ่ือขออนุญาต 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 

(ลงชื่อ)......................................................................... 

                                         (.........................................................................) 
 

  ข้าพเจ้า................................................................................ยินยอมเปลี่ยนการอยู่เวร-ยามกับ

..........................................................................ตามวัน เวลาดังกล่าวข้างต้น 

 
 

(ลงชื่อ)....................................................................... 

                                          (......................................................................) 

เรียนเสนอผู้อ านวยการ 

1. เพ่ือโปรดทราบ 

2. เพ่ือ....................................................... 

     .......................................................  
 

 

     (นายบดีรัฏฐ์  ฐิติวิชญ์ภูวเสฏฐ์) 

    รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

 


