
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ        วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ                                  

ที ่    วันที่..............เดือน................................พ.ศ..................                

เรื่อง   ขอผ่อนผันการชำระเงินลงทะเบียนเรียนรายวิชา ภาคเรียนที่....................ปีการศึกษา........................... 

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 

          ข้าพเจ้า..................................................................................................................... ...เป็นผู้ปกครองของ
( นาย/นางสาว )..............................................................นักศึกษาระดับชั้น......... ..แผนกวิชา...............................
เกี่ยวข้องกับนักศึกษาคือเป็น............................มีความประสงค์จะขอผอ่นผันการชำระเงินค่าลงทะเบยีนรายวิชา
ประจำภาคเรียนที่..........ปีการศึกษา...................ค่าลงทะเบียนที่ต้องชำระเป็นจำนวนเงิน.............. .............บาท
ทั้งนี้เพราะมีเหตุขัดข้องเนื่องจาก........................................................................................... ................................
โดยจะขอผ่อนผันชำระเป็น...........งวด 

งวดที่.........เป็นเงิน...........................บาท  ในวันที่..............เดือน........................พ.ศ................ ..............
งวดที่.........เป็นเงิน...........................บาท  ในวันที่..............เดือน........................พ.ศ........ ...................... 

          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตให้ ( นาย/นางสาว ).......................................................... 
ลงทะเบียนรายวิชากับงานทะเบียนต่อไปด้วย 
เรียนเสนอผู้อำนวยการ 
   ....................................................................                 ลงชื่อ..................................................ผู้เขียนคำร้อง                                                           
   ....................................................................        (.................................................) 
 
ลงชื่อ..............................................ครูที่ปรึกษา                เบอร์โทรศัพท์................................ .........ผู้ปกครอง 
      (.............................................) เบอร์โทรศัพท์............................................นักเรียน 
 
ลงชื่อ..............................................หวัหน้าแผนก 
      (.............................................) 
เรียนเสนอผู้อำนวยการ 
  เพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

                                                                                     ☐ ทราบ 
        (นางปริญญารัตน์ แก้วยศ)                                 ☐  มอบ..........................................                      
            หวัหน้างานการเงิน       ☐  แจ้ง...........................................  
เรียนเสนอผู้อำนวยการ  ☐  อนุมัติ........................................ 
   เพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต  ☐  อนุญาต..................................... 
  
 
          (นางสาวสำราญจิตร์ ภูมี)  (นางอรทัย โยธินรุ่งเรือง สุดสงวน) 
  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร            ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 


