
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ                                      

ที ่   วันที่           เดือน                   พ.ศ.              .  

เรื่อง   ขอผ่อนผันการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนรายวิชา ภาคเรียนที่            ปีการศึกษา                  . 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ    

   ข้าพเจ้า                                                                                เป็นผู้ปกครองของ
(นาย/นางสาว)                                                นักศึกษาระดับชั้น          แผนกวิชา                              .
เกี่ยวข้องกับนักศึกษาคือเป็น                      มีความประสงค์จะขอผ่อนผันการช าระเงินค่าลงทะเบียนรายวิชา
ประจ าภาคเรียนที่        ปีการศึกษา            ค่าลงทะเบียนที่ต้องช าระเป็นจ านวนเงิน                  บาท 
ทั้งนี้เพราะมีเหตุขัดข้องเนื่องจาก                                                                                                                   .
โดยจะขอผ่อนผันช าระเป็น      งวด   

  งวดที่     เป็นเงิน                     บาท ในวันที่         เดือน                    พ.ศ.               . 
 งวดที่     เป็นเงิน                     บาท ในวันที่         เดือน                    พ.ศ.               . 
 งวดที่     เป็นเงิน                     บาท ในวันที่         เดือน                    พ.ศ.               . 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนญุาตให้ (นาย/นางสาว)                                                     .
ลงทะเบียนรายวิชากับงานทะเบียนต่อไปด้วย 

       

                                                 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เรียนเสนอผู้อ านวยการ  
                                                              .  
                                                              .  
  
ลงชื่อ                                            ครูที่ปรึกษา   
      (                                            ) 
     
ลงชื่อ                                            หวัหน้าแผนก   
      (                                            )  
 
                       

ลงชื่อ                                               ผู้เขียนค าร้อง  
      (                                               ) 
 
เบอร์โทรศัพท์                                      ผู้ปกครอง 
เบอร์โทรศัพท์                                      นักเรียน 
 

เรียนเสนอผู้อ านวยการ 
   เพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
  

      
      (นางสาววรัญญา  สร้อยจิตร) 
            หวัหน้างานการเงิน 
เรียนเสนอผู้อ านวยการ  
   เพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต  
 

       
     (นายบดีรัฏฐ์  ฐิติวิชญ์ภวูเสฏฐ์)  
 รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร  

ทราบ                                          
มอบ                                     .  
แจ้ง                                      .  
อนุมัติ                                   .  
อนุญาต                                 .  
 
 
 
(นางอรทัย  โยธินรุ่งเรือง  สุดสงวน) 
 ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
 
 
 
 



 
 

- ๒ - 

เอกสารที่ใช้ในการผ่อนผันค่าลงทะเบียน 
  - ใบผ่อนผัน (รับได้ที่งานการเงินหรือดาวน์โหลดเอกสารบนเว็บไซต์วิทยาลัยฯ (งานการเงิน) 
  - ส าเนาบัตรประชาชนนักเรียน 1 ฉบับ (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
  - ส าเนาบัตรประชาชนผู้ปกครอง 1 ฉบับ (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
  - สลิปโอนเงินค่าลงทะเบียน งวด 1 (ครึ่งหนึ่งของค่าลงทะเบียน) 
 - ใบลงทะเบียน ที่ผ่านครูที่ปรึกษาและงานปกครองแล้ว 
หมายเหตุ           

1) ให้ครูที่ปรึกษาคัดกรองนักเรียนนักศึกษาที่ผ่อนผัน และลงชื่อรับรองการผ่อนผันค่าลงทะเบียน 
2) งวดที่ 2 ก าหนดจ่าย (เดือน มิถุนายน 2567) 
3) งวดที่ 3 ก าหนดจ่าย (เดือน กรกฎาคม 2567) 
4) เมื่อนักเรียนนักศึกษาโอนเงินค่าลงทะเบียนแล้ว ให้น าสลิปโอนเงินมาส่งที่ห้องการเงิน 

 
เลขที่บัญชีการโอนเงิน ค่าลงทะเบียนเรียน 
โอนผ่าน  ธนาคารออมสิน สาขา ตลาดบ้านอ าเภอ 
เลขที่บัญช ี 0-0000217722-8 
ชื่อบัญช ีค่าลงทะเบียนไทยออสเตรีย 


