
 
 

     บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
ที่                                                     วันที่     
เรื่อง ขออนุญาตปฏิบัติราชการนอกสถานศึกษา 

 

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 
 

      ด้วย นาย,นาง,นางสาว          แผนกวิชา         
มีความจำเป็นต้องปฏิบัติราชการนอกสถานศึกษาในวันที่   เดือน     พ.ศ.        เวลา       ถึง   
เนื่องจาก           สถานที ่    
จึงขออนุญาตปรับรูปแบบการสอนเป็น         และมอบหมายครูกำกับดูแล ดังนี้  

ว.ด.ป. รหัสวิชา ช่ือวิชา เวลา ช้ันป ี ผู้กำกับดูแล ลงช่ือ 

       
       
       
       
       
       
       

 

     การเดินทางไปปฏิบัติราชการนอกสถานศึกษาครั้งนี้ ขออนุญาตเดินทางโดยพาหนะ 
 รถราชการ หมายเลขทะเบียน     โดยมี         เป็นพนักงานขับรถยนต์ 
 รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน            โดยรับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องด้วยตนเอง 
ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบสำเนาเอกสารต้นเรื่อง/ใบมอบหมายงาน มาพร้อมนี้  
 

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
ลงชื่อ       ลงชื่อ           ลงชื่อ       
     (              )      (              )    (นางสาวชุติมา  โชคกนกวัฒนา) 
             ผู้ขออนุญาต                                  หัวหน้าแผนกวิชา                        รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 
 

 
ลงชื่อ               ลงชื่อ     
        (นางวรกัญญา  ขวัญม่วง)              (นายบดีรัฏฐ์  ฐิติวิชญ์ภูวเสฏฐ์) 
          หัวหน้างานบุคลากร              รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 
 

      อนุญาต 
      ไมอ่นุญาต....................................... 

 
                                                      (นางอรทัย โยธินรุ่งเรือง สุดสงวน) 

            ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ 


