เขียนที่..........................................................

วันที่...........เดือน..................................พ.ศ. .................

เรื่อง ขอลาออกจากราชการ
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสีตหีบ
ด้วยข้าพเจ้า (นาย ,นาง, นางสาว.........................................................................มีความประสงค์
จะขอลาออกจากราชการ   เพราะ.................................................................................จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาต
ลาออกจากราชการ  ตั้งแต่วันที่....................... เดือน................................................................. พ.ศ...................................

ข้าพเจ้าได้เริ่มรับราชการ  เมื่อวันที่....................... เดือน........................................................ พ.ศ........................
ขณะนี้ดำรงตำแหน่ง.......................................................................แผนก / งาน...................................................................
วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ   สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา   ได้รับเงินเดือนขั้น.........................อันดับ.......................
รับจริง...................................บาท
ถูก (ขีดฆ่าถ้อยคำที่ไม่ได้)

ขณะนี้ข้าพเจ้า






กล่าวหาว่าทำผิดวินัย
ไม่ถูก (ขีดฆ่าถ้อยคำที่ไม่ได้)
หรือทำผิดคดีอาญา   เรื่อง..............................................................................................................................................
หรือ................................................................................................................................................................................
ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)...................................................

(.............................................)
.....................................................หัวหน้าแผนก / หัวหน้างาน
.....................................................หัวหน้างานการเงิน
.....................................................หัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด
.....................................................รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
หมายเหตุ   ถ้าลาออกเพราะป่วย  ให้แนบใบตรวจของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่าป่วยเป็นอะไรการ   ลาออกตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ  พ.ศ. 2494  ซึ่งเดิมแนบใบตรวจโรคของแพทย์  ซึ่งแสดงความเห็นว่าไม่เป็นทุพพลภาพไปด้วยนั้น  บัดนี้มีมติคณะรัฐมนตรีตามหนังสือกรมสารบรรณคณะรัฐมนตรีฝ่ายบริหารที่  นว22/2501  ลงวันที่  7  กุมภาพันธ์  2501  ยกเลิกไม่ได้ต้องแนบใบตรวจโรคของแพทย์
