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1. ก���	��=�=	�����	ก��� (Office Layout) 
ก��+��%4
4����
�ก��
 �����(� ก�����%4
!
ก��+����� �� �L++������$ ���+�"���!���������	
'����

!
�
�����
 Mu�� %4
ก ����
	
���������������	�7	;�- <�����
(��(����<�"
9!
ก��!"��� ��&�4)�������� 
 �	ก��%��-
�ก��
�+���
�����4)��R	 ��	��
�0ก����  ����� ก��+��%4
4����
�ก��
��	�����+������������
�'��!+ ���
�&  

Frank M. Rachel and Donald L. Caruth ���!����������'�� ก��+��%4
4����
�ก��
������ 
�����(� ก��+��������#���!"�!
��
�ก��
�� 
-#&
����������)�  +�ก��������'��ก��+��%4
4����
�ก��
 +�
�����5
�+�
���������ก�� ��#�����+����3
!
ก��+�� �-#��!����
!
��
�ก��
����
	
ก������������ 
'�&
��
 �����กY,�'��ก	+ก����������
#���ก�
 ���
�&  



1. ����0�����9'��ก��+��%4
4����
�ก��
 (Objectives of office Layout)  
ก��ก���
�����0�����9'��ก��+��%4
4����
�ก��
 ��3
�
�����'��Mu�� �	������+�����-	+��,�ก���
�
����ก� �+���
�����4)��R	 ��	��
 %��
�������	
!+ก���
�%  %4
4����
�ก��
  

����0�����9����$ ��!
ก��+��%4
4����
�ก��
ก5�-#��  
-  +���������	
'����
����������	�7	;�- 
-  +��������
�ก��
!��%��)ก����'��� !"����<�"
9�����5����  
-  ���!��-
�ก��
�+���
��������������ก ��%��������-�!+  
-   ���!���������ก���� �0�ก���R	 ��	��
'���+���
�����  
-   ���!��4)����	���� ����������
�ก	������)�(ก����� !+  
-   +��!���������#���0�
�������� ก��������
%������+���'(&
!
�
��� 
-   +�������0 ���#����#� �0�ก�,9����$ !����0�ก� +��
�
-
�ก��
!
�0ก'�&
��
'������
  
2. ��������2'��ก��+��%4
4����
�ก��
 (Importance of Proper office Layout)  

����4)� �	�����ก+�!������
!+ !����������2�ก����ก� ก��+��%4
4��<����
'
��!�2�$ ����
�&
 ��
ก��
+��%4
4����
�ก��

�&
��ก+��)ก����� �-����	���������4����ก�� �	�����
%�������!� ��&�$ �����
�ก��
ก5
��3
�
�����
�������
�����4�	��������2��
�
(��'�����9ก�� ก�����#� 4�	�'����� '���)� ����� !"�
���ก� ก�����	
!+'��4)� �	��� !"����ก� ก�����%4
ก�� �	�����
 ��
+���4�������	�7	;�-!
ก��
 �	�����
 ��กก��+�����%4
��
�ก��
�����-�ก5+����!�����	�7	;�-!
ก�� �	�����
���������  

3. ���กก��+��%4
4����
�ก��
 
Denyer ���!��'���	������� ก��+��%4
4����
�ก��

�&
 +�!����3
������0��ก��,9
�&
 ��������ก��ก�-�����
�L2����ก��� �"�
 ก��+��������#���!"� ���#����ก%��� +��
�
�+���
����� '
��'������ %����� ก��������
��ก�8 z�z ��++������0��9 ��������� �-#����3
���ก���ก� ก��-	+��,� Denyer �������
�%
�
���กก��ก����$ ��� 9 ���ก�� �#�  

1)  ก��+���������	
 (The Flow of Work) ���+��!����3
����� ��#� �)���ก�� ��� U ��#� L.T. 
�-#����ก�����#��
���������+����3
'�� 0��� '����ก�� 

2)  ก��+��-#&
�����
�ก��
!�����8+�กก��ก��'������!����ก���0� �"�
 ���#���ก�&
% ������ % ��%4
ก 
3)  ก��+��<�=����
��������
 ���+��!����3
�����%  ����*�
���ก���
���� +��<�=�!����
�
����!


�	8��������ก�
 �-#�����ก!
ก���� �0�%����	�!��ก�������
�����	�7	;�-��ก���� 
4)  ���ก���
�'
��-#&
��������
'��%�����
�����!��%
�
�
 �"�
 ����
-
�ก��
���+��%4
ก 

����
��%4
ก !"�-#&
���������+(�+������� 
5)  ก��+�������0;�,X9 ���#���!"� �0�ก�,9����$ ���+�������� , ������+���	 !"�����������ก��'���

�����	
 



6)  �����	
4��
�'����ก���!����'
������ก���������, 3 J0� %��+�����-	+��,���กY,���
%��
+��
�
<�=� '
��<�=������
 

7)  ���+��%�����!��������ก� ��กY,���
 �"�
 ��
�������ก��%�������ก�����)�!ก������)
�
������ 

8)  ก����������0
����
'����ก�8 ;��!
��
�ก��
+���������������� 
9)  ก��+��%4
4����
�ก��
���+��!����0�ก�
 ����)����� ��3
��� �� ���� ����  
4. ����� '�&
��
!
ก��+�����%4
4����
�ก��
 (Stept in laying out the office)  

ก��ก���
�'�&
��
!
ก��+�����%4
4����
�ก��
 ������ก���
��ก,X9����*�
 ��������� %��+�ก 
��� ก��,9%��ก��8(กY���ก������� -��0�'�&
��
�-#��
����-	+��,�����0ก�9!"� ���
�&  

1) �'��
%4
4��-#&
����� 
ก����Y <��!"��������
���!��������'��
��!
ก����Y���-��� %��
�������
���+��'��
�ก����ก� �0�ก�,9 ���#����#� ���#���!"����+�+�������� 
-#&
���������
�ก��
 �"�
 �)�<�=� �ก����& 
I�กก�&
 ����) �
������ z�z ก5����!"��������
����"�
�����ก�
 

2) ก���
�'
��-#&
���'�����+��+����ก (�����	
) !��������ก� '
���)�����'��-#&
���
�&
$ �����&�
+��������
(��(�����;�'����
�ก��
 ���%�
������'����ก  �
�� �	J�9 ����
&�� ������
��  �������#����#� %��
�#�
$ K(��	�������
�&+�"���!��ก��-	+��,�ก���
�'
�������	
����������	��'(&
 

4) ก���
���	��,��
 '
�� ����;� ก�0����
���+������R	 ��	!
%������
 �����9 ��#�
 ��#� ����
�} K(�������+�8(กY�+�ก��	��,��
�	�	���4��
�� 

5) ก���
�ก�0����
-#&
*�
'����
�ก��
 '���)����ก����
�&��++�-	+��,�+�ก%4
;)�	���9ก�� K(����
ก��% ������
%�ก�������� '�&
ก�� ����  �2"� ��&�%��)�0� ���� ก��� ���� ����
����
 %������ 
�R	 ��	ก�� 

6) ���"0���(กY����#�ก� ����
��ก�0����
����$ �-#���� JL������	���5
 ��������ก��'��%����ก�0��
��
 �-#��ก�����	
!+����)ก���� 

7) ก���
�%��%+�����04��ก����ก� ��
�ก��
��
 0��� �����(� ก��-	+��,�ก���
�!������#������
��
�ก��
��
 0��� 

8) +������)�%  �2��กY,9�)�+�����'���0�ก�,9 ���#����#� ��0;�,X9����$ ���+�+�����%4
4��
��
�ก��
���� ก����Y� ��#�ก����Y%'5� ก5��� 

9) +������)�%  �2��กY,9'��	������$ '��%����ก�0���� 
%4
4�� <���(����กก��+�����%4
4��
��
�ก��
 K(�����ก������%���'�����
 

10) ���+� %4
4����
�ก��
���+�����'�&
%�ก��ก���&� �-#��-	+��,�%ก��'!�������� ��&�
�&�-#����
�����	
'����
����
	
����������������ก ��ก��&�����)%��������
��"���ก���� 

11) 4)� �	���-	+��,��
0���	%4
4����
�ก��
%�����ก�8!"�����
	
ก��+����
�ก��
 



5. �2��กY,9���!"�!
ก��+�����%4
4��-#&
�����
�ก��
 
�2��กY,9 (Symbol) ���!"�%��	������$ !
��
�ก��
 �-#�����ก� ก��+�����%4
4����
�ก��

�&
 ��4)�

�	�'(&
!"������)�%  %�ก����ก�
 K(��4)� �	�����++��	��2��กY,9'(&
!"����ก5����ก��������  ���
�����

4)� �	���!"�;�-������� ;�-���+�ก;�-'��+�	���!"�<�����  

2. ก���	���
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4. ����ก������9: (The General Office Area) !
ก��+��-#&
�����
�ก��
����$ �� ������
(��(����ก 
3 ���ก��  

4.1 ��กY,�'����
���+������R	 ��	��3
���+����
  
     4.2 ����;�'��ก���� �0��	����  
     4.3 ����;�%��+��
�
'�����#����#� �0�ก�,9���+����3
 

ก��+��-#&
���'����
�ก��
�������������
(��(�������-�
79'����
%������
 �������	
'����
��3
���ก
��ก���� 

5. 0+,�:�=>�? (Conference Room)��3
����������+�������3
��ก��8 ������+�����!
��
�ก��
��

 0��� %�� �����3
���������)�!
 �	��,������8+�ก����� ก�
 �-#�� ����ก�8ก�����"0������ 
�ก+�ก
�&
 
+�����+��	�����
���������ก!���-���-�  
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6. ก��*�������(��*�����	ก��� (Office lighting) 
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7. ก��*3����ก��(�����	ก��� (Color in the office) 
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(���������������2��������)�(ก ��� ����ก�8 %�� ���	�7	-�������	�7	;�-!
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%���������� ��
��กก�0���
(�� �#� �����;���5
 ���%ก��JQ� JQ��'��� JQ���� %������� +���4���������)�(ก� 
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