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Complete  this  application  form  by  making  up  your  own  information.
	Application for Employment (ใบสมัครงาน)
	ATTACH   ONE

PHOTO     HERE

(ติดรูปถ่าย)

	(Please read NOTES on back-page before filling in the form)

กรุณาอ่านข้อควรทราบ ในหน้าสุดทาย  ก่อนกรอกใบสมัครนี้
	

	Position or type of work desired (ชื่อตำแหน่งงาน หรือ ประเภทของงานที่ต้องการสมัคร)
	

	
	Do not write in this column 

 (ห้ามเขียนข้อความใดๆใน  
  คอลัมน์นี้)

	Name & Address (ชื่อ และที่อยู่)
	

	Mr./Mrs./Miss (in English) : (ชื่อ – นามสกุลเป็นภาษาอังกฤษ)
                            (in Thai ) : (ชื่อ – นามสกุลเขียนเป็นภาษาไทย)
	

	Permanent Address : (ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน เขียนเป็นภาษาไทย)

(in Thai)


	Telephone No. 

Home: (เบอร์โทรศัพท์ที่บ้าน)

Office: (เบอร์โทรศัพท์ที่ทำงาน)

	Personal Data (ข้อมูลส่วนตัว)

	Age:

ID. Card: (เลขประจำตัวในบัตรประชาชน)

Issued at: (อำเภอที่ออกบัตร)

Date Issued: (วัน เดือน ปี ที่ออกบัตร)

Marital Status: (สถานภาพสมรส) □Single (โสด)

□ Married  (แต่งงานแล้ว)              □ Divorced (หย่า)  

□   Widow (er) (หม้าย)              □ Separated (แยกกันอยู่)
	Date of Birth: (วัน เดือน ปี เกิด)

Place of Birth: (สถานที่เกิด)

Nationality: (สัญชาติ)

Marriage Cert. No. : (ทะเบียนสมรสเลขที่)

Issued at: (อำเภอที่ออกทะเบียนสมรส)

Date Issued: (วัน เดือน ปี ที่ออกทะเบียนสมรส)

	Health (สุขภาพ)

	Height : (ส่วนสูง)
	Weight : (น้ำหนัก)

	Physical disabilities or handicap or chronic disease
(ความบกพร่อง หรือ ความพิการทางร่างกาย หรือ โรคประจำตัว)

(e.g. sight, hearing, speech, colour blindness, lameness, heart)

(เช่น  การมองเห็น, การได้ยิน, การพูด, ตาบอดสี, แขนขาลีบ, โรคหัวใจ)



	Major illness or accident, if any, suffered since birth with approximate dates.

(เคยมีการป่วยหนัก หรือ ประสบอุบัติเหตุรุนแรง, ถ้าเคย, เริ่มเป็น หรือมีอาการเมื่อใด ให้บอกวันเดือนปีโดยประมาณ)



	Family Details (ข้อมูลของครอบครัว)

	
Spouse (คู่สมรส)

Son (s)  (ลูกชาย)

Daughter (s) (ลูกสาว)
	Name (ชื่อ-นามสกุล)
	Age
	Occupation (อาชีพ)

	
	
	
	

	Father (พ่อ)
Mother (แม่)
Brother (s) (พี่/น้อง-ชาย)

Sister (s) (พี่/น้อง-หญิง)
	
	
	


Educational Data (ข้อมูลด้านการศึกษา)

	Names of Schools Attended

(ชื่อโรงเรียน)
	From
(จากปี ค.ศ.)
	To
(ถึง ปี ค.ศ.)
	Qualification Obtained / Field of Study
(วุฒิที่ได้รับ / สาขาวิชาที่เรียน)

	Primary (ระดับประถมศึกษา)


	
	
	

	Secondary (ระดับมัธยมศึกษา)


	
	
	

	Vocational School/College/University (ระดับวิทยาลัย/มหาวิทยาลัย)


	
	
	


Provide on separate sheets the subjects taken and grades obtained in respect of each certificate/ diploma/ degree/ professional qualification. 
(เขียนลงในใบแทรกต่างหาก เกี่ยวกับรายวิชาที่เรียน และผลการเรียนของแต่ละวิชา ในทุกๆระดับการศึกษา)

	Other Courses/ Training completed or currently pursued (หลักสูตรอื่น/ ผ่านการฝึกอบรมแล้ว หรือ กำลังเข้ารับการอบรม) 
	Date/ Duration (วันที่ / ระยะเวลาที่รับการอบรม)
(hours, days) (จำนวน ช.ม., จำนวนวัน)
 
	Qualification (s) obtained/ expected (if any)  
(วุฒิที่ได้รับ /คาดว่าจะได้รับ) - (ถ้ามี)

	
	
	


Activities (กิจกรรม)
	At School (ที่โรงเรียน)
	Sports/ Other leisure time activities 

(กีฬา/ กิจกรรมยามว่างอื่นๆ)
	Membership of Club, Society Association, etc. (สมาชิกชมรม, สมาคม หรือ อื่นๆ)
	Position of responsibility held (ตำแหน่งที่ได้รับแต่งตั้งให้ทำในขณะนั้น)

	
	
	
	

	At College/ University 

(ที่วิทยาลัย/ มหาวิทยาลัย)
	
	
	

	Past/ Present 

(อดีต/ ปัจจุบัน)


	
	
	


Skills & Hobbies (ทักษะพิเศษ และงานอดิเรก)
	Special skills: (ทักษะพิเศษ)



	Hobbies: (งานอดิเรก)


Employment Data (ข้อมูลเกี่ยวกับการจ้างงาน)
	Present Employment (Name & Address of Employer)

(งานปัจจุบัน – เขียนชื่อ และที่อยู่ของบริษัท)

	Position (s) held (with dates): (ตำแหน่งปัจจุบัน และวัน เดือน ปี ที่ดำรงตำแหน่งต่างๆในบริษัทนี้)



	Starting Salary: (เงินเดือนเริ่มแรก)                   
Basic Salary : (เงินเดือน)                             ฿____________
Other Cash Benefits (เงินรายได้อื่น)                     
(Cost of Living, Bonus, etc)                        ฿ ___________
(ค่าครองชีพ, เงินโบนัส, อื่นๆ)                       

Total Monthly Income: (รายได้รวมต่อเดือน)  ฿………………
	Last Salary: (เงินเดือนล่าสุด)                   
Basic Salary : (เงินเดือน)                            ฿__________
Other Cash Benefits (เงินรายได้อื่น)                     
(Cost of Living, Bonus, etc)                       ฿__________ 
(ค่าครองชีพ, เงินโบนัส, อื่นๆ)                      

Total Monthly Income: (รายได้รวมต่อเดือน) ฿………………

	Describe briefly your duties & responsibility (Use separate sheets of paper if necessary)

เขียนอธิบายย่อๆเกี่ยวกับหน้าที่ที่รับผิดชอบ (เขียนลงในใบแทรกก็ได้ ถ้าจำเป็น)



	Reasons for Leaving: (เหตุผลที่ออกจากงานนี้)




	Previous Employment (Name & Address of Employer)

(ตำแหน่งงานที่เคยทำ – เขียนชื่อ และที่อยู่ของบริษัท)



	Position (s) held (with dates) (ตำแหน่งปัจจุบัน และวัน เดือน ปี ที่ดำรงตำแหน่งต่างๆในบริษัทนี้)



	Starting Salary: (เงินเดือนเริ่มแรก)                   
Basic Salary : (เงินเดือน)                             ฿___________
Other Cash Benefits (เงินรายได้อื่น)                     
(Cost of Living, Bonus, etc)                        ฿__________
(ค่าครองชีพ, เงินโบนัส, อื่นๆ)                 
Total Monthly Income: (รายได้รวมต่อเดือน) ฿………………
	Last Salary: (เงินเดือนล่าสุด)                   
Basic Salary : (เงินเดือน)                              ฿__________
Other Cash Benefits (เงินรายได้อื่น)                     
(Cost of Living, Bonus, etc)                         ฿__________
(ค่าครองชีพ, เงินโบนัส, อื่นๆ)                                              
Total Monthly Income: (รายได้รวมต่อเดือน) ฿………………

	Describe briefly your duties & responsibility (Use separate sheets of paper if necessary)

เขียนอธิบายย่อๆเกี่ยวกับหน้าที่ที่รับผิดชอบ (เขียนลงในใบแทรกก็ได้ ถ้าจำเป็น)



	Reasons for Leaving: (เหตุผลที่ออกจากงานนี้)




	Previous Employment (Name & Address of Employer)

(ตำแหน่งงานที่เคยทำ – เขียนชื่อ และที่อยู่ของบริษัท)



	Position (s) held (with dates) (ตำแหน่งปัจจุบัน และวัน เดือน ปี ที่ดำรงตำแหน่งต่างๆในบริษัทนี้)



	Starting Salary: (เงินเดือนเริ่มแรก)                   
Basic Salary : (เงินเดือน)                                    ฿__________
Other Cash Benefits (เงินรายได้อื่น)                     
(Cost of Living, Bonus, etc)                               ฿__________
(ค่าครองชีพ, เงินโบนัส, อื่นๆ)      
Total Monthly Income: (รายได้รวมต่อเดือน)   ฿………………
	Last Salary: (เงินเดือนล่าสุด)                   
Basic Salary : (เงินเดือน)                              ฿__________
Other Cash Benefits (เงินรายได้อื่น)                     
(Cost of Living, Bonus, etc)                          ฿__________
(ค่าครองชีพ, เงินโบนัส, อื่นๆ)                                              
Total Monthly Income: (รายได้รวมต่อเดือน) ฿………………

	Describe briefly your duties & responsibility (Use separate sheets of paper if necessary)

เขียนอธิบายย่อๆเกี่ยวกับหน้าที่ที่รับผิดชอบ (เขียนลงในใบแทรกก็ได้ ถ้าจำเป็น)



	Reasons for Leaving: (เหตุผลที่ออกจากงานนี้)




Please attach if available written references on your technical abilities from former employers

(โปรดอธิบายความสามารถทางด้านเทคนิคที่ท่านได้เรียนรู้มาจากนายจ้างเดิม)

	May we require from your previous employers regarding your record of employment? (เราขอดูบันทึกการจ้างงานจากบริษัทเดิมที่คุณเคยทำงาน ได้หรือไม่)




Further Information (ข้อมูลอื่นๆ)

	1. Language proficiency other than Thai. Indicate whether poor, fair or good.

(ความสามารถทางภาษาต่างประเทศ ยกเว้นภาษาไทย ให้บอกด้วยว่า อ่อน, พอใช้, หรือ ดี)

	Language
(ภาษา)
	Speaking
(การพูด)
	Writing
(การเขียน)
	Reading
(การอ่าน)
	Understanding (ความเข้าใจ)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	2. Do you hold any licence? (If yes, what type (e.g. driving, auditing, registered engineer, or others)

(คุณมีใบอนุญาตอะไรบ้าง เช่น ใบขับขี่, ใบอนุญาตตรวจบัญชี, ใบ ก.ว. หรือ อืนๆ)




	3. If you are eligible for Military Service, state whether serving, completed or exempted (with reasons)

(ถ้าคุณอยู่ในวัยต้องเกณฑ์ทหาร, ให้บอกด้วยว่าไปเกณฑ์มาเมื่อไร, หรือ ยกเว้น – พร้อมเหตุผลประกอบ)




	4. If you have applied to this company before, state date (s) and position (s) sought.

(คุณเคยสมัครงานที่บริษัทนี้มาก่อน หรือไม่  ถ้าเคย ให้บอกวัน เดือน ปี ที่สมัคร และระบุตำแหน่งที่เคยมาสมัครไว้)




	5. If you are offered employment, state earliest date on which you will be available to start work.

 (ถ้าคุณได้รับพิจารณาให้ทำงานนี้ ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่คุณสามารถเริ่มทำงานได้ เร็วที่สุด)




	6. If you have relatives working for this company or other similar company, give their names, state the relationship and the name of the company they are employed. (ถ้าคุณมีญาติทำงานในบริษัทนี้ หรือบริษัทที่ทำธุรกิจประเภทนี้ โปรดบอกชื่อ-นามสกุล และระบุความสัมพันธ์ระหว่างบุคลนั้น กับตัวคุณ และบอกชื่อบริษัทที่เขาทำงานอยู่ด้วย)




	7. Have you ever been arrested, taken into custody, held for investigation or questioning or charged by any law enforcement authority? If yes, please give details. (คุณเคยถูกจับกุม, ถูกคุมขัง, หรือถูกกักตัวไว้เพื่อสอบปากคำ, หรือ ถูกฟ้องโดยสำนักงานด้านกฎหมายอื่นๆ หรือไม่  ถ้าเคย, โปรดอธิบายรายละเอียด) 




	8. Other information which is important to you and helpful to us. 

(ข้อมูลอื่นๆที่สำคัญต่อคุณมากและเป็นประโยชน์กับบริษัทเรา)




References (บุคคลอ้างอิง)

Name 2 persons whom reference may be made, omitting relatives and employees of this company. 

(ใส่ชื่อ-นามสกุลของผู้ที่เป็นบุคคลอ้างอิง 2 คน ยกเว้น ญาติพี่น้องและพนักงานของบริษัทเราเอง)

	Name (ชื่อ-สกุล)
	Address & Telephone No.

(ที่อยู่และเบอร์โทร)
	Occupation (งานอาชีพ)

	
	
	

	
	
	


	Date: (วัน เดือน ปี ที่กรอกใบสมัคร)


	Signature: (ลายเซ็นผู้สมัคร)


Notes: (ข้อควรทราบ)

	1. The application should be completed preferably in your handwriting. 

    (ใบสมัครนี้ต้องกรอกด้วยลายมือคุณเองเท่านั้น)

2. If you find insufficient space on the form, write on supplementary sheets of paper.

    (ถ้าที่ว่างในใบสมัครนี้ไม่พอเขียน ให้เขียนลงในกระดาษเปล่าเพิ่มเติมได้)

3. Do not send documents which you wish to be returned. (เอกสารใดๆที่คุณส่งมา จะไม้ได้รับคืน)
4. In the event that you are employed and it is subsequently discovered that you have made a false declaration in this form, the Company reserves the right to terminate your service summarily.

   (ในกรณีที่คุณได้เข้าทำงานกับเรา แต่ต่อมาพบว่าคุณได้กรอกข้อมูลซึ่งเป็นเท็จในใบสมัครนี้  ทางบริษัทขอสงวนสิทธิ์ที่จะเลิกจ้าง 
    คุณได้ในทันที)




คำอธิบายในการกรอกใบสมัคร
1. ให้นักเรียนอ่านคำอธิบายซึ่งเขียนกำกับไว้ในใบสมัครให้เข้าใจก่อน แล้วจึงกรอกข้อมูลลงในใบสมัคร
คำศัพท์ที่มักจะพบในคำอธิบายในใบสมัคร ได้แก่ คำว่า  own handwriting (ลายมือตัวเอง)
capital หรือ  capital letter (ตัวอักษรตัวพิมพ์ใหญ่)

2. ข้อมูลที่ในแบบฟอร์มเว้นไว้ให้เรากรอก  หากไม่มีข้อมูลให้ขีดเครื่องหมาย  “ – ”
หน้า 1

3. สำหรับข้อ A  อย่าลืมขีดเส้นใต้ หรือวงกลมล้อมรอบ คำนำหน้าชื่อ (Mr./Mrs./Miss) ด้วย
        4. ในช่อง  B     ในบรรทัดที่เขียนว่า Telephone No. ไม่ต้องใส่เบอร์โทรศัพท์ลงในบรรทัดนี้   ให้ใส่เบอร์ 
             โทรศัพท์ลงในบรรทัดที่เขียนว่า Home:  และ Office:   เท่านั้น  หากต้องการใส่เบอร์โทรศัพท์มือถือ ให้ใส่คำ
            ว่า Mobile: ลงใต้บรรทัดที่เขียนว่า  Office:
         5. ในช่อง   C      ในการกรอกข้อมูล ถ้าไม่มีความผิดปกติตามที่มีในหัวข้อ ให้ ขีด “  –  ”
              ถ้าเคยเป็น หรือเป็นโรคใดๆที่กล่าวไว้ ให้เขียนชื่อโรคนั้นๆลงไป เช่น “Colour blindness” (ตาบอดสี)  เป็นต้น
         6. สำหรับข้อ  D   Major illness or accident   ในการกรอกข้อมูล    ถ้าไม่มีความผิดปกติตามที่มีในหัวข้อ 
             ให้ ขีด “ – ”        ถ้าเคยเป็น หรือเป็นโรคใดๆที่กล่าวไว้ ให้เขียนชื่อโรคนั้นๆลงไป เช่น 
“I had broken my left leg in the car accident in June 1999” (ฉันเคยได้รับอุบัติเหตูขาซ้ายหักเมื่อ ประมาณ มิ.ย. 1999.)
 I have suffered from asthma since May 1990 เป็นต้น   ( asthma = หอบหืด) (ฉันเป็นหอบหืดมาตั้งแต่ พ.ค. 1990.)
        7. สำหรับหัวข้อ  E    Family Details  ถ้าในใบสมัครเขียนไม่พอ  เช่น มีจำนวนพี่น้องมากกว่าช่องที่เว้นไว้ให้  ให้ยกข้อมูล  
            Family Details ทั้งหมด (ยกหัวข้อ Family Details ทั้งหมด ไปเขียนลงในใบแทรกต่างหาก ดังนี้
Supplementary Sheet

Family details

	
	Name
	Age
	Occupation

	Spouse
	
	
	

	son
	
	
	

	Daughter
	
	
	

	Father
	
	
	

	Mother
	
	
	

	Brother
	
	
	

	Brother
	
	
	

	Sister
	
	
	

	Sister
	
	
	


กรณีที่สมาชิกในครอบครัวเสียชีวิต ให้ใส่ชื่อ นามสกุลตามปกติ  ในชอง  age  ให้ใส่อายุสุดท้าย และในช่อง   occupation   ให้ใส่คำว่า   passed away    หรือ   deceased         
อาชีพที่ควรทราบ
	พนักงานบริษัท
	Office worker
	ค้าขาย
	Merchant / trader

	ชาวสวน
	Orchardist
	ทำธุรกิจส่วนตัว
	Self employed

	รับราชการ 
	Official
	รับเหมา
	Contractor

	นักการเมือง
	Politician
	ทำฟาร์มเลี้ยงสุกร/กุ้ง
	Pig farmer / shrimp farmer

	ชาวประมง
	Fisherman
	รับจ้างทั่วไป
	handyperson

	ช่าง
	Mechanic
	ทำบริษัททัวร์
	Tour agent

	พนักงานขาย
	Shop assistant
	เปิดร้านขายของ
	Shop keeper

	ว่างงาน
	unemployed
	นักเรียน
	student
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8. ในข้อ  F   Educational data  ในคอลลัมน์แรก ให้ใส่ชื่อโรงเรียน  ชื่อโรงเรียนที่ใส่  ต้องมีคำว่า School ที่เขียนตัวแรกด้วยตัวใหญ่ด้วย  (ถ้าเขียนตัวเล็ก – ผิด  และ  ถ้าไม่เขียนเลยก็ ผิด เช่นเดียวกัน)   ชื่อวิทยาลัยก็เช่นเดียวกัน  ต้องเขียนคำว่า  College ที่เขียนด้วยตัวใหญ่  ด้วย
ส่วนในคอลลัมน์สุดท้ายให้ใส่วุฒิทางการศึกษาในแต่ละ ระดับการศึกษา
ระดับประถมศึกษา

(  Certificate of Primary Education

ระดับมัธยมศึกษา

(  Certificate of Secondary Education

ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย          (  Certificate of High School

ระดับวิทยาลัย/มหาวิทยาลัย
ระดับ ปวช.   
(  Vocational Certificate in   สาขาวิชาช่างที่เรียน

ระดับ ปวส.   
(   Vocational Diploma in      สาขาวิชาช่างที่เรียน
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

Certificate of Vocational Education
1. สาขาวิชาโลหะการ (Vocational Certificate in Metallurgical Trade)
     1.1 สาขางานเชื่อมโลหะ
           Vocational Certificate in Metallurgical Trade (Metal Welding)


2. สาขาวิชาเครื่องมือกลและซ่อมบำรุง 

           Vocational Certificate in Machine Tool and Maintenance
     2.1 สาขางานแม่พิมพ์โลหะ  Vocational Certificate in Machine Tool and Maintenance (Die-making)
     2.2 สาขางานแม่พิมพ์พลาสติก  Vocational Certificate in Machine Tool and Maintenance (Mold-making)
     2.3 สาขางานเขียนแบบเครื่องกล  Vocational Certificate in Machine Tool and Maintenance (Mechanical Drafting)     

     2.4 สาขางานเครื่องมือกล  Vocational Certificate in Machine Tool and Maintenance (Machine Tool)

     2.5 สาขางานซ่อมบำรุงเครื่องมือกล  Vocational Certificate in Machine Tool and Maintenance (Machine Tool Maintenance)

     2.6 สาขางานชิ้นส่วนเครื่องมือกลเกษตร 
          Vocational Certificate in Machine Tool and Maintenance (Agriculture Machine Tool Parts)


3. สาขาวิชาการก่อสร้าง (Vocational Certificate in Building Construction)
     3.1 สาขางานการก่อสร้าง Vocational Certificate in Building Construction (Building Construction)

     3.2 สาขางานโยธา Vocational Certificate in Building Construction (Civil Specialization)

     3.3 สาขางานสถาปัตยกรรม Vocational Certificate in Building Construction (Architectural Specialization)

     3.4 สาขางานเฟอร์นิเจอร์และการตกแต่งภายใน Vocational Certificate in Building Construction 
          (Furniture and Interior Decoration)

     3.5 สาขางานสำรวจ Vocational Certificate in Building Construction (Surveying Specialization)

4. สาขาวิชาไฟฟ้าและอิเล็กทรอนิกส์ (Vocational Certificate in Electrical and Electronics )
     4.1 สาขางานไฟฟ้ากำลัง Vocational Certificate in Electrical and Electronics  (Electrical Power)
     4.2 สาขางานอิเล็กทรอนิกส์ Vocational Certificate in Electrical and Electronics (Electronics)
     4.3 สาขางานแมคคาทรอนิกส์ Vocational Certificate in Electrical and Electronics (Mechatronics)
     4.6 สาขางานโทรคมนาคม Vocational Certificate in Electrical and Electronics (Telecommunication)

     4.7 สาขางานเทคนิคคอมพิวเตอร์ Vocational Certificate in Electrical and Electronics (Computer Technique)
5. สาขาวิชาเครื่องกล (Vocational Certificate in Mechanical Trade)
     5.1 สาขางานยานยนต์ Vocational Certificate in Mechanical Trade (Automotive Specification)
     5.2 สาขางานเครื่องกลอุตสาหกรรม Vocational Certificate in Mechanical Trade (Industrial Machinery)
     5.3 สาขางานเครื่องกลเกษตร Vocational Certificate in Mechanical Trade  (Agricultural Machinery)
     5.5 สาขางานเครื่องกลเรือ Vocational Certificate in Mechanical Trade (Ship Mechanics)
     5.6 สาขางานซ่อมตัวถังและสีรถ Vocational Certificate in Mechanical Trade  (Auto Body Repair and Repaint)

ประเภทวิชาอุตสาหกรรมการท่องเที่ยว
1. สาขาวิชาการโรงแรมและการท่องเที่ยว (Vocational Certificate in Hotel and Tourism)
     1.1 สาขางานการโรงแรม (ทวิภาคี) Vocational Certificate in Hotel and Tourism  (Hotel)
     1.2 สาขางานการท่องเที่ยว Vocational Certificate in Hotel and Tourism (Tourism)
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 

Diploma of Vocational Education
1. สาขาวิชาเทคนิคโลหะ Vocational Diploma in Metal Technology
     1.1 สาขางานเทคนิคงานเชื่อมโลหะ Vocational Diploma in Metal Technology  (Welding Techniques)

      1.2 สาขางานเชื่อมอุตสาหกรรม Vocational Diploma in Metal Technology  (Industrial Welding)
      1.3 สาขางานท่ออุตสาหกรรม Vocational Diploma in Metal Technology (Industrial Pipe)
2. สาขาวิชาการก่อสร้าง Vocational Diploma in Building Construction  Technology
     2.1 สาขางานเทคนิคการก่อสร้าง Vocational Diploma in Building Construction  Technology 
          (Building Construction Techniques)

     2.2 สาขางานตรวจงานก่อสร้าง Vocational Diploma in Building Construction  Technology 
            (Construction Inspection techniques)

3. สาขาวิชาไฟฟ้ากำลัง (Vocational Diploma in Electrical Power Technology)
     3.1 สาขางานติดตั้งไฟฟ้า Vocational Diploma in Electrical Power Technology  (Electrical Installation)
     3.2 สาขางานเครื่องกลไฟฟ้า Vocational Diploma in Electrical Power Technology (Electrical Machines)
4. สาขาวิชาเครื่องกล (Vocational Diploma in Mechanical Technology)
     4.1 สาขางานเทคนิคยานยนต์ Vocational Diploma in Mechanical Technology (Automotive Technique)
     4.2 สาขางานเทคนิคเครื่องกลอุตสาหกรรม Vocational Diploma in Mechanical  Technology (Industrial Machinery)
     4.3 สาขางานเทคนิคเครื่องกลเกษตร Vocational Diploma in Mechanical Technology (Agricultural Machinery)


5. สาขาวิชาเขียนแบบเครื่องกล (Vocational Diploma in Mechanical Drafting  Technology)
     5.1 สาขางานออกแบบและเขียนแบบการผลิต Vocational Diploma in Mechanical  Drafting Technology 
           (Production Design and Drawing)
6. สาขาวิชาเทคนิคการผลิต (Vocational Diploma in Production Technology)
     6.1 สาขางานเครื่องมือกล Vocational Diploma in Production Technology (Machine Tool)
     6.2 สาขางานแม่พิมพ์โลหะ Vocational Diploma in Production Technology (Die-making)
     6.3 สาขางานแม่พิมพ์พลาสติก Vocational Diploma in Production Technology (Mold-making)
7. สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ (Vocational Diploma in Electronics Technology)
     7.1 สาขางานเทคนิคคอมพิวเตอร์ Vocational Diploma in Electronics Technology  (Computer Technology)
     7.2 สาขางานระบบโทรคมนาคม Vocational Diploma in Electronics Technology (Telecommunication System)
     7.3 สาขางานอิเล็กทรอนิกส์อุตสาหกรรม Vocational Diploma in Electronics Technology (Industrial Electronics)
8. สาขาวิชาเครื่องมือวัดและควบคุม (Vocational Diploma in Industrial Instrumentation)
     8.1 สาขางานเทคโนโลยีการวัดและควบคุม Vocational Diploma in Industrial  Instrumentation 
           (Instrumentation and Control Technology)
9. สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ Vocational Diploma in Information and  Communication Technology 
     9.1 สาขาเทคโนโลยีสารสนเทศ Vocational Diploma in Information and Communication Technology 
          (Information Technology)
10. สาขาวิชาแมคคาทรอนิกส์ (Vocational Diploma in Mechatronics)
     10.1 สาขางานแมคคาทรอนิกส์ (Vocational Diploma in Mechatronics)
ประเภทวิชาอุตสาหกรรมการท่องเที่ยว 
1. สาขาวิชาการโรงแรมและการท่องเที่ยว Vocational Diploma in Hotel and  Tourism
     1.1 สาขางานการโรงแรม Vocational Diploma in Hotel and Tourism (Hotel)

9. ในช่อง  G  การฝึกอบรม  ปกตินักเรียนจะต้องเข้ารับการฝึกงาน การฝึกงานถือเป็นการฝึกอบรมประเภทหนึ่ง ดังนั้น เราจะต้องเขียนดังนี้
· ในช่องแรกใส่ชื่อ หลักสูตรฝึกงานคือ  In-plant training และใส่ชื่อบริษัทที่ไปฝึกงาน พร้อมอำเภอและจังหวัด  เช่น  In-plant training at Max Supplies Co., Ltd. Banchang, Rayong.

· ในช่อง Date & Duration ให้ใส่  เดือน/ปีที่ออกฝึกงาน ถึง เดือน/ปีที่เลิกฝึกงาน และบอกจำนวนเวลาที่ฝึกงานด้วย  เช่น    May-Oct., 2009.(18 weeks)
· ในช่อง Qualification obtained: ถ้าฝึกงานจบ ได้รับประกาศนียบัตร ให้ใส่ Certificate  ลงในช่องนี้  ถ้าไม่ได้รับประกาศหลังจากฝึกงานจบ  ให้ขีด  “ – “
	ชื่อหลักสูตร:   ชื่อบริษัท, อำเภอ, จังหวัด
	เดือน/ปีที่เริ่ม  ถึง เดือน/ปีที่สิ้นสุด
(จำนวนสัปดาห์ที่ฝึกงาน)
	ประกาศนียบัตรที่ได้รับ

	การฝึกงานระดับ ปวส.
In-plant training at ชื่อบริษัทที่ไปฝึกงาน, อำเภอ, จังหวัด.
	เช่น  
 May –Oct., 2009. (18 weeks)
	ถ้าได้ประกาศนียบัตรเมิ่ออบรมเสร็จให้เขียนว่า Certificate  
ถ้าไม่ได้รับ ให้ขีด “—“

	การฝึกงานระดับ ปวช.
In-plant training at ชื่อบริษัทที่ไปฝึกงาน, อำเภอ, จังหวัด.
	
	


ถ้ามีฝึกอบรมอื่นๆก็ให้เขียนในใบแทรก (ตีตารางเหมือนกับในแบบฟอร์ม)  เช่น
อบรมเรื่อง  การขับขี่รถจักรยานยนต์อย่างปลอดภัย  ที่วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ  ระยะเวลา 6 ชั่วโมง  โดยบริษัทมิตรยนต์จำกัด (สาขาพัทยา)
	Safety riding by  Mit yont Pattaya
	6 hr. - Mon. 10 Sep., 2009 (8.00 am-2.00pm)
	Certificate 


10. ในช่อง  H  ให้ เขียนเป็นรายการ ๆ    เช่น  

Special Skills (ควรเป็นความสามารถด้านช่างเท่านั้น)
· Repair cars

· repair computers
Hobbies (งานอดิเรก)  ที่ไม่ใช่  กีฬา / ดนตรี
· Reading

· Swimming

กรณีที่ไม่มีความสามารถพิเศษให้ขีด  “ – ”
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 เป็นเรื่องเกี่ยวกับประสบการณ์การทำงาน ข้อควรระวัง หากเป็นงานที่ทำอยู่ ให้กรอกข้อมูลในคารางที่เขียนว่า present employment 

ถ้าเคยทำงานแล้วออกมาแล้วปัจจุบันไม่ได้ทำงานที่บริษัทนั้นแล้ว ให้กรอกข้อมูลลงในคารางที่เขียนว่า previous employment

ถ้าไม่เคยทำงานมาก่อน ให้ขีด “-“ ในทุกๆช่อง
หน้า 4
ข้อ 1 ภาษาต่างประเทศ ต้องใส่  English (ภาษาอังกฤษ) ในคอลลัมน์แรก      ส่วนใน คอลลัมน์ถัดมาทางซ้าย มีอีก 5 ช่อง  ให้ใส่คำว่า good (ดี)  หรือ     fair (พอใช้)   หรือ    poor (อ่อน)   ตามความสามารถ   ลงในช่อง Listening (การฟัง)    speaking (การพูด)    

 reading (การอ่าน)       writing (การเขียน)       Understanding (ความเข้าใจ)    
ข้อ 2 ใบอนุญาตต่างๆ (ถ้ามี) ให้ใส่ด้วย เช่น  ถ้ามีใบขับขี่ ให้ใส่ ดังนี้

Yes. Driving licence.  (มีใบขับขี่รถยนต์)

Yes. Motorcycle licence (มีใบขับขี่รถจักรยานยนต์
ถ้าไม่มี ให้ขีด“ – ”
ข้อ 3. เกี่ยวกับการเกณฑ์ทหาร (เฉพาะผู้ชาย)

กรณีเกณฑ์ทหารแล้ว ตัวอย่าง เช่น 
Discharged since 1 Dec., 2009. หมายความว่า ปลดประจำการแล้วเมื่อวันที่ 1 ธันวาคม 2552  


กรณีเรียน ร.ด. ตัวอย่าง เช่น 
  

Exempted because of completing 3rd year Reserved Officer Training Course.   หมายความว่ายกเว้นการ 
 

เกณฑ์ทหารเพราะเรียนจบ ร.ด. ปี 3.

กรณี จับไบดำได้ ตัวอย่าง เช่น
 

 Exempted because of  drawing black chip.   หมายความว่า ยกเว้นการเกณฑ์ทหารเพราะจับได้ ใบดำ

กรณีป่วยเป็นโรคร้าย ตัวอย่าง เช่น
 

 Exempted because of  suffering from heart disease  หมายความว่า ยกเว้นการ เกณฑ์ทหารเพราะป่วย
 

เป็นโรคหัวใจ

กรณีเป็นบุคคลทุพลภาพ ตัวอย่าง เช่น  

 

Exempted because of the physical disabilities. (right leg cut off) หมายความว่า ยกเว้นการเกณฑ์
 
ทหารเพราะเป็นบุคคลที่มีร่างกายทุพพลภาพ (ขาขวาขาด)

 สำหรับผู้หญิง  ให้ขีด    “ – ”

สำหรับในหัวข้อ References ให้ใส่ชื่อ-สกุล ผู้รับรอง 2 คน  ในช่องกลาง ให้ใส่ชื่อสถานที่ทำงาน (ชื่อบริษัท) และเบอร์โทรศัพท์  ส่วนในช่องด้านขวาสุดให้ใส่อาชีพ เช่น ถ้าเป็นครู ใส่คำว่า teacher    ถ้าเป็นช่างให้เขียนว่า  technician
………………………………………………………………….


หากมีปัญหาในการกรอกข้อมูล ติดต่อครูรังสี ศิริไปล์  ที่ วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ โทรฯ 081-864-9059
สิ่งที่ต้องทำก่อนเริ่มกรอกใบสมัครต่างๆ  คือการกรอกใบสมัครนั้นๆให้กรอกโดยวิธีใด
· กรอกด้วยลายมือตนเอง คำที่จะทำให้เราทราบว่าใบสมัครนี้ให้กรอกด้วยลายมือตนเอง ได้แก่
This form must be completed with your own handwriting

· กรอกโดยใช้ตัวอักษรตัวใหญ่เท่านั้น คำที่จะทำให้เราทราบว่าใบสมัครนี้ให้กรอกโดยใช้อักษรตัวใหญ่ ได้แก่
Use CAPITAL LETTERS ONLY  หรือ  use Upper case letter
ศัพท์ที่เกี่ยวกับใบสมัครต่างๆ
ศัพท์เกี่ยวกับข้อมูลส่วนตัว

Name = ชื่อ  (อาจจะมีคำว่า 


Title = คำนำหน้าชื่อ  



Mr. =  ใช้เป็นคำนำหน้าชื่อสำหรับผู้ชาย



Miss  = ใช้เป็นคำนำหน้าชื่อสำหรับผู้หญิงโสด
Mrs. =  ใช้เป็นคำนำหน้าชื่อสำหรับผู้หญิงแต่งงานแล้ว
Ms. =   ใช้เป็นคำนำหน้าชื่อสำหรับผู้หญิงที่ไม่ต้องการระบุว่าแต่งงานแล้ว
first name = ชื่อ, 
surname, family name, last name = นามสกุล


maiden name = นามสกุลก่อนเปลี่ยนตามสามี (นามสกุลก่อนแต่งงาน)


Date of birth หรือในใบสมัครบางฉบับใช้ D.O.B. =  วัน เดือน ปีเกิด  มีการให้กรอกหลายแบบ เช่น
· (DD/MM/YYY) ให้กรอกเป็นตัวเลข   โดยให้กรอกวันที่เกิด เป็นเลข  2 หลัก  เดือนเกิดให้กรอกเป็นตัวเลข 2 หลัก
ปีเกิด ให้กรอกเป็นตัวเลข 4 หลัก (ปี ค.ศ.) 
· กรณีที่มีช่องว่างไว้เฉยๆ  การกรอกให้ใส่วันที่เป็นตัวเลข  ใส่เดือน เป็นตัวอักษรย่อของเดือน เช่น Mar.  , Feb.,   ส่วนปี  ค.ศ. ให้ใส่เป็นตัวเลข
· Address มี 2 แบบ
i. หากเขียนว่า permanent address หมายถึง ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
ii. Current address  หรือ  present address  หมายถึง  ที่อยู่ปัจจุบัน 
· Place of birth  = สถานที่เกิด  ให้ใส่ชื่อจังหวัดที่เกิดเท่านั้น
· Identification number หรือ  I.D. No.  =  หมายเลขบัตรประชาชน
· Issued at  =  ใส่สถานที่ออกบัตรประชาชน  หมายถึงชื่ออำเภอ และจังหวัด  เช่น  Sattahip, Chonburi.

· Date issued  =  วัน เดือน ปีที่ออกบัตร  อย่าลืม ว่า  วันที่ใส่เป็นตัวเลข  เดือน ใส่เป็นตัวย่อของเดือน  และปี  ให้ใส่เป็นปีค.ศ.   เช่น
Date Issued : 10  Mar., 1999.

· Nationality  หรือ  citizenship  =  สัญชาติ  .ให้เขียนตัวอักษรตัวแรกเป็นตัวใหญ่เสมอ  เช่น  
Nationality  =  Thai
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