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	ในปัจจุบัน โปรแกรมเพื่องานเอกสารที่นิยมใช้กันอยู่ คือ  
	1. โปรแกรมเวิร์ดแพด (WordPad) หรือ โปรแกรมโน้ตแพด (NotePad) เป็นโปรแกรมเพื่องานเอกสารที่มีขนาดเล็ก เหมาะสำหรับการพิมพ์และการแก้ไขเอกสารแบบธรรมดา เช่น การใช้ตัวหนา (Bold) การใช้อักษรตัวเอียง (Italic) โดยมีแบบอักษรให้เลือกใช้ แต่ไม่มาก สามารถโปรแกรมโน้ตแพด (NotePad) พิมพ์ข้อความลงในเอกสาร จัดเก็บ บันทึก และสั่งพิมพ์งานที่ทำนั้นออกทางเครื่องพิมพ์ได้  
	 
	 
	 
	 
	 
	              ภาพที่ 1-4 หน้าต่างโปรแกรมเพจเมคเกอร์ 
	 
	3. โปรแกรมไมโครซอฟท์เวิร์ด (Microsoft Word) 
	ภาพที่ 1-6 แสดงขั้นตอนการเข้าโปรแกรม 
	 
	ส่วนประกอบต่างๆของไมโครซอฟท์เวิร์ด 2003 
	  
	ภาพที่ 1-7 แถบหัวเรื่อง 
	 
	ภาพที่ 1-8 แถบเมนู 
	ภาพที่ 1-9 แถบเครื่องมือ 
	ภาพที่ 1-10 แถบแสดงสถานะ 
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