
 

 

  
 
 
 

 
1. เพื่อให้มีความเข้าใจหลักการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่องานอาชีพ  การใช้โปรแกรมส าเร็จ 

  รูปส าหรับงานส านักงาน  การใช้อินเทอร์เน็ตและไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 

2. เพื่อให้สามารถใช้คอมพิวเตอร์และระบบสารสนเทศเพื่องานอาชีพ  ติดตั้งอุปกรณ์รอบข้าง 
 และระบบปฏิบัติการของคอมพิวเตอร ์ จัดท าเอกสาร  ตารางท าการ  และน าเสนอผลงาน สืบค้น   

ข้อมูลโดยใช้อินเทอร์เน็ต และรับ-ส่งไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 

3. เพื่อให้มีจริยธรรมและความรับผิดชอบในการใช้คอมพิวเตอร์กับระบบสารสนเทศ  
4. เพื่อให้มีกิจนิสัยในการค้นคว้าหาเพื่อพัฒนาอาชีพ 

 
 
 

1 ติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ตามคู่มือ 
2 ใช้โปรแกรมประมวลผลค าจัดท าเอกสาร 
3 ใช้โปรแกรมตารางท าการสร้างตารางท าการ 
4 ใช้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 
5 ใช้อินเทอร์เน็ตสืบค้นข้อมูลและอีเมล์ 

 

 

 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้คอมพิวเตอร์และระบบสารสนเทศเพ่ืองานอาชีพเบ้ืองต้น  ต้ังแต่การติดต้ัง

เครื่องคอมพิวเตอร ์ อุปกรณ์รอบข้างและระบบปฏิบัติการ  การใช้โปรแกรมประมวลผลค าจัดท าเอกสารโดยเน้นการ

พิมพ์เอกสารด้วยระบบสัมผัสและตรวจแก้ไขความถูกต้อง  การใช้โปรแกรมตารางท าการโดยเน้นการค านวณ เช่น 

ต้นทุน ราคาสินค้า  บัญชีรายการวัสดุ ฯลฯ การใช้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน  เน้นการสร้างกราฟและตารางและ

สร้างภาพเคลื่อนไหว  การใช้อินเทอร์เน็ตเน้นการสืบค้นข้อมูลและการรับ-ส่งจดหมายอิเล็กทรอนิกส ์ จริยธรรมและ

ความรับผิดชอบในการใช้คอมพิวเตอร์กับระบบสารสนเทศ 

โครงการสอน 
วิชา  คอมพิวเตอร์เพื่อการอาชีพ 

 

 จุดประสงค์รายวิชา 

มาตรฐานรายวิชา  
 

ค าอธิบายรายวิชา 
 


